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Anmeldung zur Prüfung zum/zur Fremdsprachenkorrespondent/-in - Englisch  
 
1) Angaben zur Person 
 
Anrede:  Frau   Herr  
 
Name: ........................................................................... Vorname: ................................................................................. 
 
Straße, Hausnr.: ........................................................................... PLZ / Wohnort: ................................................................................. 
 
geb. am: ........................................................................... in: ................................................................................. 
 
Arbeitgeber: ........................................................................... in: ................................................................................. 
 
Tel. Nr. geschäftlich: ........................................................................... Tel. Nr. privat: ................................................................................. 
 
E-Mail geschäftlich: ........................................................................... E-Mail privat: ................................................................................. 
 
jetzige Tätigkeit:  .................................................................................................................................. 
 
2) Prüfungsteil 
 
 Erstprüfung   Wiederholungsprüfung 
 
Hinweis im Falle einer Wiederholungsprüfung: 
Wir machen Sie darauf aufmerksam, dass alle Prüfungsfächer wiederholt werden müssen, die nicht be-

standen worden sind. Im Rahmen einer Wiederholungsprüfung können bereits bestandene Prüfungsleis-

tungen nur übernommen werden, wenn die Anmeldung innerhalb von zwei Jahren, gerechnet vom Tage 

der nicht bestandenen Prüfung an, erfolgt.  

 
3) Prüfungstermin 
 
 Januar 20..............  (Anmeldeschluss: 31.10. des Vorjahres) 
 
 März 20..............  (Anmeldeschluss: 31.12. des Vorjahres) 
 
 Mai 20..............   (Anmeldeschluss: 28./29.02. des Jahres) 
 
 Juni 20..............   (Anmeldeschluss: 31.03.des Jahres) 
 
 September 20..............  (Anmeldeschluss: 30.06.des Jahres) 
 
 November 20..............  (Anmeldeschluss: 31.07.des Jahres) 
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Im Falle einer Wiederholungsprüfung weiter zu Punkt 7. 
 
4) Zulassung 
Falls Sie schon eine vorläufige Prüfungszulassung beantragt haben, fügen Sie diese bitte der 
Anmeldung bei. Bitte achten Sie darauf, ob laut Zulassungsschreiben ggf. noch weitere Unterla-
gen nachgereicht werden müssen.  
 
Falls Sie noch keine vorläufige Prüfungszulassung beantragt haben, fügen Sie bitte folgende 
Unterlagen bei: 
- Lebenslauf 
- Zeugniskopie einer anerkannten kaufmännischen, verwaltenden oder dienstleistenden Berufs-

ausbildung 
- Tätigkeitsbescheinigung/Zeugnisse, aus der fremdsprachliche Kenntnisse hervorgehen 
- Bei Prüfungsteilnehmern ohne abgelegte Abschlussprüfung in einem anerkannten kaufmänni-

schen, verwaltenden oder dienstleistenden Ausbildungsberuf ist ein Nachweis über hinreichen-
de fremdsprachliche, kaufmännische und schreibtechnische Fertigkeiten einzureichen (Teil-
nahmebestätigung über entsprechende Qualifizierungsmaßnahmen oder eine vergleichbare öf-
fentlich-rechtliche Prüfung.) 

 
5) Vorbereitungslehrgang 
 
bei: ............................................................................................................ in: .......................................................................................................................... 
 
6) Befreiungsantrag 
 
Wird die Befreiung von Prüfungsteilen/ -fächern beantragt?         Ja / Nein 
 
wenn ja, welche Teile/ Fächer:  ................................................................................................................................................... 
 
     ................................................................................................................................................... 
 
aufgrund welcher Prüfung:  ................................................................................................................................................... 
      (Zeugniskopien sind beizufügen) 
 
7) Gebühr/Rücktritt: 
Die Gebühr richtet sich nach dem aktuellen Gebührentarif der IHK Lüneburg-Wolfsburg. Diesen 
finden Sie unter www.ihk-lueneburg.de, Nummer: 189410. 
Bei Wiederholung der gesamten Prüfung wird die volle Gebühr, bei Wiederholung eines gesam-
ten Prüfungsteils wird der jeweilige Teil der Gebühr erhoben. Bei Wiederholung von einzelnen 
Prüfungsfächern werden 50 % der jeweiligen Gebühr berechnet.  
Erfolgt ein Rücktritt (schriftlich) rechtzeitig vor Beginn der Prüfung, jedoch nach erfolgter Prü-
fungseinladung, werden 50 % der Prüfungsgebühr fällig.  
 
Hiermit melde ich mich verbindlich zur Prüfung an. 
 
 
............................................................          .   ........................................................................................... 
Ort, Datum                            Unterschrift des Teilnehmers    
 
 
Die Prüfungsgebühr trägt mein Unternehmen/Bildungsträger:  
 
 
............................................................          ................................................................................................................................................................................................ 
Ort, Datum                         Unterschrift und Stempel des Unternehmens/Bildungsträgers 
 
 
Rechnungsanschrift des Unternehmens/Bildungsträgers: ....................................................................................................... 

 
............................................................................................................................................................................................................................................................................... 


