
 
 

 

Fortbildungsprüfung "Geprüfte Fachwirte für Büro- und Projektorganisation 

 

 

Hinweis zur mündlichen Prüfung mit Präsentation und Fachgespräch 

 

Nach (bestandener) schriftlicher Prüfung wird die mündliche Prüfung durchgeführt. Die 

mündliche Prüfung gliedert sich in eine Präsentation und ein Fachgespräch. 

 

In der Präsentation soll nachgewiesen werden, dass eine komplexe Problemstellung der 

betrieblichen Praxis erfasst, dargestellt, beurteilt und gelöst werden kann. Die 

Themenstellung muss sich auf den Handlungsbereich „Führen, Betreuen, Verwalten und 

Ausbilden im büro- und personalwirtschaftlichen Umfeld", sowie auf einen weiteren 

Handlungsbereich beziehen. Die Präsentationszeit soll zehn Minuten nicht überschreiten. 

Die Präsentation geht mit einem Drittel in die Bewertung der mündlichen Prüfung ein. 

 

Das Thema der Präsentation wird von Ihnen gewählt und mit einer Kurzbeschreibung der 

Problemstellung, des Ziels und einer Gliederung der IHK Hannover eingereicht. Die IHK / 

der Prüfungsausschuss nimmt dies nur entgegen, eine weitere Bewertung / Einschätzung 

erfolgt nicht. Ebenfalls wird Ihnen keine Rückmeldung über die vermeintliche Eignung des 

gewählten Themas gegeben. (Im Falle einer Wiederholungsprüfung können Sie das bereits 

früher eingereichte Thema erneut abgeben). 

 

Ausgehend von der Präsentation soll in dem Fachgespräch die Fähigkeit nachgewiesen 

werden, dass Berufswissen in betriebstypischen Situationen angewendet werden kann und 

sachgerechte Lösungen vorgeschlagen werden können. Hierbei ist der Nachweis zu 

erbringen, dass dieses in eine Ausbildungssituation übertragen werden kann. Das 

Fachgespräch soll in der Regel nicht länger als 40 Minuten dauern. 

 

Bitte beachten Sie: Die IHK Hannover stell Ihnen für die Präsentation als Hilfsmittel eine 

Dokumentenkamera, einen Beamer, ein Flipchart und eine Metaplanwand zur Verfügung. 

Darüberhinausgehende Hilfsmittel sind von Ihnen selbst mitzubringen. 

 

Ihre komplette Präsentation sollte geheftet sein und 3 Exemplare für die 

Prüfungsausschussmitglieder vorsehen. Ihr Original (geheftet) und alle weiteren 

Unterlagen verbleiben bei der IHK. 

 

Das Thema Ihrer Präsentation ist spätestens am Tag der zweiten schriftlichen Teilprüfung 

zur Prüfung mitzubringen und an die Aufsicht zu übergeben. Eine verspätete Abgabe hat 

das "Nichtbestehen" der mündl. Prüfung zur Folge. 

 

Zusammen mit dem Thema müssen Sie die beigefügte Erklärung/Versicherung einreichen, 

in der Sie bestätigen, dass es sich um eine eigenständige Leistung handelt und evtl. 

Fremdquellen ausreichend gekennzeichnet sind. 


