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Ausbildungsbetriebe, die im ASTA-Infocenter registriert sind, haben die Möglichkeit Ihren Ac-

count für die Online-Prüfungsanmeldung (OPA) zu aktivieren. Das Anmeldeverfahren wird 

papierlos über das Portal abgewickelt.  

 

Über den Service „Online-Prüfungsanmeldung“ können Ausbildungsbetriebe ihre Auszubil-

denden zukünftig für die Abschlussprüfung online anmelden. Die Voraussetzung ist die Re-

gistrierung des Ausbildungsbetriebes im ASTA-Infocenter und die Registrierung der Auszubil-

denden bzw. der Umschüler/innen im Azubi-Infocenter.  

 

Die wichtigsten Vorteile: 

• Digital: Korrespondenz mit der IHK, Aktualisierung der Adressdaten 

• Anmeldung: Fristen und Status der Anmeldung sind jederzeit abrufbar, Upload-Mög-

lichkeit zur Übermittlung zulassungsrelevanter Nachweise 

• Kommentarfunktion für den Informationsaustausch zwischen Azubi und Ausbildungs-

betrieb 

 

Aktivierung der Online-Prüfungsanmeldung 

Die Funktion „Online-Prüfungsanmeldung aktivieren“ ermöglicht dem Administrator die selbst-

ständige Aktivierung von Unternehmen für die Nutzung der Online-Prüfungsanmeldung. Bitte 

beachten Sie, dass diese Funktion derzeit ausschließlich dem Administrator vorbehalten ist 

und sich auf die Online-Prüfungsanmeldung beschränkt.   

  

https://www.ihk.de/karlsruhe/fachthemen/ausbildung/asta-infocenter-7031792
https://www.ihk.de/karlsruhe/fachthemen/ausbildung/azubi-infocenter-7032934
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Hinweis: Die hier hinterlegte E-Mail-Adresse wird zur Benachrichtigung über den Eingang 

von Online Prüfungsanmeldungen verwendet. Es empfiehlt sich daher die Verwendung eines 

Funktionspostfachs einzurichten, auf das mehrere Personen Zugriff haben. Damit stellen Sie 

sicher, dass keine Informationen verloren gehen und die Anmeldefristen eingehalten werden. 

Derzeit ist es nicht möglich, weitere Benachrichtigungen zu hinterlegen. 

 

Sollten Sie keine E-Mail-Adresse hinterlegt haben, bitten wir Sie dringend dies 

nachzuholen. Sie erhalten die Prüfungsanmeldung übergangsweise noch einmal in 

Papierform per Post. 

 

Durch die nachfolgenden Schritte wird die Online-Prüfungsanmeldung für die ausgewählten 

Unternehmen aktiviert und die entsprechenden E-Mail-Adressen werden fest hinterlegt.  

1. Aktivierung: Für die Aktivierung der Online-Prüfungsanmeldung klicken Sie im Haupt-

menü in der Kachel Einstellungen auf den Reiter „Online-Prüfungsanmeldung aktivie-

ren“. 
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2. Hinterlegen der E-Mail-Adresse: Nach der Auswahl des entsprechenden Betriebes, 

wählen Sie eine E-Mail-Adresse aus dem Dropdown-Menü oder geben Sie eine eigene 

Adresse an.  

3. Verifizierung bei Bedarf: Falls der ausgewählte Betrieb bereits für die Online-

Prüfungsanmeldung aktiviert ist, wird die hinterlegte E-Mail-Adresse im Bereich  

"E-Mail zur Online-Prüfungsanmeldung" angezeigt. 

 

Bei Verwendung einer nicht hinterlegten E-Mail-Adresse ist nach Eingabe und 

Speicherung eine Verifizierung erforderlich. Das System sendet Ihnen eine 

Bestätigungsmail mit einem Link an die angegebene E-Mail-Adresse. 

4. Speichern der Eingaben: Bestätigen Sie Ihre Eingaben durch Klicken auf den Button 

"Speichern" am unteren rechten Rand des Fensters. 
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Bearbeitung der Online-Prüfungsanmeldungen 

Nach der Benachrichtigung neuer Prüfungsanmeldungen haben Sie zwei Optionen auf die 

Prüfungsanmeldung zuzugreifen. Diese erhalten Sie über die hinterlegte E-Mail-Adresse 

(siehe oben).  

 

• Direkt über das Webportal Online-Prüfungsanmeldung pruefungsanmeldung.gfi.ihk.de  

 

 

 

• Über das ASTA-Infocenter direkter Einstieg über die Kachel Online-Prüfungsanmeldung 

ohne weiteren Login 

  
 

Die Zahl oben rechts zeigt Ihnen die Anzahl der zu bearbeitenden Anmeldungen an. 

 

ASTA-Administrator/-Verwalter/-Ausbilder benötigen einen Account, um die Anmeldung im 

ASTA-Infocenter zu bearbeiten.   

file://///138fscluster01.ihk-ka.zone/userdata/daniela.marschall/Downloads/pruefungsanmeldung.gfi.ihk.de
https://unternehmen.gfi.ihk.de/
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Nach dem Klick öffnet sich automatisch das Portal für die Online-Prüfungsanmeldung. Sie 

können sich die für Sie relevanten Daten gemäß dem folgenden Screenshot anzeigen lassen 

und bestätigen diese mit „Suchen“:  

 

 

 

  

Prüfungsjahr

Ausbildungsberuf

mehreren Eimträgen

Status der Anmeldung 

(aktueller Bearbeiter)
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Ohne eine Vorauswahl werden alle anstehenden Auszubildenden/Teilnehmenden angezeigt.  

 

 

Erklärung der Symbole 

 

Der/die Auszubildende ist bereits im Azubi-Infocenter registriert und kann die 

Anmeldung nach Weiterleitung durch den Ausbildungsbetrieb bearbeiten. 

 

 

Der/die Auszubildende hat sich noch nicht für das Azubi-Infocenter registriert. 

Erinnern Sie Ihre/n Auszubildenden daran, sich zu registrieren, um die Anmel-

dung zu bearbeiten.  

Liegen die Registrierungsdaten nicht vor, können die Auszubildenden sie hier 

anfordern.  

 

Die Anmeldung liegt bei der Ausbildungsstätte zur Bearbeitung. 

 

Die Anmeldung liegt zur Bearbeitung bei der/dem Auszubildenden. 

 

Die Anmeldung liegt bei der IHK zur Bearbeitung vor. 

 

Die Anmeldung kann nicht mehr bearbeitet werden (z. B. Ablehnung). 

 

 

 

https://www.ihk.de/karlsruhe/fachthemen/ausbildung/azubi-infocenter-aktivierungscode-6993544
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Bearbeitung der Anmeldung 

 

 

Alle Felder, die mit * gekennzeichnet sind, sind Pflichtfelder.  

 

Basisdaten:  

 

 

Unter diesem Reiter müssen die aktuelle Berufsschule und die Anzahl der Fehltage eingetra-

gen werden.  
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Nachweise:  

 

Bitte bestätigen Sie, dass der Ausbildungsnachweis ordnungsgemäß geführt wurde.  

 

WQWM:  

 

 

Diese Auswahl betrifft lediglich Ausbildungsberufe, in denen Wahlqualifikationen, bzw. Wahl-

möglichkeiten für die Prüfungen angegeben werden müssen.  

 

 

 

 

 

Zusatzqualifikation: 
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Falls bei einem Ausbildungsberuf eine Zusatzqualifikation geprüft wird, wird diese hier ange-

zeigt. Je nach Ausbildungsberuf variiert dieser Reiter. 

 

 

Zusatzinformationen:  

Falls bei einem Ausbildungsberuf Zusatzinformationen hinterlegt wurden, werden diese hier 

angezeigt. 

 

Beilagen:  

Werden Informationen in Form einer Beilage bereitgestellt, wird diese hier angezeigt. 

 

 

Zusammenfassung: Hier erhalten Sie nochmals eine Übersicht der Inhalte der Prüfungsan-

meldung. Die Anmeldung kann zwischengespeichert werden und zu einem späteren Zeitpunkt 

an den/die Auszubildende/n weitergegeben werden. Wenn alle Daten korrekt sind, bestätigen 

Sie Ihre Angaben und klicken anschließend auf „Anmeldung an Azubi weitergeben“.  

 

 

 

Bearbeitung durch die IHK Karlsruhe 

 

Nach der Anmeldebestätigung des Auszubildenden wird die Prüfungsanmeldung zur Bearbei-

tung an die IHK weitergeleitet. 

Bei der Bearbeitung durch die IHK gibt es zwei Möglichkeiten: 
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1. Annahme der Anmeldung: 

 

Die Prüfungsanmeldung wird akzeptiert und der Auszubildende kann zur Prüfung zu-

gelassen werden. 

 

2. Ablehnung der Anmeldung: 

 

Die Prüfungsanmeldung wird durch die IHK abgelehnt und an den Ausbildungsbetrieb 

zurückgeleitet. Es wird ein Ablehnungsgrund als Kommentar vermerkt. Der Ausbil-

dungsbetrieb und der Auszubildende werden über die Ablehnung informiert und kön-

nen die Anmeldung erneut durchführen. 

 

 

 

 

 

Tipps und Tricks 

 

• Anmeldung im ASTA-Infocenter ist Voraussetzung, das Handbuch finden Sie auf der 

IHK Karlsruhe Homepage 

• Wählen Sie eine E-Mail aus, die im Vertretungsfall auf die Anmeldung zugreifen kann, 

oder 

• Erstellen Sie ein Funktionspostfach 

• Arbeiten Sie mit Remindern in Ihren Kalender eintragen, sodass Sie die Anmeldefris-

ten nicht verpassen. 

• Vor der Abgabe der Prüfungsanmeldung kann man sich mit dem Klick auf „Speichern“ 

eine Kopie der Anmeldung herunterladen 


