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Ausbildungsbetriebe, die im ASTA-Infocenter registriert sind, haben die Moglichkeit Ihren Ac-
count fur die Online-Prufungsanmeldung (OPA) zu aktivieren. Das Anmeldeverfahren wird
papierlos Uber das Portal abgewickelt.

Uber den Service ,Online-Priifungsanmeldung® kénnen Ausbildungsbetriebe ihre Auszubil-
denden zukinftig fir die Abschlussprifung online anmelden. Die Voraussetzung ist die Re-
gistrierung des Ausbildungsbetriebes im ASTA-Infocenter und die Registrierung der Auszubil-
denden bzw. der Umschuler/innen im Azubi-Infocenter.

Die wichtigsten Vorteile:
¢ Digital: Korrespondenz mit der IHK, Aktualisierung der Adressdaten

e Anmeldung: Fristen und Status der Anmeldung sind jederzeit abrufbar, Upload-Mog-
lichkeit zur Ubermittlung zulassungsrelevanter Nachweise

o Kommentarfunktion fur den Informationsaustausch zwischen Azubi und Ausbildungs-
betrieb

Aktivierung der Online-Prufungsanmeldung

Die Funktion ,Online-Prifungsanmeldung aktivieren“ ermdglicht dem Administrator die selbst-
standige Aktivierung von Unternehmen fir die Nutzung der Online-Prifungsanmeldung. Bitte
beachten Sie, dass diese Funktion derzeit ausschlielllich dem Administrator vorbehalten ist
und sich auf die Online-Prifungsanmeldung beschrankt.
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ORLIME-PROFUNGSAKMELDUN G AKTIVIEREN EBERECHTIGUNGEM VERWALTEN

Online-Prifungsanmeldung aktivieren

So aktivieren Sie die Coline-Priifun gsanmeldung:

1. E-Mail-Adresse festlegen
Tragen Sie die E-Mail-Adresse ein, an die kinfiig die Benachrichtig

sungen zur Online-Friifunpsanmeldung gesendet werden sallen
= Bereits bai der IHK hintzrlegee E-Mail-Adressen stehen zur Au:

Sie kinnen such eine neue E-MaibAdresse eingeben, Diese mus
2. Betrleble) auswihlen

schlielend per Bestabigungsbnk verifioe werden,

Wahlen Sie iibar die Checkhioren in der Tabelle aus, furwelche Betriebe die Online-Prifungsanmeldr

g aktiviert werden soll, Sie kinnen sinen, mahrers ader alke Betriebe gleichoeitig auswahben,
1. Speichern

HKlicken Sie auf .Speichem®, um die= Aktivierung abzuschlisBen

wichtlg:

Wenn keing E-Mail-Adresse hinterlegt wird, nehmen Sie nicht an der Online-Prifungsanmeldung teil. Die Anmeld eunteragen werden bhnen dann weiterhin per Past zugesendet.

" ]
[
iz Firma Amschrift E-Mail zur Online Prafungsanmeldung Tyw Zug=horigheit
, 5 Lammstr. 13 -17, 76133 Sie kbnnen aktuell keing E-Mail-Adresse fur diese Firma hinterlegen, da Ihee Kamaner das Featiure
HK Karlsruhe - Muster AG = z Instrtuticn
Barlsruhe moch nicht konfiguriert hat.
HE Karlsruhe - Muster Webfachverfahren Lammstr, 13 17, TR133 Sie kbnnen aktuell keine E-Mail-Adresse fur diese Firma hinterlegen, da lhee Kammner das Feature "
- mstrtutien
GmbH Karlsruhe moch nicht konfiguriert hat.

Hinweis: Die hier hinterlegte E-Mail-Adresse wird zur Benachrichtigung Uber den Eingang
von Online Prifungsanmeldungen verwendet. Es empfiehlt sich daher die Verwendung eines
Funktionspostfachs einzurichten, auf das mehrere Personen Zugriff haben. Damit stellen Sie
sicher, dass keine Informationen verloren gehen und die Anmeldefristen eingehalten werden.
Derzeit ist es nicht mdglich, weitere Benachrichtigungen zu hinterlegen.

Sollten Sie keine E-Mail-Adresse hinterlegt haben, bitten wir Sie dringend dies

nachzuholen. Sie erhalten die Prifungsanmeldung Ubergangsweise noch einmalin
Papierform per Post.

Durch die nachfolgenden Schritte wird die Online-Prifungsanmeldung fur die ausgewahlten
Unternehmen aktiviert und die entsprechenden E-Mail-Adressen werden fest hinterlegt.

1. Aktivierung: Fir die Aktivierung der Online-Prifungsanmeldung klicken Sie im Haupt-
menu in der Kachel Einstellungen auf den Reiter ,Online-Prifungsanmeldung aktivie-

ren-.
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ONLINE-PRUFUNGSANMELDUNG AKTIVIEREN BERECHTIGUNGEN VERWALTEN

Online-Priifungsanmeldung aktivieren

2. Hinterlegen der E-Mail-Adresse: Nach der Auswahl des entsprechenden Betriebes,
wahlen Sie eine E-Mail-Adresse aus dem Dropdown-Ment oder geben Sie eine eigene
Adresse an.

3. Verifizierung bei Bedarf: Falls der ausgewahlte Betrieb bereits fir die Online-
Prifungsanmeldung aktiviert ist, wird die hinterlegte E-Mail-Adresse im Bereich
"E-Mail zur Online-Prifungsanmeldung" angezeigt.

Bei Verwendung einer nicht hinterlegten E-Mail-Adresse ist nach Eingabe und
Speicherung eine Verifizierung erforderlich. Das System sendet |hnen eine
Bestatigungsmail mit einem Link an die angegebene E-Mail-Adresse.

4. Speichern der Eingaben: Bestatigen Sie Ihre Eingaben durch Klicken auf den Button
"Speichern" am unteren rechten Rand des Fensters.
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Bearbeitung der Online-Prufungsanmeldungen

Nach der Benachrichtigung neuer Prifungsanmeldungen haben Sie zwei Optionen auf die
Prifungsanmeldung zuzugreifen. Diese erhalten Sie Uber die hinterlegte E-Mail-Adresse
(siehe oben).

o Direkt Gber das Webportal Online-Prifungsanmeldung pruefungsanmeldung.gfi.ihk.de

Anmelden

Information

Im LUX-Berechtigungssystem kénnen Sie freiwillig die
passwortlose Anmeldung (Passkey) nutzen - schnell eingerichtet
liber das LUX-BS Self Service Portal

Online-Prifungsanmeldung

Multifaktor-Authentifizierung einrichten

E-Mail

Registrieren Passwort vergessen?

[ Anmelden mit Passkey m

e Uber das ASTA-Infocenter direkter Einstieg iber die Kachel Online-Priifungsanmeldung
ohne weiteren Login

Weitere Services
[ 1]

Online- @ Vertragsmanagement
Priifungsanmeldung

Die Zahl oben rechts zeigt Innen die Anzahl der zu bearbeitenden Anmeldungen an.

ASTA-Administrator/-Verwalter/-Ausbilder bendtigen einen Account, um die Anmeldung im
ASTA-Infocenter zu bearbeiten.
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Nach dem Klick 6ffnet sich automatisch das Portal fiir die Online-Prifungsanmeldung. Sie
kénnen sich die flr Sie relevanten Daten gemaf dem folgenden Screenshot anzeigen lassen

und bestatigen diese mit ,Suchen®:

Prifungsjahr

Priifungstermin

Online Prifungsa

Jahr / Termin /

‘ ‘ Termin wahlen

Beruf

A

‘ Beruf wahlen

Ausbildungsberuf

A

Ausbildungsstatte

Ausbildungsstitte wahlen

Ausbildungsstatte bei
mehreren Eimtragen

Status

A

Status wahlen

Status der Anmeldung
(aktueller Bearbeiter)
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Ohne eine Vorauswahl werden alle anstehenden Auszubildenden/Teilnehmenden angezeigt.

Online Prifungsanmeldung

Antrage suchen hd

Es wird nach den Standardeinstellungen gefiltert

1 Priifungsanmeldung

Mia Muster A
Abschlusspriifung Teil 2 Winter 2028
VG-161549

Erklarung der Symbole

%-

m © =% p

Der/die Auszubildende ist bereits im Azubi-Infocenter registriert und kann die
Anmeldung nach Weiterleitung durch den Ausbildungsbetrieb bearbeiten.

Der/die Auszubildende hat sich noch nicht fir das Azubi-Infocenter registriert.
Erinnern Sie Ihre/n Auszubildenden daran, sich zu registrieren, um die Anmel-
dung zu bearbeiten.
Liegen die Registrierungsdaten nicht vor, konnen die Auszubildenden sie hier
anfordern.

Die Anmeldung liegt bei der Ausbildungsstatte zur Bearbeitung.

Die Anmeldung liegt zur Bearbeitung bei der/dem Auszubildenden.

Die Anmeldung liegt bei der IHK zur Bearbeitung vor.

Die Anmeldung kann nicht mehr bearbeitet werden (z. B. Ablehnung).

Stand: September2026/GB2/cv,ma Seite 8 von 12


https://www.ihk.de/karlsruhe/fachthemen/ausbildung/azubi-infocenter-aktivierungscode-6993544

Industrie- und Handelskammer

N Karlsruhe
i

Bearbeitung der Anmeldung

Mia Muster

Abschlusspriifung Teil 2
VG-161549

Technische/-r Systemplaner/-in Fachrichtung: Versorgungs- und Ausriistungstechnik

Anmeldeschluss: 30.08.2026

Auszubildende*r Ausbildungsstatte Ausbilder

Frau Mia Muster Muster AG Herr Maik Meyer
0721 174555 Lammstr. 13 -17

wiv_azubi_ka@karlsruhe.ihk.de 76133 Karlsruhe

Identnummer 1114891

D Bisher gibt es keine Kommentare. -

Winter 2028

HK Ansprechpartner

Daniela Werner

0721 174-229
daniela.werner@karlsruhe.ink.de

Basisdaten Nachweise wQwM Zusatzqualifikationen Zusatzinformationen Beilagen Zusammenfassung
Alle Felder, die mit * gekennzeichnet sind, sind Pflichtfelder.
Basisdaten:
Basisdaten
Anmeldedaten
Hesnnch-Meignger-Schube OLO82025 B | | nos (i |

Fehlzeiten

fich arichgelegt hat

Wir bestatigen, dass der Prifungatsrwarber die Susbildengsoe
fitughed und unenticholdighes Fehlen i Thaidne wnd Prios)

Azl der Fehagemabrend dev griamirn hibaldosgiont (¢

18 Arbetsiage "

Unter diesem Reiter mussen die aktuelle Berufsschule und die Anzahl der Fehltage eingetra-

gen werden.
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Nachweise:

Easisdsten Mschaweise WO Tunatrualifikationen Tusatsintormationes Erilagen Tonammeniass sung

Hachweise

Rushildungsnachweis

Lo
Berutal
DS‘H ~

gung des/der Aushidenden *

statigen dukakdende wed Probinguteinehmende, dass dev schnftiche ader elektronische Sanbildangpunachee

s ardnungigemall prfuhel worden ist, Das Abschicken der Prifungsanmeldung gl als Abaeschiung im Sinne des § 43 &b § Hr, 2. 2. Halbaata

Bitte bestatigen Sie, dass der Ausbildungsnachweis ordnungsgemaf gefuhrt wurde.

WQWM:

Basisdaten Nachweise WQWwM Zusatzqualifikationen Zusatzinformationen Beilagen Zusammenfassung

Wahlmaoglichkeiten

Priifungsvariante

Bitte wahlen Sie fiir den Priifungsbereich Arbeitsauftrag eine von zwei Priifungsvarianten verbindlich aus:
Der Ausbildungsbetrieb hat entsprechend seinen betrieblichen Voraussetzungen fiir den Priffungbereich Arbeitsauftrag folgende Gebiete zur Auswahl:

[ | Betrieblicher Auftrag (eine vom Priifling und/oder vom Betrieb gewahlte betriebstypische Aufgabenstellung)

Prufungsprodukt (eine vom PAL-Fachausschuss definierte berufstypische Aufgabenstellung)

Klimatechnik

|
D Heizungstechnik
a
O

Sanitartechnik

Diese Auswahl betrifft lediglich Ausbildungsberufe, in denen Wahlqualifikationen, bzw. Wahl-
moglichkeiten fur die Prifungen angegeben werden missen.

Zusatzqualifikation:
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Basisdaten Machweise WQWM Zusatzqualifikationen Zusatzinformationen Beilagen Zusammenfassung

Zusatzqualifikationen

Fiir die Ausbildung sind keine Zusatzqualifikationen vorgesehen.

Falls bei einem Ausbildungsberuf eine Zusatzqualifikation geprift wird, wird diese hier ange-
zeigt. Je nach Ausbildungsberuf variiert dieser Reiter.

Zusatzinformationen:

Falls bei einem Ausbildungsberuf Zusatzinformationen hinterlegt wurden, werden diese hier
angezeigt.

Beilagen:

Werden Informationen in Form einer Beilage bereitgestellt, wird diese hier angezeigt.

Zusammenfassung: Hier erhalten Sie nochmals eine Ubersicht der Inhalte der Priifungsan-
meldung. Die Anmeldung kann zwischengespeichert werden und zu einem spateren Zeitpunkt
an den/die Auszubildende/n weitergegeben werden. Wenn alle Daten korrekt sind, bestatigen
Sie Ihre Angaben und klicken anschlieBend auf ,Anmeldung an Azubi weitergeben®.

Bestatigung

My ey Mg

Tie Rrntighonit aer Angatien. sieser Pr

: ]
Anmeldung ablehnen m Anmeldung an Azubi weitergeben

Bearbeitung durch die IHK Karlsruhe

Nach der Anmeldebestatigung des Auszubildenden wird die Prifungsanmeldung zur Bearbei-
tung an die IHK weitergeleitet.

Bei der Bearbeitung durch die IHK gibt es zwei Mdglichkeiten:
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1. Annahme der Anmeldung:

Die Prufungsanmeldung wird akzeptiert und der Auszubildende kann zur Prufung zu-
gelassen werden.

2. Ablehnung der Anmeldung:

Die Prufungsanmeldung wird durch die IHK abgelehnt und an den Ausbildungsbetrieb
zurtickgeleitet. Es wird ein Ablehnungsgrund als Kommentar vermerkt. Der Ausbil-
dungsbetrieb und der Auszubildende werden Uber die Ablehnung informiert und kén-
nen die Anmeldung erneut durchfiihren.

Tipps und Tricks

* Anmeldung im ASTA-Infocenter ist Voraussetzung, das Handbuch finden Sie auf der
IHK Karlsruhe Homepage

+ Wahlen Sie eine E-Mail aus, die im Vertretungsfall auf die Anmeldung zugreifen kann,
oder

» Erstellen Sie ein Funktionspostfach

» Arbeiten Sie mit Remindern in Ihren Kalender eintragen, sodass Sie die Anmeldefris-
ten nicht verpassen.

» Vor der Abgabe der Prifungsanmeldung kann man sich mit dem Klick auf ,Speichern”
eine Kopie der Anmeldung herunterladen
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