

Geprüfte/-r Fachwirt/-in für Büro- und Projektorganisation
Thema der Präsentation

Name, Vorname:	_________________________________

Die Themenstellung muss sich auf den Handlungsbereich Führen, Betreuen, Verwalten und Ausbilden im büro- und personalwirtschaftlichen Umfeld sowie auf einen weiteren Handlungsbereich nach § 3 Absatz 1 der Verordnung beziehen!
Bitte ankreuzen:
[bookmark: Kontrollkästchen1]|_| Koordinieren von Entscheidungsprozessen im Rahmen betrieblicher Organisationsstrukturen
[bookmark: Kontrollkästchen2]|_| Gestalten und Pflegen von Kundenbeziehungen in betrieblichen Leistungsprozessen
[bookmark: Kontrollkästchen3]|_| Steuern von Geschäftsprozessen im bürowirtschaflichen Umfeld
 (
Thema:
)


 (
Problemstellung:
)



 (
Ziel
:
)






 (
Gliederung
:
)












Ich versichere, das Thema und das Konzept selbständig erarbeitet zu haben.


	Ort, Datum
	
	Unterschrift



