Industrie- und Handelskammer Deckblatt

EEE K fiir die Reporte zum

Fallbezogenen Fachgesprach
Abschlusspriifung

Prifungstermin: Azubi-ldenthummer:
(siehe Anmeldung zur Priifung)

Priifungsteilnehmer Ausbildungsstitte:
(kein Praktikumsbetrieb)

Vorname

Name

Stralle

Wohnort

Kaufmann/Kauffrau fiir Buromanagement

Wahlqualifikationen

Die beiden gewahlten Wahlqualifikationseinheiten sind
(bitte kreuzen Sie an):

1.

2.

Auftragsprozess steuern

Instrumente der kaufmannischen Steuerung und Kontrolle nutzen

kaufmannische Ablaufe in kleinen und mittleren Unternehmen gestalten und umsetzen
Einkauf und Logistikprozesse planen, koordinieren und durchfiihren

Marketing- und Vertriebsaktivitaten mitgestalten

personalwirtschafte Prozesse umsetzen

Assistenzaufgaben tGbernehmen

Offentlichkeitsarbeit gestalten und Aufgaben des Veranstaltungsmanagements tibernehmen

Thema der betrieblichen Fachaufgabe zur Wahlqualifikation Nr.:

Intern
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