Industrie- und Handelskammer
Ostwestfalen zu Bielefeld

Deckblatt flr den Report 1 zum Fallbezogenen Fachgesprach
Abschlusspriifung der Kaufleute fiir Biromanagement

Name, Vorname

Ausbildungsstatte

Die gewadhlte Qualifikationseinheit ist

@ Auftragsprozess steuern

O Instrumente der kaufmannischen Steuerung und Kontrolle nutzen

O kaufmannische Abldufe in kleinen und mittleren Unternehmen gestalten und umsetzen

O Einkauf und Logistikprozesse planen, koordinieren und durchfiihren

O Marketing- und Vertriebsaktivitdten mitgestalten

O personalwirtschaftliche Prozesse umsetzen

O Assistenzaufgaben tibernehmen

O Offentlichkeitsarbeit gestalten und Aufgaben des Veranstaltungsmanagements iibernehmen
O Aufgaben der Verwaltung wahrnehmen und Recht anwenden

O Haushaltsmittel planen und bewirtschaften

Thema der Fachaufgabe

Durchflihrungszeitraum

Erklarung:

Ich bestitige, dass der/die Priifungsbewerber/in die Fachaufgabe im Betrieb eigenstindig
durchgeflihrt hat und seitens des Betriebes keine datenschutzrechtlichen Bedenken bestehen.

Ort, Datum Unterschrift/Stempel Ausbildende/r

Ich versichere, die betriebliche Fachaufgabe eigenstdndig durchgefiihrt und den Report
personlich erstellt zu haben.

Ort, Datum Unterschrift Auszubildender

Industrie- und Handelskammer Ostwestfalen zu Bielefeld

Hausanschrift: Industrie- und Handelskammer Ostwestfalen zu Bielefeld | Elsa-Bréndstrém-StraBe 1-3 | 33602 Bielefeld
Tel. 0521 554-0 | Fax 0521 554-444 | E-Mail: info@ostwestfalen.ihk.de | Internet: www.ostwestfalen.ihk.de

Sparkasse Bielefeld | IBAN DE96 4805 0161 0000 0104 88 | BIC SPBIDE3BXXX

Informationen zum Datenschutz erhalten Sie unter www.ostwestfalen.ihk.de/datenschutz/



Industrie- und Handelskammer
Ostwestfalen zu Bielefeld

Deckblatt flr den Report 2 zum Fallbezogenen Fachgesprach
Abschlusspriifung der Kaufleute fiir Biromanagement

Name, Vorname

Ausbildungsstatte

Die gewadhlte Qualifikationseinheit ist

O Auftragsprozess steuern

O Instrumente der kaufmannischen Steuerung und Kontrolle nutzen

O kaufmannische Abldufe in kleinen und mittleren Unternehmen gestalten und umsetzen

O Einkauf und Logistikprozesse planen, koordinieren und durchfiihren

O Marketing- und Vertriebsaktivitaten mitgestalten

O personalwirtschaftliche Prozesse umsetzen

O Assistenzaufgaben iibernehmen

O Offentlichkeitsarbeit gestalten und Aufgaben des Veranstaltungsmanagements iibernehmen
O Aufgaben der Verwaltung wahrnehmen und Recht anwenden

O Haushaltsmittel planen und bewirtschaften

Thema der Fachaufgabe

Durchflihrungszeitraum

Erklarung:

Ich bestitige, dass der/die Priifungsbewerber/in die Fachaufgabe im Betrieb eigenstindig
durchgeflihrt hat und seitens des Betriebes keine datenschutzrechtlichen Bedenken bestehen.

Ort, Datum Unterschrift/Stempel Ausbildende/r

Ich versichere, die betriebliche Fachaufgabe eigenstdndig durchgefiihrt und den Report
personlich erstellt zu haben.

Ort, Datum Unterschrift Auszubildender

Industrie- und Handelskammer Ostwestfalen zu Bielefeld

Hausanschrift: Industrie- und Handelskammer Ostwestfalen zu Bielefeld | Elsa-Bréndstrém-StraBe 1-3 | 33602 Bielefeld
Tel. 0521 554-0 | Fax 0521 554-444 | E-Mail: info@ostwestfalen.ihk.de | Internet: www.ostwestfalen.ihk.de

Sparkasse Bielefeld | IBAN DE96 4805 0161 0000 0104 88 | BIC SPBIDE3BXXX

Informationen zum Datenschutz erhalten Sie unter www.ostwestfalen.ihk.de/datenschutz/
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