IHK-Bildungsportal

Prufungsanmeldungen
Handout fiir Auszubildende

Mit dieser Anleitung erlautern wir die wichtigsten Schritte zur Bearbeitung und Umsetzung der

Prifungsanmeldung Uber das IHK-Bildungsportal.

Gehen Sie zum Berufsbildungsportal (BBO) und registrieren Sie sich dort mit Ihren
Zugangsdaten.

Der Zugang ist Uber unsere Website ww.ihk.de/limburg

(Dokumentennummer 4923386) oder unter folgenden LINK méglich.

Login | IHK-Bildungsportal

Willkommen im IHK-Bildungsportal!

Das Onlineportal rund um die betriebliche Ausbildung #BerufsBildungOnline

Login

Sie haben bereits einen Zugang? Melden Sie sich hier an

ngsnummerE-Mail

ARl

Die Zugangsdaten (Zugangsnummer und Passwort) haben Sie bereits zu Beginn der
Ausbildung erhalten.

Geben Sie im Feld Zugangsdaten / E-Mail den ,vorlaufigen“ Benutzernamen sowie bei
Passwort |hr ,vorlaufiges® Passwort ein.
(s.h. Schreiben #BerufsBildungOnline — Bildungsportal der IHK & AzubiCard Hessen)

Den Benutzernamen ersetzen Sie bitte durch Ihre private E-Mailadresse und vergeben ein
neues Passwort.

Sollten Sie das Passwort vergessen, kdnnen Sie unter Zugangsdaten vergessen ein neues
Passwort erstellen.

Hinweise:
Bitte beachten Sie immer den jeweiligen Anmeldeschluss!
Nach dem Anmeldeschluss ist eine Prifungsanmeldung Online nicht mehr mdéglich.

AbschlieRend wird lhre Anmeldung noch von lhrem Ausbildungsbetrieb kontrolliert und
bestatigt.
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m Limburg

Schritt 1 = Zur Priifung anmelden + Upload Ausbildungsnachweis (nur bei Teil 1 der AP):

» Nach der Anmeldung im Bildungsportal klicken Sie auf die Kachel ,Meine Ausbildung"”. Dort
nutzen Sie entweder den Button ,Alle Details” oder klicken auf ,Zur Anmeldung"” in der jeweiligen
Priifung (bspw. Herbst 2026).

Er Meine Ausbildung

Kauffrau fir Biromanagement
01.08.2020 - 31.07.2023

Sommer 2023 .
zur Anmeldung
Abschiussprifung

Fruhjahr 2022 zur Anmeldung
Teil 1 (gestr. AP) )

Herbst 2019 .

Details
Zwischenprufung

Alle Details ’

> Bevor Sie mit der Anmeldung beginnen, laden Sie den Ausbildungsnachweis (Berichtsheft) hoch.
Wichtig: Dieser ist mit der Anmeldung zur Abschlusspriifung / Abschlusspriifung Teil 1 und
Teil 2 hochzuladen. Sollte der Upload nicht erfolgen, kann der Anmeldeprozess nicht
abgeschlossen werden.
Bitte beachten Sie, dass die Datei eine maximale GroBe von 35 MB nicht lberschreiten darf.

Prifungsanmeldung Ausbildunasnachweis Ergebnisse

Der Ausbildungsnachweis wird schriftlich gefuhrt.

Noch kein Ausbildungsnachweis vorhanden.

Ausbildungsnachweis

hochladen
¥

» Nun wihlen Sie die entsprechende Priifung aus, danach klicken Sie auf ,Zur Anmeldung".
[z Prufungsdetails ¢&— Zurick

Ausbildung Teil 1 (gestr. AP) Friihjahr 2022

Kaufl, far Buroma

Prifungsanmeldung  Ergebnisse

. . Anmeldung noch bis zum Anmeldeschluss am 31.01.2022 maglich
Ausbildungszeitraum

01.08.2020 bis 31.07.2023

X " Zur Anmeldung
Ausbildungsbetrieb
Mustermann
ASTA

Bahnhofstr. 5
91207 Lauf

Prafungen

[z Abschlussprifung

Sommer 2023
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» Hier finden Sie nun eine kurze Zusammenfassung zu lhren Vertragsdaten.

Die Berufsschule kann hier bei Bedarf geandert werden.

AnschlieBend auf ,Speichern und weiter" klicken.

Ef Anmeldung zur Prufung Frahjahr 2022 ZUirliek
Prufungsbewerberin Anmeldeschluss 31.01.2022
Azubi Freifrau von Muster
Ubunersansoh g Bitt ie Prifungsanmeldung zeitnah. damit thr Ausbildungsuntemehmen die
Geboren: 11.11 1980 €l erprifen und an die IHK Gbermitteln kann

N ortal mehr maglich. Bitte kontoktieren Sie in
Ausbildung
Kauffrou for Biromanagement
01.08.2020 - 31.07.2023
Ausbildungsunternehmen
Mustermann ASTA Vertragsdaten
Bohnhofstr. 5 " " -
Bahnhofstr Prifungsbewerberin )
91207 Lauf e

Azubi Freifrou von Muster Ubungsanschriftsweiterleitung

Gebore
Art der Prufung
Teil 1 (gestr. AF) Adresse -@
Anmeldeschluss: 31.01.2022 Innenstadt, Breite Str. 2 a-c
Abschnitte

Vertrogsdaten

Vertrogslaufzeit

01.08.2020 - 31.07.2023

Ausbildung

Kauffrau fur Baromanagement

Berufsschule

Falls Sie die Berufsschule gewechselt haben. wahlen Sie bitte hier ihire aktuelle Schule ous

Suchfeld
OSZ 2 Wirtsch./Verwaltung, Potsdam

Aktionen

BT o

» Im néchsten Abschnitt kdnnen Sie mogliche Wahl- und Zusatzqualifikationen auswéhlen bzw.

andern. AnschlieBend auf ,Speichern und weiter"

klicken.

Hinweis: Dies muss nicht fiir Ihren Beruf relevant sein, da dies nur fiir Ausbildungsberufe mit
Wahl- und Zusatzqualifikationen und nur fiir bestimmte Priifungen entscheidend ist.

Qualifikation

Festlegung der Wahlqualifikation

In dieser Priifung gibt es keine widhlbaren Wahlqualifikationen

speichern und weiter “
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In diesem Abschnitt wahlen Sie ggf. die Priifungsvariante und mdgliche priifungsrelevante
Informationen aus. AnschlieBend auf ,Speichern und weiter" klicken.

Hinweis: Dies muss nicht fiir Ihren Beruf relevant sein, da dies nur fiir Ausbildungsberufe mit
Wahl- und Zusatzqualifikationen und nur fiir bestimmte Priifungen entscheidend ist.

[@ Anmeldung zur Prifung Frihjahr 2022 A= ok

Prufungsbewerberin

wiftsweiterleitung
11.11.1980

Ausbildung

Kauffrau fiir Biromanagement

01.08.2020 - 31.07.2023

Ausbildungsunternehmen

Mustermann ASTA

Bahnhofstr. 5

Art der Prufung

AP)

Teil 1 (ges
Anmeldeschluss: 31.01.2022

Abschnitte

Vertragsdaten

Qualifikation

Prufungsinformation

Festlegung der Prafungsvariante

-- Bitte

R

Im nichsten Abschnitt kénnen Sie ggf. einen Nachteilsausgleich beantragen (bspw. eine
Zeitverlangerung). Dies muss nur ausgefiillt werden, wenn Sie einen Nachteilsausgleich
bendtigen. Bitte beachten Sie das Hochladen der jeweiligen Datei bspw. Attest vom zustandigen
Facharzt. AnschlieBend auf ,Speichern und weiter” klicken.
Hinweis: Sofern eine anerkannte Behinderung besteht, vereinbaren Sie bitte rechtzeitig,
spatestens unmittelbar nach Anmeldung zur Priifung ein Informationsgesprach, um eventuell
notwendige besondere Priifungsbedingungen vorbereiten zu kénnen.

Prufungsbewerberin

Azubi Freifrau von Muster

1.1980

Ausbildung

01.08.2020 - 31.07.2023

Mustermann ASTA
Bahnhofstr. 5
91207 Lauf

Art der Prifung
Teil 1 (gestr. AP)
Anmeldeschluss: 31.01.2022

Abschnitte

Vertragsdaten

Qualifikation

Prifungsinformatior

Antrage

[ Anmeldung zur Prifung Frihjahr 2022 € Zumick

weiterleitung

Kauffrau fiir Baromonagement

Ausbildungsunternehmen

Nachteilsausgleich

O Antrag auf Nachteilsausgleich far Menschen mit Behinderung

O Angaben zum Nachteilsausgleich fir den Ausbildenden einsehbar

Beantragte MaRnahme/n

Relevant fiir
Keine Angabe

Bitte figen Sie ein aktuelles arztliches Attest resp. psychologisches Gutachten bei:

/. Kiicken um eine PDF-Datei hochzulader
=

Ausgewahite Datei
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Sollten Sie noch weitere Anliegen haben, so kdnnen Sie diese hier mitteilen.

burg

AnschlieBend auf ,Speichern und weiter” klicken.

E/ Anmeldung zur Prufung Fruhjahr 2022

Priufungsbewerberin

Azubi Freifrau von Muster
Ubungsanschriftsweiterleitung
Geboren: 11.11.1980

Ausbildung

Kauffrau fur Buromanagement
01.08.2020 - 31.07.2023
Ausbildungsunternehmen

Mustermann ASTA
Bahnhofstr. 5
91207 Lauf

Art der Prifung
Teil 1 (gestr. AP)
Anmeldeschluss: 31.01.2022

Abschnitte

Vertragsdaten

Qualifikation

¢ Zurick

Sonstiges

Weitere Anliegen

Dokumente hoch

Dateiupload

’]‘ Klicken um eine PDF-Datei hochzuladen
(LS

Ausgewahlte Datei: -

Haben Sie weitere Anliegen? Wenn ja, teilen Sie uns dies bitte hier mit und laden Sie ggfs. erlauternde

-

Im letzten Fenste

r erhalten Sie eine Ubersicht tiber Ihre Anmeldung.

Uberpriifen Sie die gemachten Angaben.
Wenn Sie ,zur Priifung anmelden” wihlen konnen Sie keine Anderungen mehr vornehmen. Die
Anmeldung wird nun durch Ihr Ausbildungsunternehmen gepriift und anschlieBend an die IHK

weitergeleitet.

Wichtig: Sie missen unbedingt den Haken im unteren Bereich setzen, ansonsten ist keine
Anmeldung mdoglich.

Hiermit bestotige

ich, dass alle Angaben in dieser Anmeldung kormekt sind und

erforderliche Unteriogen hachqgeloden wurden

Wenn Sie ,zur Priifung anmelden” gewahlt haben erhalten Sie eine entsprechende Bestétigung.

Antrog zur Prifungsanmeidung erfolgreich abgeschickt

Anmerkung: Ihr Antrag liegt Ihrem Ausbildungsbetrieb vor, sobald dieser den Antrag

volistandig ausgefillt und freigegeben haot, wird ihr Antrag an die IHK weitergeleitet
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» Den Status der Priifungsanmeldung kdnnen Sie jederzeit im IHK-Bildungsportal nachverfolgen.
Hat die IHK Limburg Ihre Anmeldung bearbeitet dann &ndert sich der Status auf ,Angemeldet".

Abschlusspriifung Winter 2025/26

Prufungsanmeldung Ausbildungsnachweis Ergebnisse

Status: Angemeldet

Sie haben Fragen zum IHK-Bildungsportal?
Dann melden Sie sich bei uns unter 06431 [ 210 - 155 oder s.rudolffi@limburg.ihk.de
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