
 

IHK-Bildungsportal 

Prüfungsanmeldungen 
Handout für Auszubildende 
 
Mit dieser Anleitung erläutern wir die wichtigsten Schritte zur Bearbeitung und Umsetzung der 
Prüfungsanmeldung über das IHK-Bildungsportal. 
 
Gehen Sie zum Berufsbildungsportal (BBO) und registrieren Sie sich dort mit Ihren 
Zugangsdaten. 
Der Zugang ist über unsere Website ww.ihk.de/limburg  
(Dokumentennummer 4923386) oder unter folgenden LINK möglich.  
 
Login | IHK-Bildungsportal 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Die Zugangsdaten (Zugangsnummer und Passwort) haben Sie bereits zu Beginn der 
Ausbildung erhalten. 

 
Geben Sie im Feld Zugangsdaten / E-Mail den  sowie bei 
Passwort Ihr  ein.  
(s.h. Schreiben #BerufsBildungOnline  Bildungsportal der IHK & AzubiCard Hessen) 
 
Den Benutzernamen ersetzen Sie bitte durch Ihre private E-Mailadresse und vergeben ein 
neues Passwort. 
 
Sollten Sie das Passwort vergessen, können Sie unter Zugangsdaten vergessen ein neues 
Passwort erstellen. 
 
Hinweise: 
Bitte beachten Sie immer den jeweiligen Anmeldeschluss!  
Nach dem Anmeldeschluss ist eine Prüfungsanmeldung Online nicht mehr möglich. 

 
Abschließend wird Ihre Anmeldung noch von Ihrem Ausbildungsbetrieb kontrolliert und 
bestätigt. 

  



 
Schritt 1  Zur Prüfung anmelden + Upload Ausbildungsnachweis (nur bei Teil 1 der AP): 
 

 Nach der Anmeldung im Bildungsportal 

Prüfung (bspw. Herbst 2026). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Bevor Sie mit der Anmeldung beginnen, laden Sie den Ausbildungsnachweis (Berichtsheft) hoch.  
Wichtig: Dieser ist mit der Anmeldung zur Abschlussprüfung / Abschlussprüfung Teil 1 und 
Teil 2 hochzuladen. Sollte der Upload nicht erfolgen, kann der Anmeldeprozess nicht 
abgeschlossen werden. 
Bitte beachten Sie, dass die Datei eine maximale Größe von 35 MB nicht überschreiten darf. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Nun wählen Sie die entsprechende Prüfung aus, danach  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 
 Hier finden Sie nun eine kurze Zusammenfassung zu Ihren Vertragsdaten.  

Die Berufsschule kann hier bei Bedarf geändert werden. 
 

 

 
 Im nächsten Abschnitt können Sie mögliche Wahl- und Zusatzqualifikationen auswählen bzw. 

 
 
Hinweis: Dies muss nicht für Ihren Beruf relevant sein, da dies nur für Ausbildungsberufe mit 
Wahl- und Zusatzqualifikationen und nur für bestimmte Prüfungen entscheidend ist. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 In diesem Abschnitt wählen Sie ggf. die Prüfungsvariante und mögliche prüfungsrelevante 

Informationen aus.  
 
Hinweis: Dies muss nicht für Ihren Beruf relevant sein, da dies nur für Ausbildungsberufe mit 
Wahl- und Zusatzqualifikationen und nur für bestimmte Prüfungen entscheidend ist. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Im nächsten Abschnitt können Sie ggf. einen Nachteilsausgleich beantragen (bspw. eine 
Zeitverlängerung). Dies muss nur ausgefüllt werden, wenn Sie einen Nachteilsausgleich 
benötigen. Bitte beachten Sie das Hochladen der jeweiligen Datei bspw. Attest vom zuständigen 
Facharzt.  
Hinweis: Sofern eine anerkannte Behinderung besteht, vereinbaren Sie bitte rechtzeitig, 
spätestens unmittelbar nach Anmeldung zur Prüfung ein Informationsgespräch, um eventuell 
notwendige besondere Prüfungsbedingungen vorbereiten zu können. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 Sollten Sie noch weitere Anliegen haben, so können Sie diese hier mitteilen. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Im letzten Fenster erhalten Sie eine Übersicht über Ihre Anmeldung.  
Überprüfen Sie die gemachten Angaben.  
Wenn Sie  wählen können Sie keine Änderungen mehr vornehmen. Die 
Anmeldung wird nun durch Ihr Ausbildungsunternehmen geprüft und anschließend an die IHK 
weitergeleitet. 
 
Wichtig: Sie müssen unbedingt den Haken im unteren Bereich setzen, ansonsten ist keine 
Anmeldung möglich. 
 

 
 

 z  gewählt haben erhalten Sie eine entsprechende Bestätigung.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 Den Status der Prüfungsanmeldung können Sie jederzeit im IHK-Bildungsportal nachverfolgen. 
Hat die IHK Limburg Ihre Anmeldung bearbeite  

 
 

 
 
 
Sie haben Fragen zum IHK-Bildungsportal?  
Dann melden Sie sich bei uns unter 06431 / 210 - 155 oder s.rudolffi@limburg.ihk.de  


