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Pruflinge online - Anleitung Projektportal

Willkommen im Projektportal. In dieser Anleitung finden Sie alle Funktionen des Portals fiir Projektantrage &
Dokumentationen, Unterweisungsentwiirfen, Reporte, Fachaufgaben, Antrage eines betrieblichen Auftrages/
einer Fachaufgabe.

Das Projektportal ist in lhrem Azubi-Infocenter integriert. Mit Beginn der Abgabefrist erscheint ein weiterer
Meniipunkt.
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Abb 1 Azubi-Infocenter - neuer Meniipunkt

Alternativ kann der folgende Link sowie die Login-Daten flir das Azubi-Infocenter genutzt werden, um sich
direkt im Projektportal anzumelden: https://projektantraege.gfi.ihk.de

Bitte beachten Sie, dass wir das neue Projektportal derzeit Schritt fiir Schritt ausrollen. Nicht alle
Priiflinge sind derzeit fiir diese Vorgehensweise vorgesehen!

Ist noch nichts freigeschaltet, kann noch keine Abgabe erfolgen (Abb. 2). Die Buttons tauchen nach der

Freischaltung auf (Abb. 3). Von dieser Seite kdnnen Sie jederzeit in das Azubi-Infocenter wechseln.
Projektantrage

Willkommen

Willkommen auf der Startseite zur Einreichung von Antragen und Dokumenten fir Prifungsleistungen.

Abgaben

Momentan sind keine Antragseinreichungen oder Dokumentenabgaben méglich

Weiterfiihrende Links

Azubi-Infocenter EE Fobi-Infocenter
Abb. 2 Projektportal - keine Freischaltung aktiv

Projektantrage
Willkommen

Willkommen auf der Startseite zur Einreichung von Antragen und Dokumenten fir Prifungsleistungen.

Abgaben

Antrag einreichen Dokument abgeben

Weiterfiihrende Links

Azubi-Infocenter Fobi-Infocenter A=

Abb. 3 Projektportal - Freischaltung aktiv



https://projektantraege.gfi.ihk.de/
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Antrag einreichen

(Ist fur Sie die Kachel ,Antrag einreichen® nicht sichtbar, sondern ausschlieBlich ,Dokument abgeben®,
Uberspringen Sie das Kapitel ,,Antrag einreichen®.)

Mit Klick auf ,,Antrag einreichen®, 6ffnet sich das Antragsfenster. Dort sind die berufsspezifischen Formular-felder
hinterlegt und Sie kdnnen nun mit dem Ausfiillen des Antrages beginnen - unten gibt es weiter eine Moglichkeit,
zusatzliche Dokumente hochzuladen. Der Antrag kann jederzeit zwischengespeichert werden.

Sind keine Formularfelder auszufiillen besteht ausschlief3lich ein verpflichtender Dateiupload.
Projektantrage

Antrag einreichen

Planen eines Softwareproduktes Planen der Veranstaltungsdurchfiihrung Prasentation

Informationen Antrag

Fortbildung:

Thema der Projektarbeit*
Gepriifte/-r IT - Okonom/-in (Certified IT Marketing Manager)

Termin
Friihjahr 2025

Antrag einreichen bis:
14.03.2025

Antrag einreichen an:
IHK Ostwestfalen zu Bielefeld

Aktueller Status:

Fortbildungsprufling: Abgabetermin der Projektarbeit*

Vor- und Nachname:
Linda Schmidt

Abb. 4 Antragsformular oben

Dokumente (4]

Abb. 5 Antragsformular unten

Mit dem Button ,,Antrag einreichen® und der erneuten Bestatigung (Abb. 6) wird der Antrag an die IHK gesendet.
Der Prozess ist fiir Sie erstmal abgeschlossen. Der aktuelle Status des Antrags ist jederzeit sichtbar. Nach der
Einreichung andert sich der Status in ein griines ,Eingereicht“. Die Bearbeitung ist dann nicht mehr moglich,
sondern erst wieder, sollte Ihr Antrag nicht genehmigt werden.

Antrag bestatigen :
Informationen
Achtung: Die Abgabe ist nicht mehr anderbar. Bist Du sicher, dass Du den Antrag so einreichen méchtest? Kommentar Prisfer:
Ez fehlt wyz.
Hinweis: Es werden E-Mails an die von Dir hinterlegten E-Mail-Adressen versendet. Fortbildung:
Mew Techn. Betriebswirt
Termin:
Antrag einreichen Abbrechen Hertsr 208
Antrag einreichen bis:
Abb. 6 Antrag einreichen 022028

Antrag einreichen an:
IHK Aachen

Akkueller Status:

Wird ein Antrag zur Uberarbeitung zuriickgewiesen, hat er den Status
,Antrag nicht genehmigt und zur Uberarbeitung zuriickgewiesen®, ist Abb. 7 Antrag zur
wieder bearbeitbar und kann erneut abgesendet werden. Uberarbeitung zurickgewiesen
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Dokument abgeben

- Fall 1: Hat der Priifungsausschuss den Antrag genehmigt, kdnnen Sie die ,,Dokumente abgeben*.
- Fall 2: Reichen Sie Reporte/Unterweisungen/etc. ohne vorherige Genehmigung ein, kdnnen Sie diese
tber ,,Dokumente abgeben” einreichen.
Projektantrage

Willkommen
Willkommen auf der Startseite zur Einreichung von Antragen und Dokumenten fir Prifungsleistungen.

Abgaben

Antrag einreichen Dokument abgeben

Weiterfiihrende Links

Azubi-Infocenter Az Fobi-Infocenter A=

Abb. 8 Startseite Projektportal - Ansicht Priiflinge

Hier laden Sie ihre Dokumentation/Report/Unterweisung/etc. hoch und bestatigen, dass Sie die Dokumente
eigenstandig erstellt haben. Nach dem Hochladen des Dokuments sowie der Bestatigung erfolgt vor der Abgabe
eine systemseitige Nachfrage. Hierbei wird darauf hingewiesen, dass eine Anpassung nach Einreichung nicht
mehr moglich ist. Nach der Abgabe wird eine Eingangsbestatigung per E-Mail versendet.

(G
DiPa @ Logoutin 29:58 min. &

Projektantrage ) Startseite

Dokument abgeben

Projektarbeit

Informationen

Fortbildung:
Dokument abgeben bis:
Dokument abgeben an:
Termin:

Aktueller Status:

E-Mail:*

E-Mail Betreuer/Ausbilder:

Dokumente *

[[] bokumenteneinreichung - eigenstindig erarbeitet FoBi

Dokument einreichen Abbrechen

Neu Techn. Betriebswirt
26.02.2025
IHK Aachen

Herbst 2026

externerDienstleister_Emily.Schulte+Dipatest@gfi.ihk.de

E-Mail

e

Abb. 9 Dokument abgeben




