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Prifer online — Anleitung Projektportal

Willkommen im Projektportal. In dieser Anleitung finden Sie alle Funktionen des Portals fiir

- Projektantrige & Dokumentationen

- Unterweisungsentwiirfen

- Reporte

- Fachaufgaben

- Antrage eines betrieblichen Auftrages/ einer Fachaufgabe

Ihre zustandige Priifungssachbearbeitung wird Sie weiterhin wie gewohnt liber anstehende Genehmigungen und
Termine informieren.

Sie gelangen Uber die Seite der bereits bekannten Priiferentschadigung online zum Projektportal und klicken dort
auf die Kachel ,,Digitale Projektantrage®.

Priiferentschadigung :€ Priiferinfo ®
Abfragen Jahresauszug EP
Meine Daten CQG Meine Priifungsgremien =
Digitale Projektantrage

Abb 1 - Startseite Priiferentschddigung online
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1. Antrage sichten (Einreichungen mit Genehmigungsverfahren)

Dieser Punkt ist fiir Sie nur wichtig, wenn Sie in einem Ausbildungs- oder Fortbildungsberuf priifen, bei dem ein
Genehmigungsverfahren vorgesehen ist.

Projektantrage

Ubersicht

Willkommen auf der Startseite zur Verwaltung von Antragseinreichungen und Dokumentenabgaben fur Berufsausbildungen und Berufsfortbildungen.

Verwaltung

Antrage sichten = Dokumente sichten @

Weiterfiihrende Links

Priiferentschadigung :€

Abb 2 - Startseite Projektportal

Projektantrage

Antrage sichten

..........

Abb 3 - Antrdge sichten

Alle Antrage, die fiir Sie freigegeben sind, werden angezeigt. Es kann eine Filterung vorgenommen werden, um die

dargestellten Antrage weiter einzuschranken. (auch bereits genehmigte/ nicht genehmigte Antrage konnen eingesehen
werden)

Weiterhin kann eingesehen werden, ob bereits eine Abstimmung zu einem Antrag stattgefunden hat. Sobald eine

Abstimmung erfolgt ist, wird der Platzhalter (Bindestrich, s. ndachster Screenshot) durch die entsprechende Abstimmung
ersetzt.

Die eigene Abstimmung wird hierbei mit Plinktchen als unterstrichen hervorgehoben:

Abstimmung

e Darstellung der Abstimmungen:

&, - genehmigt (QJ 2 8.

&2 - genehmigt mit Auflage -

&, - nicht genehmigt & & &

Uber das Stift-lcon auf der rechten Seite eines jeden Priiflings kann Einsicht und eine Abstimmung in einem Antrag
vorgenommen werden.
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Projektantrége Q Startseite
Startseite > (Ubersicht Antrage > Details Antrag
o .
Ciz Tester, Dipa
Friiflingsnr: 0 | Termin: Herbst 2026
Grunddaten Dokumente
O IHK Aachen
= TMB - Kopie.pdf (24.02.25, 11:38 @
E] Neu Techn. Betriebswirt
8 Auss.Emily 123
Handlungsbereich Personalmanagement 4. Alle Dokumente
Diskussion Abstimmung
Abgabedatum: 24.02.2025, Genehmigungsverfahren von - bis: 24.02.2025 - 28.02.2025
Bisher hat noch niemand abgestimmt.
Kommentare (0) v
‘Genehmigen  Genehmigen mit Auflagen stim ch

Abb 4 - Detailansicht - Antrag priifen
+ Aufder linken Seite sind die Grunddaten des Priflings zu finden.
+ Schreiben Sie oder lhre Mitpriifenden Kommentare zu dem Antrag, sind diese unten links zu finden.

« Aufder rechten Seite ist der Antrag selbst zu finden. Die Dateien konnen dort tiber den Download direkt als ZIP-
Datei heruntergeladen werden.

+ Unten rechts findet das Genehmigungsverfahren statt.

Es miissen insgesamt drei Priifer pro Antrag abstimmen!

- Fall ,genehmigt“
o BeiAuswahlvon ,Genehmigen® muss kein Kommentar verfasst werden.

- Fall ,genehmigt mit Auflage®
o BeiAuswahlvon ,,Genehmigen mit Auflage“ wird ein Kommentar durch den Priifer erwartet.

- Fall ,nicht genehmigt”
o BeiAuswahlvon ,Nicht genehmigen“ wird ein Kommentar durch den Priifer erwartet.

Sobald drei Priifende abgestimmt haben, jedoch nach der dritten Abstimmung kein einheitliches Meinungsbild vorliegt,
erscheint beim zuletzt abgestimmten Priifenden ein Hinweisfenster (Abb 5), dass kein Endergebnis verkiindet werden
kann. Bitte stimmen Sie sich dann mit Ihren Mitpriifenden zur Erreichung eines einheitlichen Meinungsbildes ab.

X

Die Abgabe der Endstimme ist erforderlich, um den Abstimmungsprozess abzuschliefen, Leider liegt keine Einigheit
unter den Priifenden vor, wodurch die Mittellung des Ergebnisses an den Prifling nicht méglich ist. Bitte gehen Sle
noch einmal untereinander mit den Abstimmenden in den Austausch, um ein einheitliches Abstimmungsergebnis zu

erreichen,

Abb 5 - Meldung uneinheitliches Ergebnis
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Abstimmung

+ Dritest-Prifugnsmitglied, Dagmar - Arbeitnehmer/-in: Genehmigt
+ Iweites-Prifungsmitlied, Zora - Arbeitnehmer/-in: Genehmigt
+ Viertes-Prifungsmitlied, Vera - Arbeitnehmer/-in: Genehmigt

Ergebnis der Abstimmung

- Genehmigen mit Auflage Nicht genehmigen (zur Uberarbeitung zurdckweisen)

Abb 6 — einheitliches Endergebnis

- Wurde 3x ,Genehmigen“ gewahlt, wird der Button ,,Genehmigen“ verfligbar.

- Wird mindestens einmal mit Auflage genehmigt, so kann das Ergebnis nur mit Auflage erfolgen. Hierbei kann die
Auflage des Priiferenden, der mit Auflage genehmigt hat, ibernommen, neu beschrieben oder erganzt werden.

Genehmigung mit Auflage fiir Ausschuss Auss.Emily 123

Folgende Prifer:innen haben fir die Genehmigung des Antrags fir den Prifling Tester, Dipa gestimmt:

&, Dritest Prafugnsmitglied, Dagmar - Arbeitnehmer/-in | &, Zweites Prafungsmitlied, Zora - Arbeitnehmer/-in | 2, Viertes-Priifungsmitlied, Vera - Arbeitnehmer/-in

Dieser Priferiinnen hat eine Auflage verfasst:

ied, Vera -

Fine Auflage: Bitte Thementeld xy in der Dokumentation noch mit beachten

(3 In Textfeld kopieren

Bitte geben Sie als Ergebnis der Abstimmung eine Auflage an. Die Auflage wird dem Prifling mitgeteilt und der IHK angezeigt.

Abb 7- Ergebnis der Abstimmung - Genehmigung mit Auflage

- Wird 3x nicht genehmigt, kann der Antrag zur Uberarbeitung zuriickgewiesen werden. Es muss eine Angabe im
Kommentarfeld getatigt werden.

Nicht (zur i Fir Ausschuss Auss.Emily 123

Zweites-Prifungsmitiied, Zora - Arbeitnehmer/-in w
Wisrtes-Prafungsmitlied, Yera - Arbitnshmer/-in w
Drikest-Prifugnsmitgiied, Dagmar - Arbeitnehmer/-in ~

wirfehit hier xyz.

dertk angezeigt

Fatenttag |

Abb 8 - Ergebnis der Abstimmung - nicht genehmigt
Nach einer Nicht-Genehmigung dreht der Antrag eine neue Runde zu den Priiflingen und dann zu lhnen zuriick.
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2. Dokumente einsehen (Einreichungen ohne Genehmigungsverfahren)

Projektantrage

Ubersicht

Willkommen auf der Startseite zur Verwaltung von Antragseinreichungen und Dokumentenabgaben fiir Berufsausbildungen und Berufsfortbildungen.

Verwaltung

= o— :
Antrage sichten = Dokumente sichten [%

Weiterfihrende Links

Priiferentschédigung :€

Abb 9 Startseite Projektportal

Alle Dokumente, die fiir Sie freigegeben sind, werden angezeigt. Es kann eine Filterung vorgenommen werden, um die
dargestellten Dokumente weiter einzuschranken.

Projektantrige

Dokumente sichten

Abb 10 Dokumente sichten ohne Priiflinge

Uber den Stift auf der rechten Seite kann Einsicht in ein Dokument vorgenommen werden. Hierdurch ist es dann unter
anderem moglich, das Dokument entsprechend bei z. B. einer miindlichen Priifung zu berticksichtigen.
Weiterhin ist es moglich, dass eine Dokumentenabgabe kommentiert werden kann, um noch Informationen zu

hinterlegen. Die Kommentierung ist fiir alle Personen sichtbar, welche ebenfalls Einsicht in die Dokumentenabgabe
haben.

Der Zugriff auf die Dokumentenabgaben ist zeitlich begrenzt. Es ist kein Zugriff mehr moglich, wenn die Priifung
bestanden / nicht bestanden wurde.
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