
So exportieren Sie Ihren Ausbildungsnachweis im Serviceportal Bildung 

Hinweis: Bitte führen Sie den Export Ihres Ausbildungsnachweises rechtzeitig vor der Abschaltung des Digitalen Berichtsheft 

zum 31.12.2026 durch. Nach der Abschaltung steht das System nicht mehr zur Verfügung.  

Der Export des Ausbildungsnachweises kann ausschließlich durch die/den Auszubildende*n im persönlichen Zugang zum 

Digitalen Berichtsheft durchgeführt werden. Ein Export durch Ausbildungsverantwortliche oder Ausbildungsbetriebe ist nicht 

möglich.  

Schritt 1: Berichtsheftverwaltung öffnen.  
Melden Sie sich im Digitalen Berichtsheft der IHK (Serviceportal Bildung) an und klicken Sie auf dem Dashboard auf 

„Berichtsheftverwaltung“. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Schritt 2: Berichtsheft exportieren 

Wählen Sie im „Exportbereich“ die Schaltfläche „Berichtsheftexport alle Einträge (.pdf)“ aus.  

Dadurch wird Ihr vollständiger Ausbildungsnachweis als PDF -Datei erstellt und heruntergeladen.  

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



Schritt 3: PDF-Datei speichern 

Speichern Sie die heruntergeladene PDF -Datei an einem sicheren Ort auf Ihrem Computer oder in Ihrem Unternehmensnetzwerk. Die PDF -

Datei enthält Ihren bisherigen Ausbildungsnachweis und kann bei Bedarf als Nachweis verwendet werden.  

 

 


