So exportieren Sie Ihren Ausbildungsnachweis im Serviceportal Bildung

Hinweis: Bitte fuhren Sie den Export lhres Ausbildungsnachweises rechtzeitig vor der Abschaltung des Digitalen Berichtsheft
zum 31.12.2026 durch. Nach der Abschaltung steht das System nicht mehr zur Verfugung.

Der Export des Ausbildungsnachweises kann ausschliel3lich durch die/den Auszubildende*n im persdnlichen Zugang zum
Digitalen Berichtsheft durchgeflUhrt werden. Ein Export durch Ausbildungsverantwortliche oder Ausbildungsbetriebe ist nicht
moglich.

Schritt 1: Berichtsheftverwaltung 6ffnen.
Melden Sie sich im Digitalen Berichtsheft der IHK (Serviceportal Bildung) an und klicken Sie auf dem Dashboard auf
.Berichtsheftverwaltung”.
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Schritt 2: Berichtsheft exportieren

Wahlen Sie im ,Exportbereich” die Schaltflache , Berichtsheftexport alle Eintrage (.pdf)” aus.
Dadurch wird Ihr vollstandiger Ausbildungsnachweis als PDF-Datei erstellt und heruntergeladen.
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Berichtsheft herunterladen

Hier kannst du deine Berichtshefteintrige innerhalb eines von dir gewihlten Zeitraums als PDF exportieren.

Wenn du keinen Zeitraum auswahlst, werden die Daten deines gesamten Ausbildungszeitraums exportiert.
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Anhéange herunterladen

Hier kannst du deine Berichtsheftanhdnge innerhalb eines von dir gewdhlten Zeitraums exportieren.
Wenn du keinen Zeitraum auswdhlst, werden die Daten deines gesamten Ausbildungszeitraums exportiert.
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Berichtsheftexport defekt?
Hier kannst du erfahren, wie du deinen Berichtsheftexport reparieren kannst.
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Unabhangige Berichtsheftanhange hinzufugen

Hier kannst du Anhadnge zu deinem Berichtsheft hinzufiigen, welche unabhéngig von einer Berichtsheftwoche sind.
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Schritt 3: PDF-Datei speichern

Speichern Sie die heruntergeladene PDF-Datei an einem sicheren Ort auf Ihnrem Computer oder in Ihrem Unternehmensnetzwerk. Die PDF-
Datei enthalt Ihren bisherigen Ausbildungsnachweis und kann bei Bedarf als Nachweis verwendet werden.
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IHK Ausbildungsnachweis

Name, Vorname Bildungskette, Anna
Geburtstag 01.01.1980
Anschrift Alter Markt 8
Magdeburg
Ausbildungsberuf Kaufmann / Kauffrau fiir Biromanagement
Ausbildungsbetrieb Industrie- und Handelskammer
Alter Markt 8
Magdeburg
Ausbildungsbeginn 01.08.2024
Ausbildungsende 31.07.2027
Exportzeitraum 15.07.2024 bis 21.06.2026

Datum des Exports: 17.06.2026



