Industrie- und Handelskammer
Ostthiiringen zu Gera

Digitaler Ausbildungsvertrag (ELPVA)

https://elpva.dfi.ihk.de

Voraussetzung:

Die Rolle ELPVA Antragsteller wurde fachlich in LUX-BS zugeordnet.

Dies erfolgt durch die Zuweisung durch den / die ASTA-Admin im ASTA-Infocenter (Maske
Einstellungen — Berechtigungen verwalten), Rolle: Vertragsmanagement Antragsteller.

Willkommen in lhrem Infocenter zur Berufsausbildung

Sie finden hier eine Ubersicht der bei uns eingetragenen Informationen rund um das Thema Berufsausbildung. Administrieren Sie selbst die Zugénge fiir unseren Service der Online-
Priifungsanmeldung und vergeben oder entziehen Sie hierfiir Berechtigungen.

Ubersicht und Administration

Ubersicht 8 Ubersicht CQB Meine Berechtigungen & Einstellungen @@
Ausbilder:innen Auszubildende

Weitere Services

©
Online- E‘j Vertragsmanagement

Prifungsanmeldung

Einstellungen

= S /

Service aktivieren Berechtigungen verwalten

Einstellungen

= &

Service aktivieren Berechtigungen verwalten
Administrator CQG Verwalter hinzufiigen L?) Hinterlegten é Vertragsmanagement ng
hinzufigen Ausbilder freischalten Antragsteller
hinzufiigen
Weiteren o@
Aktivierungscode
eingeben
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Ein ASTA Admin, der sich mit dem Aktivierungscode aktiviert, erhalt mittlerweile diese Rolle
automatisch.

Angabe der benétigten Information: (Auswahl der ASTA, Angabe der E-Mail-Adresse, die die
Berechtigung erhalten soll, Klick auf ,Account Uberprifen — Falls kein Account vorhanden ist, Angabe
des Namens, Klick auf Berechtigung vergeben)

Neue Berechtigung
<& Antragsteller Webfachverfahren Verzeichnisfiihrung

Um eine neue Person fir das digitale Vertragsmanagement zu berechtigen, wahlen Sie zundchst das Unternehmen aus, fiir das diese Berechtigung gelten soll. Im Feld E-Mail geben Sie die E-Mail-
Adresse der Person ein und klicken anschlieBend auf den Button "Account iiberpriifen". Solite noch kein Account existieren, erganzen Sie noch Vor- und Nachnamen der Person. Ober die
Schaltfliche "Berechtigung vergeben™ wird an die E-Mail-Adresse eine Nachricht gesendet.

Fir welches Unternehmen machten Sie die Berechtigung vergeben?

Asta *

5 1

Musterasta WVA (Orleansstr. 10 -12, 81669 Miinchen) '

Far welche E-Mail-Adresse wollen Sie die Berechtigung ‘imen?/
E-Mall *

musteraccount@muster.de Account iiberpriifen

Vomame * Nachname *

\ ®/
Aufruf des digitalen Vertrages uber das ASTA-Infocenter (Klick auf Vertragsmanagement, oder, soweit
die berechtigte Person nur die Vertragsrolle hat, Gber https://elpva.gfi.ink.de)

Bei Ihrem Konto

anmelden

Verzeichnisfuhrung fur Auszubildende

Vertragsmanagement

Vorgangsnummer: VG-389779
Vertragseintragung Neuer Ausbildungsvertrag
Letzte Anderung am: 19.12.2024, 14:55:36
Neuer Umschulungsvertrag
B Vertrag auflésen
Auswahl der Klick auf blaues £
Ausbildungs- Burgermenii Vertrag dndern Klick auf ,Neuer
statte Ausbildungsvertrag
Neuer Ausbilder / Neuer Beruf
Verfigbarer Ausbildungsbetrieb * Vorlagen laden [ verwalten
Musterasta WVA (Orleansstr. 10 -12 Miinchen) AV ﬁ

Musterasta WVA (Orleansstr. 10 -12 Minchen)
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Auswahl der Vertragsvariante

Beim Abschluss des Vertrages
@ hat die ASTA die Wahl zwischen

der digitalen Variante ohne
Unterschrift der Vertragsparteien

und der klassischen bekannten,
unterschriebenen Papiervariante.

Bei Auswahl der digitalen
Variante erfolgt die ,Unterschrift*
per E-Mail-Bestatigung.

® =} & ] &

Beruf Ausbildungszeit Vergistung / Urtaub Vorbildung Nachweise Erklarung

o
Do
(mp

Ausbildungsstatte Variante des Vertragsabschlusses

O mit digitaler hine

(D) Hinweise zur digitalen Variante

Die digitale Variante erlaubt es Ihnen den mit dem i ohne uglrschrift durchzufihren,
Die Unterschrift wird durch den Empfangsnachweis ersetzt. Nachdem Sie den Antrag eingerght haben und lhre
zustandige IHK diesen hat, erhalt der Azubi di und die Auffglifferung zur Bestitigung oder
Ablehnung des Antrags via E-Mail. Durch die Bestitigung des Empfangs gilt der Vertrag algfecchlossen. Anschliehend wird
ein Empfangsnachweis erstellt und Ihnen zur Verfigung gestellt. Um Ihnen und insbesogifere dem Auszubildenden die
notwendigen Dokumente zukommen zu lassen, sind die E-Mail-Adressen des Auszubij@fnden und seiner gesetzlichen

der verpflichtet sind, die

ahren. (Die Durchfihrung geschieht

T Pfli ben. Beachten Sie bitte, dass Sie als Ausbi
Ver (das i ) und den Empfangsnachweis aufzu
EABetriebsrummer auf Basis von § 11 BBIG.)

87702876 @

EMan* ™) Vertragsabschluss mit unterschriebenem Vertrag (klassische Variante) *

(?) Hinweise zur klassischen Variante

i Die klassische Variante basiert auf der bisher gelebten Praxis, dass di om
(") Stattdessen Telefonnummer angeben D unterschrieben wird, Nachdem Sie den Antrag eingereicht haben und Ihre zustandige [HK diesen freigegeben hat, steht lhnen
die Vertragsabfassung zum Herunterladen bereit. Sie kannen disse dann ausdrucken und mit d i i
T Termin zur gemei Unterschrift . Anschlieftend laden Sie alle notwendigen Dokumente im Antrag hoch
und bestitigen den mit d i

Bei Auswahl der digitalen
Variante ist zwingend eine E
Mail-Adresse anzugeben.

Eine Telefonnummer kann
zusatzlich angegeben werden.

Bei der Papiervariante ist, bei
Aktivierung der Option
,Stattdessen Telefonnummer
angeben®, die E-Mail-Adresse
optional.

Postanschrift: PF 30 62, 07490 Gera info@gera.ihk.de | +49 365 8553-0 | www.gera.ihk.de Seite 3/7
Buroanschrift: Gaswerkstr. 23, 07546 Gera Qualitdtsmanagement nach DIN EN ISO 9001 4 723 01_01_02_04



Industrie- und Handelskammer
Ostthiiringen zu Gera

+
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E-Mail und Telefoneinstellungen,
werden in den Masken der
Vertragsparteien automatisch
Ubernommen.

Bei minderjahrigen
Vertragspartnern, wird
automatisch die Maske
,Gesetzliche Vertreter erstellt.

Auszubildender

Gesetzlicher Vertreter (1)
a

Eitern

Aot

Optional N —
zweiter — <) e

gesetz-
- licher
Vertrete

@ ) setdesen Teetonnummerangeben @

Nach dem Ausfiillen aller Masken, Felder und anklicken der beiden Checkboxen kann der
Button ,,Einreichen“ des Vertrages gewahlt werden.

IS 2 2 ©

Erklarung

WG €5 vird erklart - /

1. Die Berufsausbildung wird nach der
und den Bestimmungen des Berufsausbildungsvertrages durchgefuhrt.

2. Die te bieten - gegebenenfall
Ausbildun; suRerhalb der -d

Bnahi

nach d

Griinde, die der im Sinne des Berufsbild

Boruf Ausbildungszeit

= = O PN

Nachweise

Erklirung

Vergiitung [ Urlaub Varbildung

i, dem einschlagigen Ausbildungsberufsbild, dem Berufsbildungsgesetz

mit den im Berufsausbildungsvertrag aufgefihrten
2ung, dass die erforderichen Kenntnisse und

5 Id in vollen Umfang vermittelt werden kénnen.

3.1n der Person des/der Ausbildenden und des/der gegebenenfalls von ihm/ihr bestellten Ausbilders/Ausbilderin lisgen keine

e besteht kein Verbot, Kinder und

Jugendliche zu beschaftigen.

der IHK bereits vor bzw. werden mit dem Antrag eingereicht

4. Der/Die genannte Ausbilder/Ausbilderin ist auch fachlich fur die Berufsausbildung geeignet. Die aktuellen Ausbilderdaten liegen

5. Demy/Der Auszubildenden wurde bzw. wird eine Ausfertigung des beidseitig

ausgehandigt.

6. d n des ges werden der [HK

trag

igt.
werden demy/der Auszubildenden mit

7.Die und die sachlich
Beginn der Berufsaushildung ausgehandigt.

d zeitliche Glisderung der

Es wird versichert * /

» Die Richtigkeit und Vollstandigkeit der gemachten Angaben.

Die Datenerhebung erfolgt aufgrund der §5 10, 11,27 bis 30, 34 bis 36, 87, 88 BBIG.

Eine Datenschutzerklarung ist in der Fulizeile verknipft.

andbuch

&. Die von der IHK nach der Gebiihrenordnung festgesetzte Gebiihr wird nach Erhalt des entsprechenden Bescheides entrichtet.

Nach der Bestatigung durch die IHK wird, bei der digitalen Variante, das
Bestatigungsverfahren per E-Mail ausgelost
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E-Mail an Auszubildende (mit Hinweis zum Passwortschutz auf der PDE-Datei)

o] Ausbildungsvertrag_VG-401586_MatthiasMustermann_Anlagenmechaniker-in (AQ 2018).pdf
pF | 5MB

-- Original-Nachricht -- a
Von: noreply@gfi.ihk.de
Betreff: Aufgabe: Empfangsbestatigung fur neuen Ausbildungsvertrag

Datum: 29.01.2025, 08:34 Uhr
An:

Guten Tag Mustermann Matthias,

der Ausbildungsbetrieb Musterasta V\'\Ahat in deinem Namen einen Antrag fiir einen Ausbildungsvertrag bei der zusta.ncll
den Antrag im Beruf Anlagenmech und freigegeben. Im Anhang findest du die a
Datei benétigst du ein Passworks Passwort 1st dein Geburtsdatum in der folgenden Form: tt.mm jj3) (also zum Beispiel 01.01.197
ertrag bitte genau. Ans

THK gemeldet. Die IHK hat
sung. Zum Offnen der

Priife den erstellten Vertra, efend kanmstdu-denr-erts Her-dem-folgendentmicBestiny, en.
ur Bestdtigung / Ablehnung des Verirags

Wenn du den Vertrag bestitigst, entsprichthas im digitalen Verfahren der Unterschrift. Das heift, dass du mit den Vertragsbestandteilen einverstanden bist
und der Vertrag mit dem Ausbildungsbetrieb Mysterasta WVA geschlossen wird. AnschlieBend wird der Vertrag bei deiner zustandigen IHK eingetragen.

Solltest Du in der Vertragsabfassung Fehler oder Inhalte finden, die nicht abgestimmt waren, lehne der Vertrag ab und sprich mit deinem Ausbildungsbetrieb.
Dieser kann die Inhalte dann &ndern und eine neue Vertrawgabfassung erstellen.

Solltest Du Fragen haben, kontaktiere bitte deinen Ausbildungsb

Musterasta Musterasta

Diese E-Mail wurde automatisch vom System "Digitaler Ausbildungsvertrag”
gelesen.

iger zustindigen THK versandt. Antworten auf diese E-Mail werden nicht

Link zur Bestatigung /
Ablehnung des Vertrages

Wir wiinschen Dir alles Gute!

Deine THK Ostthiiringen zu Gera

@ O elpvagfiihkdefempfang

@

& elpvagfi.ihk de/empfan

@ & -elpvagfiihkde/empfang

-
DAY DAV -
iberstellt List o
S wort Ist ein-
Empfangsbestatigung - Wenn alle Beteiligten den egangen
Zustimmung / Ableh- Abschluss bestatigen, gilt der gegang
nung des Vertragsab— Vertrag als unterschricben. und wurde
v Nach unten verarbeitet
Abschluss abgelehnt haben, wird
v S Crol Ien der Antrag als abgelchnt Bitte haben Sie
Auf dieser Seite kannst Du den ausgewertet und dem noch ein wenig
Abschluss des A Ausbildungsbetrich der Grund der Geduld. Sie sollten
Ausbildungsvertrages im Beruf Ablehnung mitgeteilt. Weltere
Anlagenmechanikerf-in (A0 2018]
2wischen Dir und deinem wichtigist, dass alle Beteiligten Himahaiper
Ausbildungsbetrieb Musterasta antworten. Erst dann wird der Haber Briifo sie
WVA bestatigen. Die Antrag weiterverarbeitet. ihr Pu;uaah {und
Vertragsabfassung hast Du bereits of. den
per E-#ail erhalten. In der Bei Fragen wende Dich bitte an g';;mmuner-
Vertragsablassung sind alle deinen Ausbildungsbetrich, B 2
vertragsrelevanten Eingaben Kontaktieren Sic far
deines Ausbildungsbetriebs weitere Fragen bitte
enthalten. Prife die .
Bestatigen den
Vertragsabfassung bitte genau. KI | Ck a uf - Ausbildun
2 4 e gsbetrieb,
Bestatigen* [
Version: 1.49.0 ” Version: 1.49.0 Datenschutz Impressum
Version: 1.49.0 Datenschutz Impressum
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Soweit erforderlich, E-Mail an den / die gesetzlichen Vertreter

D Ausbildungsvertrag_VG-401586_MatthiasMustermann_Anlagenmecha o
5MB

-=------ Urspriingliche Nachricht --------

Von: noreply@gfi.ihk.de

Datum: 29.01.25 08:34 iGM‘I‘+01:00i
An:

Betreff: Aufgabe: Empfangsbestitigung fiir neuen Ausbildungsvertrag

Guten Tag Manfred und Manuela Mustermann,

Sie wurden vom Ausbildungsbetrieb Musterasta WVA im Antrag zum Ausbildungsvertrag mit Mustermann Matthias als gesetzlicher Vertreter gemeldet. Der
Antrag wurde von der zustdndigen Industrie- und Handelskammer (THK) gepriift und freigegeben. Im Anhang finden Sie die ausgefiillte Vertragsabfassung.
Die Date1 15t mit einem Passwort geschiitzt. Das Passwort 1st das Geburtsdatum des Auszubildenden, den Sie vertreten. Das Geburtsdatum soll in der folgenden
Form eingegeben werden: tt.mm.jjjj (also zum Beispiel 01.01.1970).

Priifen Sie den erstellten Vertrag bitte genau. AnschlieBend kinnen Sie den Vertrag unter dem folgenden Link Bestatigen oder Ablehnen:
Zur Bestitizung / Ablehnung des Vertrags

Wenn Sie den Vertrag bestitigen, entspricht das im digy
Vertragsbestandteilen einverstanden sind. Der Vertrag zwisc
Nachdem die Bestétigungen aller Beteiligten (Auszubildender,
den Antrag zur Eintragung an die zustindige THK weiterleiten.

en Verfahren der Unterschrift. Damit zeigen Sie an, dass Sie den Vertrag gepriift haben und mit den
dem Ausbildungsbetrieb Musterasta WVA und Mustermann Matthias kann geschlossen werden.
und gef. zweiter gesetzlicher Vertreter) eingegangen sind. kann der Ausbildungsbetrieb

t waren, kénnen Sie den Vertrag ablehnen. Geben Sie den Grund der
il mitgeteilt.

Sollten Sie in der Vertragsabfassung Fehler oder Inhalte finden, die nicht abgestt
Ablehnung dann bitte beim Ablehnen an. Dieser wird dem Ausbildungsbetrieb per E-

Link zur Bestatigung /
Ablehnung des Vertrages

Sollten Sie noch Fragen haben, kontaktieren Sie bitte den Ausbildungsbetrieb:
Musterasta Musterasta

Diese E-Mail wurde automatisch vom System "Digitaler Ausbildungsvertrag" Ihrer zustindigen IHK versandt. Antworten auf diese E-Mail werden nicht
gelesen.

Bestatigung durch den / die gesetzlichen Vertreter

DAV DAV DAV

Beteiligten (gaf. beide gesetzlichen

Auf dieser Seite kénnen Sie den
Vertragsabschluss zwischen
Mustermann Matthias und dem
Ausbildungsbetrieb Musterasta
WVA in threr Funktion als
gesetzliche Vertretung bestatigen.
Die Vertragsabfassung haben Sie
bereits per E-Mail erhalten, In der
Vertragsabfassung sind alle
vertragsrelevanten Eingaben des
Ausbildungsbetriebs enthalten.
Bitte prifen Sie die
Vertragsabfassung genau.

Sollten in der Vertragsabfassung

@ & elpvagfiinkde/empfan m

Postanschrift: PF 30 62, 07490 Gera
Buroanschrift: Gaswerkstr. 23, 07546 Gera

Version: 1.45.0  Datenschutz  Impressum

Klick auf

,Bestatigen* —"

Vertrag als geschlossen und es
werden die weiteren Schritte
eingeleitet.

wichtigist, dass alle Beteiligten
antworten. Erst dann wird der
Antrag weiterverarbeitet.

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an
den Ausbildungsbetricb.

m

Version: 1.49.0  Datenschutz  Impressum

ihk.de/empfan (i}

. Vertreter und der Auszubildende) wort ist ein-
Empfangsbestatigung - reagiert haben. Hat mindestens gegangen
i = einer der Beteiligten abgelehnt,
Zustimmung / Ableh Nach unten und wurde
nung des Vertragsab- ausgewertet und demn Betrieb verarbeitet
schluss Scrollen werden die Griinde der Ablchnung
mitgeteilt, Soliten alle Beteiligten ;
den Abschluss beststigen, gilt der Bie apen e
noch cin wenig

Geduld. Sie soliten
weitere
Informationen per
Mail erhalten
haben. Priifen Sie
ihr Postfach (und
gef. den
Spamordner),

Kontaktieren Sie fur
weitere Fragen bitte
den

Ausbildungsbetrieb.

Version: 1.49.0  Datenschutz

@ & -elpvagfiihkde/empfan

Impressum
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Nachdem alle Beteiligten den Ausbildungsvertrag bestatigt haben, erhalten alle
Vertragsparteien eine identische Bestatigungs-Email mit der Dokumentation der
Empfangsbestatigung (exemplarisch fiir die Auszubildenden).

L empfangsbestaetigung.dokumentation.pdf -
e | G6KEB

- Original-Machrcht -

Yon: noreplyidgh ihk de

Betreff: Infe: Dokumeantation der Emplangsbestatigung fir neuen Ausbildungsveriag
Datum: 25.01.2025 0912 Uhr

An:

Cc:

Hallo Mustermann Matthias,
im Anhang befindet sich die Dokumentation der Empfangsbestitigung, die soeben eingegangen ist.

Dhe Date ist mithalfe smes Passworts geschiitzt. Das Passwort ist Thr Gebunsdatum in der Form tt.mm jjjj, also zum Beispeel 01.01.1970

Mt freundlichen Gritflen
[HE fidr Minchen und Oberbayern

Dokumentation Empfangsbestatigung

Mame Musterasta WWVA
Ausbildungsstétte _
[Name Musterasta Musterasta

Ansprechpartner/-in
Ausbildungsstatte
Ansprechpartner/-in
Ausbildungsstatte
| Name Auszubildende/-r Mustermann Matthias
| E-Malladrssss I ——
Auszubildende/-r
| Name Gesetzlicher Manfred und Manuela Mustermann
| Vertreter 1
EMaladresse [
Gesetzlicher Vertreter 1
| Name Gesetzlicher
Vertreter 2
| E-Mailadresse
Gesetzlicher Vertreter 2

| Vorgangsnummer VG-401586
| Datum Versand | 2025-01-29
Empfangsbestitigung
| Datum Eingang 12025-01-29
Empfangsbestatigung
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