Digitale Projektantrage

Willkommen im neuen Projektportal. In dieser Anleitung finden Sie alle Funktionen des
Portals fiir

- Projektantrage & Dokumentationen
- Unterweisungsentwiirfen

- Reporte

- Fachaufgaben

- Antrage eines betrieblichen Auftrages / einer Fachaufgabe

Wie Sie das Portal erreichen: https://projektantraege.gfi.ink.de/

Alternativ kdnnen Sie sich im Portal der Priferentschadigung einloggen und dort die
Verlinkung nutzen. Achtung: hier wird Ihnen die Kachel nur dann angezeigt, wenn auch
Unterlagen zur Bearbeitung vorliegen.

Priiferentschadigung :€ Priiferinfo

Abfragen Jahresauszug

Meine Daten EQ@ Meine Priifungsgremien
Digitale Projektantrage

Inhaltsverzeichnis der Anleitung

1. Antrage sichten
2. Dokumente einsehen


https://projektantraege.gfi.ihk.de/

1. Antrage sichten (Einreichungen mit Genehmigungsverfahren)

Dieser Punkt ist flr Sie nur wichtig, wenn Sie in einem Ausbildungsberuf prifen, in dem ein

Genehmigungsverfahren notwendig ist, also ein Antrag von einem Prufling bearbeitet werden
muss.

Projektantrige
Ubersicht

Willkommen aul der Startseite rur Verwaltung von Antragseinreichungen und Dokumentenabgaben fir Berufsausbildungen und Berufsforthildungen

Verwaltung

Antrage sichten = Dokwments sichben E%J

Projektantrge

Antrége sichten

Alle Antrage, fir die Sie freigegeben sind, werden Ihnen angezeigt. Es kann bei Bedarf eine
Filterung von Ihnen eingestellt werden, um die dargestellten Antrage einzuschranken.

Auch bereits bearbeitete Antrage kdnnen eingesehen werden und es ist nachvollziehbar, ob
bereits eine Abstimmung zu einem Antrag stattgefunden hat. Dieses wird durch
verschiedene Platzhalter dargestellt.

Abstimmung

S noch keine Bearbeitung & - genehmigt

& & & bearbeitet/in Bearbeitung & - genehmigt mit Auflage

e &, - nicht genehmigt

(QJ é?y E/

die eigene Bearbeitung wird durch ..... gekennzeichnet



Uber das Stift-lcon auf der rechten Seite eines jeden Priiflings kann man den Antrag einsehen und
eine Abstimmung vorgenommen werden. Es 6ffnet sich folgende Ansicht:

& @ Logoutin 27:20 min. &
Projektantrage O Startseite
Startseite > Obersicht Antrige > Details Antrag
KQG Tester, Dipa
Praflingsnr: 0 | Termin: 1
Grunddaten Dokumente
Q IHK Aachen
,
@ Neu Techn, Betriebswirt Ne o RdlRAR IS £
& AussEmily123
H ich 4, Alle Dokumente
Diskussion Abstimmung
Abgabedatum: 24.02.2025, Genehmigungsverfahren von - bis: 24.02.2025 - 28.02.2025
Bisher hat noch niemand abgestimmt
Kommentare (0) v
Linke Seite oben: Grunddaten des Priflings
Linke Seite unten: Kommentare von lhnen oder Mitprifenden zum Antrag
Rechte Seite oben: der Antrag als Download (zip Datei)
Rechte Seiten unten: Bereich der eigentlichen Genehmigung

Insgesamt mussen drei Prifende pro Antrag abstimmen.

- Antrag wird genehmigt
* Es muss kein Kommentar fur den Prifling verfasst werden
- Antrag wird mit Auflage genehmigt
» Es muss ein Kommentar mit der Auflage verfasst werden. Die Auflage
wird bei der Durchfihrung umgesetzt, der Prufling reicht keinen
uberarbeiteten Antrag ein.
- Antrag wird nicht genehmigt
* Es muss ein Kommentar mit einer aussagekraftigen und
nachvollziehbaren Begrindung der Ablehnung verfasst werden. Der
Prufling reicht einen neuen Antrag ein

Alle drei Prifer missen gleich abstimmen, ansonsten erscheint beim letzten Prifenden
folgender Hinweis:

Die Abgabe der Endstimme ist erforderlich, um den Abstimmungsprozess abzuschliefen, Leider liegt keine Einigkeit
unter den Prifenden vor, wodurch die Mitteilung des Ergebnisses an den Priifling nicht méglich ist, Bitte gehen Sie
noch einmal untereinander mit den Abstimmenden in den Austausch, um ein elnheitliches Abstimmungsergebnis zu

erreichen,
OK




Wurde dreimal mit ,Genehmigen* abgestimmt, wird bei Ergebnis der Abstimmung der Button
,Genehmigen® auswahlbar. Der letzte Prifende, der bearbeitet hat, nutzt diesen ebenfalls
und schliet damit das Verfahren fir den Priifungsausschuss ab.

Abstimmung

¢ Dritest-Prifugnsmitglied, Dagmar - Arbeitnehmer/-in: Genehmigt
¢ Zweites-Priffungsmitlied, Zora - Arbeitnehmer/-in: Genehmigt
* Viertes-Prifungsmitlied, Vera - Arbeitnehmer/-in: Genehmigt

Ergebnis der Abstimmung

Sobald auch nur ein Prifender ,Genehmigen mit Auflagen® gewahlt und eine Auflage
formuliert hat, kann das Ergebnis der Abstimmung nur mit einem Kommentar zur Auflage
erfolgen. Die formulierte Auflage des Prifenden kann Gbernommen, neu geschrieben und /
oder erganzt werden.

Genehmigung mit Auflage fiir Ausschuss Auss.Emily 123

Folgende Priiferinnen haben fur die Genehmigung des Antrags fiir den Priifling Tester, Dipa gestimmt:

#, e Prgrantgid,ongnar- oimotmerin

Dieser Priferinnen hat eine Auflage verfasst

Vier itlied, Vera -

Fine Auflage: Bitte Thementeld xy in der Dokumentation noch mit beachten,

(% In Textfeld kopieren

T ST T T A T

Bitte geben Sie als Ergebnis der Abstimmung eine Auflage an. Die Auflage wird dem Priifling mitgeteilt und der IHK angezeigt.

20 =V O

Abbrechen

p——r

Wenn der Antrag nicht genehmigt wird, wird er dem Priifling zur Uberarbeitung
zurickgewiesen. Auch hier muss wie bei der Auflage ein Eintrag im Kommentarfeld erfolgen.

Nicht (zur ) Filr Ausschuss Auss.Emily 123

r-in | &, Dritest-prifugnsmicglied, Dagmar - Arbeitnehmer/-in

Nach einer nicht-

O ——— - Genehmigung Uberarbeitet
s e - & der Prufling und legt den

Antrag erneut zur
Bearbeitung vor.

Fstehitng |




2. Dokumente einsehen

Projektantrage

Ubersicht

Willkommen auf der Startseite zur Verwaltung von Antragseinreichungen und Dokumentenabgaben fir Berufsausbildungen und Berufsfortbildungen.

Verwaltung

AU °o— "
Antrage sichten = Dokumente sichten &

Weiterfihrende Links

Priiferentschadigung :€

Alle fur Sie freigegebenen Dokumente werden lhnen hier angezeigt. Bei Bedarf kann die
Ansicht gefiltert und somit die Treffermenge eingeschrankt werden.

Projektantrage

Dokumente sichten

Uber das Stift-lcon auf der rechten Seite kann in das gewiinschte Dokument Einsicht
genommen werden. Sie kdnnen weiterhin Kommentare hinterlegen, z. B. um Informationen
fur ein anstehendes Fachgesprach zu bericksichtigen. Die Kommentierung ist fur alle
berechtigten Prifenden sichtbar. Der Zugriff auf die Dokumente ist zeitlich begrenzt. Sobald
die Prufung bestanden bzw. nicht bestanden wurde, ist kein Zugriff mehr moglich.




