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Prozessschritte

Anlegen eines
personenbezogenen
Accounts im IHK-
Berechtigungssystems und
Aktivierung des
Unternehmens im Asta-
Infocenter (Asta-Admins®).

4

Priflinge erhalten per E-
Mail die Aufforderung, die
Prifungsanmeldung fertig

zu bearbeiten (zu
erganzen) und an die IHK
zu senden.

IHK benachrichtigt
Unternehmen per E-Mail
und im Asta-Infocenter,

wenn neue
Prifungsanmeldungen
zur Bearbeitung
vorliegen.

Wenn der Prifling die
Anmeldung mit Hinweisen
versieht, erfolgt eine
erneute Bearbeitung
durch das Unternehmen.

Bearbeitung der
Prifungsanmeldungen
durch das Unternehmen
und Weitergabe an
Priflinge (online).

Die IHK Sudlicher
Oberrhein erhalt und
bearbeitet die
Prufungsanmeldung.

Siidlicher
> Oberrhein

Wichtig!

Wenn mehrere
Personen im
Unternehmen fir die
Bearbeitung der
Antrage zustandig sind,
sollte eine zentrale E-
Mail-Adresse
angegeben
werden, an die die IHK
die Informationen Uber
neue Prifungs-
anmeldungen sendet.

Die Pruflinge mussen
ihren Zugang zum
Azubi-Infocenter
aktiviert haben!

*Asta-Admins fur das Asta-Infocenter kdnnen weitere Personen im Unternehmen fiir die Bearbeitung von Online-Prifungsanmeldungen freischalten (Ausbilderinnen/Ausbilder)
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Aufrufen der Anwendung und Anmeldung

https://pruefungsanmeldung.gfi.ink.de

Anmelden

Information

Im LUX-Berechtigungssystem kénnen Sie freiwillig die
passwortlose Anmeldung (Passkey) nutzen - schnell eingerichtet
tiber das LUX-BS Self Service Portal

Online-Prifungsanmeldung

Multifaktor-Authentifizierung einrichten

E-Mail
peter.mustermann@mustermail.com (V)
Registrieren Passwort vergessen?

Anmelden mit Passkey

Anmelden
Online-Prifungsanmeldung

Multifaktor-Authentifizierung einrichten
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Siidlicher
> Oberrhein

Passwort

| ve

Registrieren Passwort vergessen?

Anmel



Online-Prufungsanmeldung

Startseite und Filter

= Nach dem Login ist die
Ubersicht zunachst leer.

= Wahlen Sie mittels des Filters
den Prufungstermin aus und
setzen Sie ggf. weitere Filter.

= Wenn fur Sie Prifungs-
anmeldungen zur Bearbeitung
vorliegen, werden diese jetzt
angezeigt.

= Sie erhalten von uns auch
eine E-Mail, wenn
Prifungsanmeldungen zur
Bearbeitung vorliegen (an die
im Asta-Infocenter
angegebene E-Mail-Adresse
fur die Online-
Prifungsanmeldung).
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Online Prifungsanmeldung

Antrage suchen

Jahr Termin

Termin wihlen

Beruf

Beruf wéhlen

Ausbildungsstatte

Ausbildungsstatte wihlen

Status

Status wahlen AV

Keine Prifungsanmeldungen

Version 0.76.2 Datenschutz Impressum

Online-Prufungsanmeldung

Siidlicher
Oberrhein

HK

f# Infocenter (0 Antragcenter

Keine Priifungsanmeldung

Anmeldung ablehnen Speichern Anmeldung an Azubi weitergeben



Online-Prufungsanmeldung

Ubersicht

Siidlicher
Oberrhein

= |m Bereich 1 sehen Sie Online Pr[jfungsanme[dung 8 Infocenter [ Antragcenter

die gefilterten Prifungs-
anmeldungen.

Im Bereich 2 sehen Sie
Informationen zum aus-
gewahlten Prufling. Hier
kénnen Sie bei Bedarf
auch Kommentare fiir
den Prufling hinterlegen
(Chat-Funktion).

Im Bereich 3 kdnnen Sie
die Prifungsanmeldung
bearbeiten.

Nach Abschluss der
Bearbeitung klicken Sie
bitte auf ,Anmeldung
weitergeben® (Bereich 4),
um die Anmeldung an
den Prifling weiter-
zuleiten.
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Antrége suchen
Termin: Winter (x)
3 Prifungsanmeldungen

Jiirgen Opaazubi

Abschlusspriifung Teil 2

VG-407917

< Klaus Opaazubi

Abschlussprifung Teil 2

VG-407533

0 Hotelfachmann/Hotelfachfrau

Anmeldeschluss: 31.01.2026

Klaus Opaazubi

Abschlusspriifung Teil 2

VG-407533

Winter 2025
Auszubildende*r Ausbildungsstatte Ausbilder
Herr Klaus Opaazubi OPATestasta Frau Emilia Opatestausbilderin

Bismarckallee 18
Q opa+tklaus@freiburg.ihk.de T9098 Freiburg im Breisgau
1 . Identnummer 1065569

Winter 2025

D Bisher gibt es keine Kommentare. @

Michael Opaazubi

Abschlusspriifung Teil 1

VG-406701

Version 0.76.2 Datenschutz

A

Winter 2025

Basisdaten Nachweise WQWM Zusatzqualifikationen

Basisdaten

Anmeldedaten

Impressum

Online-Prufungsanmeldung

Winter 2025

HK Ansprechpartner
Johannes Silberer
0761 3858-160

johannes.silberer@freiburg.ihk.de

Zusatzinformationen Be »

3

4 Anmeldung ablehnen Speichern Anmeldung an Azubi weitergeben
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Online-Prufungsanmeldung

Basisdaten

Im Bereich ,Basisdaten®
werden im oberen Teil die
bei der IHK gespeicherten
Daten zum Prifling
angezeigt.

Geandert werden kdénnen
hier nur die Angaben zum
Berufsschulbesuch.
Weitere Daten-
anderungen sind durch
den Prufling im Azubi-
Infocenter moglich.

Bitte geben Sie die Fehl-
zeiten des Priflings an.

23. Juni 2026

Siidlicher

> Oberrhein
Zuletzt besuchte Berufsschule * Besuchwon * Besuch bis *
. - —
Max-Weber-Schule Freiburg ‘ 01.01.2024 ‘ﬂ ‘ 31.12.2026 ‘ﬂ

Fehlzeiten

Wir bestatigen, dass der Priifungsbewerber die Ausbildungszeit tatsachlich zuriickgelegt hat.
Anzahl der Fehltage wéhrend der gesamten Ausbildungszeit (z.B. Arbeitsunfahigkeit und unentschuldigtes Fehlen in Theorie und Praxis):

Arbeitstage *

Online-Prufungsanmeldung



Siidlicher
> Oberrhein

Online-Prufungsanmeldung

Nachweise

= Bitte beStétigen Sie! dass Basisdaten Machweise WQWM Zusatzqualifikationen Zusatzinformationen Be
der Ausbildungsnachweis
(das Berichtsheft) durch
den Auszubildenden Nachweise
ordnungsgemaf gefihrt
wurde.

Ausbildungsnachweis

Hiermit bestdtigen Ausbildende und Prifungsteilnehmende, dass der schriftliche oder elektronische Ausbildungsnachweis ordnungsgemal gefiihrt
worden ist. Das Abschicken der Priifungsanmeldung gilt als Abzeichnung im Sinne des § 43 Abs. 1 Nr. 2, 2. Halbsatz Berufshildungsgesetz (BBiG).

|:| Bestdtigung des/der Ausbildenden *

23. Juni 2026 Online-Prifungsanmeldung



Online-Prufungsanmeldung

Siidlicher
> Oberrhein

Wabhlqualifikationen / Wahlmaoglichkeiten

= In diesem Bereich kénnen
Sie die fir die Prifung
erforderlichen
Wahlqualifikationen (WQ)
und Wahlmdglichkeiten
(WM) erfassen, sofern
solche fur den
Ausbildungsberuf des

Priflings vorgesehen sind.

23. Juni 2026

Basisdaten Machweise WQWM Zusatzqualifikationen

Wahlmoglichkeiten

Prufungsvariante

Bitte wahlen Sie flir den praktischen Prifungsbereich eine von zwei Priifungsvarianten aus:

Betrieblicher Auftrag (Ein separater Antrag muss gestellt werden Unterlagen dazu erhlaten Sie spater)

|:| Praktische Arbeitsaufgabe [Aufgaben werden bereitgestellt - PAL)

Online-Prufungsanmeldung 9



Online-Prufungsanmeldung Siidlicher

. g . C 3 Oberrhein
Zusatzqualifikationen

= Wenn fir den
Ausbildungsberuf des
Priflings von der IHK
geprufte Zusatz- Zusatzqualifikationen
qualifikationen ausgewanhlt
werden missen, kdnnen
Sie dies in diesem Bereich

Basisdaten Nachweise WQWM Zusatzqualifikationen Zusatzinformationen Be

Zusatzqualifikationen kénnen freiwillig im Rahmen der Abschlusspriifung gesondert gepriift werden, wenn glaubhaft gemacht wird, dass die dafiir
erforderlichen Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten vermittelt worden sind. Die zur Verfligung stehende Zusatzqualifikation wird angezeigt, sofern

tun. Sie diese gesondert priifen mdchten.

= Bitte setzen Sie die Bitte beachten Sie, dass fir die Abnahme der Priifung zusatzliche Kosten gemaf der Gebihrenordnung entstehen.
Hakchen an den
entsprechenden Stellen. (/) Zusatzqualifikation(en) anzeigen und gesondert priifen

= Wenn es fir einen
Ausbildungsberuf keine
von der IHK gepruften
Zusatzqualifikationen gibt, [] ich bestitige die vollstindige Vermittlung der fiir die Zusatzqualifikation(en) erforderlichen Ausbildungsinhalte. *
wird dieser Bereich nicht
angezeigt.

Zusatzqualifikation Bar und Wein

D Mir ist bewusst, dass fiir die Abnahme der Priifung zusatzliche Kosten entstehen gemaR der Gebiithrenordnung, *

23. Juni 2026 Online-Prufungsanmeldung 10



Online-Prufungsanmeldung Siidlicher

. . P 3 Oberrhein
Zusatzinformationen

= Wenn wir fur die Prifung

. X Basisdaten Nachweise WQWM Zusatzinformationen
zusatzliche Informationen
von lhnen bendtigen,
werden diese hier Zusatzinformationen

abgefragt.

Fiir die Ausbildung sind keine Zusatzinformationen vorhanden.

23. Juni 2026 Online-Prufungsanmeldung 11



Online-Prufungsanmeldung Siidlicher

. > Oberrhein
Beilagen

= Beilagen, die sonst mit der
Papiervariante der
Prifungsanmeldung
versandt wurden, werden Beilagen
an dieser Stelle online
angezeigt.

£ aten Nachweise WQWM Zusatzqualifikationen Zusatzinformationen Beilagen >

Fiir die Anmeldung sind keine Beilagen vorhanden.

= Es gibt nicht zu jedem
Ausbildungsberuf
Beilagen, bei vielen
Berufen ist dieser Bereich
leer.

23. Juni 2026 Online-Prufungsanmeldung 12



Online-Prufungsanmeldung Siidlicher

> Oberrhein
Zusammenfassung

= Bitte prifen Sie nach der
Erfassung aller Angaben
diese nochmals im Bereich Mit dem Abschicken verpflichten wir uns, Anderungen dieser Angaben unverziiglich der IHK zu melden. Wir sind dariiber informiert, dass bei falschen

Bestatigung

,,Zusammenfassung“, Angaben oder gefdlschten Unterlagen, insbesondere hinsichtlich der vorzulegenden Ausbildungsnachweise oder Fehlzeiten, die Zulassung
bevor Sie die widerrufen oder zuriickgenommen werden kann. Der Ausbildungsbetrieb bittet um Ubermittlung der Ergebnisse dieser Priifung (§37 Abs. 2 Satz 2
Priifungsanmeldung an BBIG).

den PrUﬂ'ng We'tergeben- Die Richtigkeit aller Angaben dieser Priiffungsanmeldung wird bestatigt und die Zulassung beantragt.

= Die Bestatigung erfolgt
mittels des Schiebereglers
am Ende der (/) Ja”
Zusammenfassung.

= Wenn Angaben fehlen,
werden Sie in diesem
Bereich darauf
aufmerksam gemacht.

23. Juni 2026 Online-Prufungsanmeldung 13



Online-Prufungsanmeldung

Anmeldung an den Prufling weitergeben

Nachdem Sie die
Prifungsanmeldung
ausgefillt haben und alle
Angaben korrekt sind,
geben Sie die Anmeldung
bitte zur Kontrolle und
Freigabe an den Prifling
weiter.

Welche Daten werden
vom Priifling gepflegt?

» Vor-und Nachname

* Geburtsdatum

» Anschrift

* Ausbildungsnachweis

* Antrag auf
Nachteilsausgleich

* Auswahl freiwilliger
Wiederholung bereits
bestandener Facher

» Bestatigung der
Richtigkeit der Daten

23. Juni 2026

Online Prifungsanmeldung

Antrége suchen
Jahr: 2025 (x) X Termin: Winter (%),
3 Priifungsanmeldungen

Jirgen Opaazubi

Abschlussprifung Teil 2
VG-407917

Siidlicher
Oberrhein

f# Infocenter [ Antragcenter

~ Wabhlqualifikationen

Fiir die Ausbildung sind keine Qualifikationseinheiten vorgesehen.

Zusatzqualifikationen

Eine gesonderte Priifung einer Zusatzqualifikation erfolgt nicht.

Winter 2025 Zusatzinformationen

Fiir die Ausbildung sind keine Zusatzinformationen vorhanden.

Klaus Opaazubi

Abschlusspriifung Teil 2

VG-407533

Q Beilagen

Winterzozs Fiir die Anmeldung sind keine Beilagen vorhanden.

Michael Opaazubi

Abschlusspriifung Teil 1
VG-406701

Version 0.76.2 Datenschutz Impressum

Bestatigung

A

Winter 2025

Mit dem Abschicken verpflichten wir uns, Anderungen dieser Angaben unverziiglich der IHK zu melden. Wir sind dariiber informiert, dass bei falschen
Angaben oder gefalschten Unterlagen, insbesondere hinsichtlich der vorzulegenden Ausbildungsnachweise oder Fehlzeiten, die Zulassung
widerrufen oder zuriickgenommen werden kann. Der Ausbildungsbetrieb bittet um Ubermittlung der Ergebnisse dieser Priifung (§37 Abs. 2 Satz 2
BBiG).

Die Richtigkeit aller Angaben dieser Priifungsanmeldung wird bestatigt und die Zulassung beantragt.

©

Anmeldung ablehnen l Anmeldung an Azubi weitergeben

Online-Prufungsanmeldung 14
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Siidlicher
. . P 3 Oberrhein
Tipps und Tricks m

= Speichern Sie den Link zur Anwendung in Inrem Browser als Lesezeichen. Welche Daten werden
vom Ausbildungsbetrieb
* Die Schaltflache ,,Anmeldung ablehnen* — Achtung! Die Online Prifungsanmeldung gepflegt?
sollten nur ablehnen, wenn Sie wirklich sicher sind. Ist der Antrag abgelehnt, wird er aus o Al A
dem System geldscht. Man kann die Anmeldung anschlie3end nur durch eine erneute Priifungsanmeldung
Freigabe seitens der IHK Erfurt wieder ins System einstellen. * Berufsschulbesuch
» Fehlzeiten
» Die Anwendung weist Die darauf hin, wenn Eingaben fehlen oder fehlerhaft sind. wzﬂ:ﬂfﬁ;}fﬂ‘ﬁig’i{‘fn”

Zusatzqualifikationen
Bestatigung der
Richtigkeit der Daten

= Sie kdnnen die Prufungsanmeldung jederzeit speichern und spater weiter bearbeiten.

= [ & Mit der Kommentarfunktion kdnnen Sie in der Anwendung mit dem Prifling
kommunizieren. Der letzte Kommentar wird immer auf der Startseite angezeigt. Ein
Piktogramm zeigt, wer Autor des Kommentars ist.

= Bei Fragen und Problemen sprechen Sie Priufungssachbearbeiter/-innen der IHK
Sudlicher Oberrhein an. Sie kdnnen auch gerne eine E-Mail an opa@freiburg.ihk.de
senden.

23. Juni 2026 Online-Prufungsanmeldung 15


mailto:opa@freiburg.ihk.de

	Folie 1: Ausbildung Digital
	Folie 2: Inhalt
	Folie 3: Prozessschritte
	Folie 4: Aufrufen der Anwendung und Anmeldung
	Folie 5: Startseite und Filter
	Folie 6: Übersicht
	Folie 7: Basisdaten
	Folie 8: Nachweise
	Folie 9: Wahlqualifikationen / Wahlmöglichkeiten
	Folie 10: Zusatzqualifikationen
	Folie 11: Zusatzinformationen
	Folie 12: Beilagen
	Folie 13: Zusammenfassung
	Folie 14: Anmeldung an den Prüfling weitergeben
	Folie 15: Tipps und Tricks

