Industrie~ und Handelskammer
Norgschwarzwald

Merkblatt

Dokumentation uber die Fachaufgabe in einem Einsatzgebiet

fur den Ausbildungsberuf Industriekaufmann/-frau neue Priifungsordnung ab
2024

Durch die selbstandig durchgefiihrte Fachaufgabe in einem Einsatzgebiet soll die zu priifende Per-
son zeigen, dass sie in der Lage ist,

e eine komplexe berufstypische Fachaufgabe prozessorientiert zu planen, durchzufihren und
auszuwerten,

e einsatzgebietsspezifische Losungen zu analysieren und daraus eine begriindete Auswahl
unter Berlicksichtigung rechtlicher, 6konomischer, 6kologischer und sozialer Aspekte zu tref-
fen sowie

e das gewahlte Vorgehen zu reflektieren, zu dokumentieren sowie die Ergebnisse zu prasen-
tieren und zu bewerten.

Uber die Fachaufgabe im Einsatzgebiet muss der Priifling eine Dokumentation erstellen, diese sowie
die Prasentation dient als Basis fiir das Fachgesprach.

Kriterien fiir die Fachaufgabe im Einsatzgebiet:

e Das Thema muss aus dem Einsatzgebiet gewahlt werden.

e Es muss mindestens ein Geschéaftsprozess analysiert werden.

e Die Aufgabe muss auf 3-5 Seiten dargestellt und in 10 Minuten prasentiert werden konnen.

Der zeitliche Rahmen flr die Bearbeitung der Fachaufgabe einschlief3lich Dokumentation liegt bei 24
Stunden.

Eine Kurzbeschreibung der beabsichtigten Fachaufgabe ist dem Priifungsausschuss vor der Durch-
fihrung der Fachaufgabe zur Genehmigung vorzulegen.

Antragsverfahren:

e Anmeldung des Priifungsteilnehmers im System unter
https://www.weiterbildung-online-mit-uns.de/tibrosBB/index.jsp,
Zugangsdaten werden mit der Aufforderung zur Anmeldung versandt

¢ Einstellen der Antrage auf Genehmigung der Fachaufgabe
Sommerprifung: 31.01. / Winterpriifung: 31. 07.

e Prifungsausschuss genehmigt bzw. lehnt den Antrag ab
Sommerprifung: 28.02. / Winterprifung: 31. 08.
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Dokumentation und evtl. zusatzliche Anlagen

e Dokumentation:
- Deckblatt und dann
- 3 - 5 mit Textverarbeitungsprogramm geschriebene DIN A4 Seiten in Ublicher Schriftgrofie
(Schriftgrad 10 - 12)

e Anlage:
- soweit erforderlich, betriebsiibliche Unterlagen. Der Umfang ist jedoch auf das Notwendigste
zu beschranken; max. 3 DIN A4 Seiten

¢ Dokumentation hochladen in einer pdf-Datei (max.5 MB)
Sommerprifung: 02.05. / Winterprifung: 01.11.

Moglicher Aufbau der Dokumentation

* Deckblatt

» Grunddaten zum Prifungsteilnehmer und Ausbildungsbetrieb
* Titel

« die Aufgabenstellung,

« die Planung,
¢ Welche wesentlichen Prozessschritte sind zu berlicksichtigen?
¢ Welche Losungsvarianten kommen in Betracht und wie sind sie zu bewerten? Was sind
e |hre eigenstandigen Leistungen?

« die Durchfiihrung,
e FUr welche der gefundenen Losungsvarianten haben Sie sich entschieden? Wie begriin-
e den Sie lhre Entscheidung? Wie haben Sie die einzelnen Prozessschritte umgesetzt?...

* Berlicksichtigung der Rahmenbedingungen / des Gesamtzusammenhangs,
e Welche rechtlichen und wirtschaftlichen Vorgaben und Kriterien waren zu beriicksichtigen?
e Mit welchen Personen - Auftraggeber, externe Partner, Kunden oder andere Mitarbeiter - war
eine Abstimmung erforderlich?

+ Kontrolle/Bewertung der Ergebnisse
e Welches Ergebnis wurde erzielt? Sind unvorhergesehen Schwierigkeiten aufgetreten?
e Wie hat das Zusammenwirken mit verschiedenen Schnittstellen funktioniert?
¢ Was konnte zuklnftig verbessert werden?...

Bitte stellen Sie sicher, dass die Bestatigung des Ausbildungsbetriebes innerhalb der Ihnen mit-
geteilten Abgabefrist erfolgen kann. Das Portal wird nach Ablauf der Frist automatisch ge-
schlossen, eine Ubermittlung an die IHK ist dann nicht mehr méglich.

Wird die Dokumentation ohne wichtigen Grund verspitet eingereicht, gilt die Priifung als
nicht bestanden.

Ansprechpartner bei Fragen: Daniela Philippin Tel. 07231/201 146 und Manuel Ochs Tel. 07231/201 167
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