W Potsdam

PRUFERDATENBLATT

Personliche-Daten
Vor- und Zuname: Geb.-Name:

Geburtsdatum: Geb.-ort:

StraBe, Hausnr.:
PLZ, Ort:
E-Mail:

Telefon: ‘ Mobil: ‘
Arbeitgeber-Daten
Arbeitgeber:

Stellung im Betrieb:

StralBe, Hausnr.:
PLZ, Ort
Telefon: ‘ E-Mail: ‘

Berufung

Die Berufung soll erfolgen D in der Ausbildung/Beruf:
D in der Weiterbildung:
D in der Sach- und Fachkunde:

Sind Sie in diesem Bereich als Ausbilder und/oder Dozent tatig? D Ja D Nein
Die Berufung zum Priifer soll erfolgen ab dem ‘ ‘

Waren Sie bereits friiher als Priifer tatig? D Ja D Nein

Wenn ja, seit wann? ‘ Bei welcher Kammer? ‘

=  Bitte fligen Sie Nachweise der fachlichen Eignung als Anlage bei (gilt nur fiir neue Priifer).
= Die Anforderungen an die Priifertatigkeit im Bereich der Aus- und Weiterbildung der IHK Potsdam habe ich zur Kenntnis
genommen.

= In meiner Person liegen keine Griinde, die der Eignung als Priifer im Sinne des Berufsbildungsgesetzes
entgegenstehen. Die personliche Eignung nach & 29 BBIiG ist gegeben.

Ort, Datum Unterschrift Priifer/-in

Hiermit bestitigen wir als Arbeitgeber, die ehrenamtliche Tétigkeit unseres Mitarbeiters/unserer Mitarbeiterin zu unterstiitzen

Ort, Datum Unterschrift Arbeitgeber (freiwillig, kein Pflichtfeld)

Bitte reichen Sie dieses Formular vollstandig unterschrieben im Original ein. Das Priiferdatenblatt beinhaltet mehrere Anlagen, welche
Sie bitte mit Unterschrift im Original beifiigen

Anlage 1: Einwilligungserklarung zur Verarbeitung personenbezogener Daten

Anlage 2: Genehmigungserkldrung zur Nutzung von erstellten Priifungsaufgaben

Anlage 3: Verpflichtungserklarung zur Verschwiegenheit und zum Datenschutz fiir Priifer

Anlage 4: Anforderungen an die Priifertatigkeit fir die IHK Potsdam

Anlage 5: Anlage Datenschutz-Informationspflichten

Aus Griinden der besseren Lesbarkeit wird auf geschlechterdifferenzierende Sprachformen verzichtet. Sdmtliche Personenbezeichnungen gelten gleichwohl
fiir alle Geschlechter.
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m Potsdam
Anlage 1

EINWILLIGUNGSERKLARUNG

zur Verarbeitung personenbezogener Daten

In meiner Eigenschaft als enrenamtlicher Priifer der IHK Potsdam willige ich hiermit ein, dass die IHK Potsdam meine
folgenden personenbezogenen Daten auf gesetzlicher Grundlage verarbeitet, um die Abwicklung von Priifungen zu
gewahrleisten.

Name, Vorname, Geburtsdatum, Geburtsort,
Anschrift

E-Mail-Adresse/n

Telefonnummer/n und

Bankverbindung zur Uberweisung der Entschidigung.
Arbeitgeber, Stellung im Betrieb

Abschluss

Berufung

Um die Arbeitsfahigkeit des Priifungsausschusses/der Priifungsausschiisse zu gewahrleisten, gibt die IHK Potsdam
Ihre Kontaktdaten (Name, Vorname, Telefonnummern und E-Mail-Adresse/n) an die anderen Mitglieder des
Priifungsausschusses/der Priifungsausschiisse weiter, dessen/deren Mitglied Sie sind.

Sie konnen lhre Einwilligung zur Weitergabe |hrer Kontaktdaten an die anderen Mitglieder des Prifungsausschusses
jederzeit mit Wirkung fiir die Zukunft widerrufen. lhre Widerrufserkldrung kdnnen Sie an folgende E-Mailadresse
richten: datenschutz@ihk-potsdam.de

Im Falle eines Widerrufs ist meine weitere Mitwirkung in einem Priifungsausschuss der IHK aus
prifungsorganisatorischen Griinden nicht mehr méglich.

Eine liber diesen Zweck hinausgehende Datenverarbeitung durch die IHK findet nur statt, soweit diese aufgrund
gesetzlicher Regelungen vorgeschrieben oder zur Durchfiihrung der Priifung aus organisatorischen Griinden
erforderlich ist.

Weitere Informationen zur Verarbeitung |hrer Daten finden Sie in der beigefligten Anlage.

Vor-und Zuname Ort, Datum Unterschrift
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m Potsdam
Anlage 2

GENEHMIGUNGSERKLARUNG

zur Nutzung von erstellten Priifungsaufgaben

Des Weiteren lbertrage ich der IHK Potsdam unentgeltlich, raumlich, und inhaltlich unbeschrankt fiir die Dauer
der gesetzlichen Schutzfrist das ausschlieBliche, iibertragbare Recht zur unbeschrinkten Vervielfdltigung und
Verbreitung der Priifungsaufgaben, die ich aufgrund meiner ehrenamtlichen Tatigkeit als Priifer erstelle. Dies
beinhaltet auch das Recht, die Priifungsaufgaben in allen denkbaren urheberrechtlich geschiitzten Nutzungsarten
zu Prifungszwecken zu nutzen und zu diesem Zwecke zu speichern, insbesondere unter Verwendung digitaler
Speicher- und Wiedergabemedien, unabhéngig von der technischen Ausstattung und unter Einschluss samtlicher
digitaler und interaktiver Systeme sowie das Recht zur elektronischen Speicherung in einer Datenbank, das Recht,
das Werk ganz oder teilweise in elektronischen Datenbanken, elektronischen Datennetzen, Telefondiensten etc.
einzuspeisen und zu speichern und mittels digitaler oder anderweitiger Speicher- und Ubertragungstechnik.

Vor- und Zuname Ort, Datum Unterschrift
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m Potsdam
: Anlage 3

VERPFLICHTUNGSERKLARUNG

zur Verschwiegenheit und zum Datenschutz fiir Prifer

Hiermit verpflichte ich mich, im Rahmen meiner ehrenamtlichen Tatigkeit als Priifer fiir die IHK Potsdam (iber
samtliche Priifungsvorgdnge - d.h. insbesondere Priifungsaufgaben, Losungshinweise, Leistungen von
Priifungsteilnehmern, Bewertungen, Priifungsergebnisse - Stillschweigen zu bewahren.

Es ist mir nicht gestattet, Priifungsvorgange an Dritte weiterzugeben oder Dritten in anderer Form zugénglich zu
machen oder zu verbreiten. Ich verpflichte mich, Priifungsvorgiange mittels sicherer Aufbewahrung bzw. bei
elektronischer Bearbeitung mittels geeigneter Sicherungsmechanismen vor dem unbefugten Zugriff Dritter zu
schiitzen. Sollten Priifungsvorgdnge gleichwohl Dritten zur Kenntnis gelangen, werde ich die IHK hieriiber
unverziiglich informieren.

Nachstehender & 6 der IHK-Priifungsordnung fiir die Durchfiihrung von Abschluss- und Umschulungspriifungen
sowie der IHK-Priifungsordnung fiir die Durchfiihrung von Fortbildungs- und AEVO-Priifungen ist mir bekannt und
wird von mir umfassend beachtet:

§ 6 Verschwiegenheit

Unbeschadet bestehender Informationspflichten, insbesondere gegeniiber dem Berufsbildungsausschuss, haben die
Mitglieder des Priifungsausschusses und sonstige mit der Priifung befassten Personen iiber alle Priifungsvorginge
Verschwiegenheit gegeniiber Dritten zu wahren.

Es ist mir entsprechend nicht gestattet, mir Uberlassene oder in sonstiger Weise bekannt gewordene
personenbezogene Daten von Priifungsteilnehmern zu einem anderen Zweck zu verarbeiten oder zu nutzen, als dies
fiir meine Tatigkeit als ehrenamtlicher Priifer erforderlich ist. Ich verpflichte mich, auch personenbezogene Daten
von Priifungsteilnehmern mittels sicherer Aufbewahrung bzw. bei elektronischer Bearbeitung mittels geeigneter
Sicherungsmechanismen vor dem unbefugten Zugriff Dritter zu schiitzen. Sollten solche Daten gleichwohl Dritten
zur Kenntnis gelangen, werde ich die IHK hierliber unverziiglich informieren.

Nach Abschluss der Bearbeitung der Priifungsvorgidnge habe ich diese ohne Ausnahme vollstindig an die IHK
zurlickzugeben, selbstgefertigte Notizen sind zu vernichten bzw. zu léschen. Eine Aufbewahrung liber diesen
Zeitpunkt hinaus schlieBe ich aus.

Mir ist bewusst, dass meine Verpflichtung zur Verschwiegenheit wie auch meine Verpflichtung zur Wahrung der
Vertraulichkeit/des Datengeheimnisses auch nach Beendigung meiner Priifertétigkeit fortbestehen.

Mir ist auBerdem bekannt, dass eine Verletzung der Verschwiegenheitspflicht, ein VerstoB gegen
Datenschutzbestimmungen und jede sonstige rechtswidrige  Ausnutzung  meiner  Position  als
Priifungsausschussmitglied nicht nur zum Ausschluss von der Mitwirkung in Prifungsausschiissen fiihrt, sondern
auch weitere rechtliche Konsequenzen haben kann. In Betracht kommen vor allem zivilrechtliche Anspriiche auf
Schadensersatz und Unterlassung, namentlich bei vorsdtzlicher Zuwiderhandlung aber auch eine strafrechtliche
Ahndung.

Vor- und Zuname Ort, Datum Unterschrift
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Anlage 4

ANFORDERUNGEN AN DIE PRUFERTATIGKEIT

Empfehlungen des Berufsbildungsausschusses der IHK Potsdam vom 12. Dezember 2018

IHK-Priiferinnen und IHK-Priifer ...

8.

9.

. stehen in der Berufspraxis

sind stets auf dem aktuellen Stand des zu priifenden Ausbildungsberufs
bzw. Weiterbildungsprofils

verfligen liber ausgepragte einschldgige Sachkunde

sind in Prifungen methodisch kompetent

halten die priifungsrechtlichen Regelungen ein

verhalten sich im Priifungsgeschehen professionell und respektvoll
besitzen ein hohes Einflihlungsvermdgen und padagogisches Gesplir
sind Geheimnistrager und damit zur Verschwiegenheit verpflichtet

nehmen an den IHK-Priferfortbildungen teil

10. arbeiten mit den IHK-Mitarbeiterinnen und -Mitarbeitern partnerschaftlich zusammen
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Anlage 5

INFORMATIONSPFLICHTEN
der IHK Potsdam fiir Priifer gemaf Art. 13 und 14 DS-GVO

1. Bezeichnung der Verarbeitungstatigkeit

Die Datenschutzhinweise erfolgen im Zusammenhang mit lhrer Berufung als Priifer. Die IHK Potsdam benétigt |hre
Daten, um die Priifungen organisieren zu kdnnen.

2. Name und Kontaktdaten des Verantwortlichen
Industrie- und Handelskammer Potsdam, Breite StraBBe 2 a-c, 14467 Potsdam
E-Mail: info@ihk-potsdam.de, Telefon: 0331 - 2786-0

Vertretungsberechtigte:
Prasidentin Ina Hansel
Hauptgeschaftsfiihrer Dr. Christian Herzog

3. Kontaktdaten der behdrdlichen Datenschutzbeauftragten

Die behordliche Datenschutzbeauftragte der IHK Potsdam erreichen Sie unter der o. g. Anschrift, z. H. der
Datenschutzbeauftragten, Telefon: 0331- 2786-214, E-Mail: datenschutz@ihk-potsdam.de

4. Zwecke und Rechtsgrundlagen der Verarbeitung

Der Schutz lhrer persénlichen Daten hat fiir die IHK Potsdam einen hohen Stellenwert. Es ist uns wichtig, Sie darliber
zu informieren, welche persdnlichen Daten wir verarbeiten und zu welchen Zwecken.

Ihre personenbezogenen Daten werden verarbeitet zu Zwecken der Vorbereitung, Durchfiihrung und Nachbereitung
von Priifungen. Die Datenverarbeitung erfolgt auf der Grundlage von Art. 6 Abs. 1 lit. ¢ und e DS-GVO.

5. Empfanger oder Kategorien von Empfangern der personenbezogenen Daten
Ihre personenbezogenen Daten werden tbermittelt an:

- die Finanzbuchhaltung innerhalb der IHK zur Zahlungsabwicklung
- mit der Priifungsabwicklung und -durchfiihrung befasste Mitarbeiter innerhalb der IHK
- an den Priifungsausschuss zur Abnahme der Priifung
- ggfs. die Gewerkschaften zur Benennung von Priifern
Unsere Dienstleister fiir die technische Unterstiitzung der Gruppenarbeit haben Zugriff auf die Daten.

6. Ubermittlung von personenbezogenen Daten an ein Drittland

Ihre Daten werden grundsétzlich innerhalb der EU/EWR verarbeitet. Es ist nicht geplant, Ihre personenbezogenen
Daten an ein Drittland/eine internationale Organisation zu Gbermitteln.

7. Dauer der Speicherung der personenbezogenen Daten

Aufbewahrungsfristen ergeben sich aus den gesetzlichen Regelungen zur Aufgabeniibertragung auf die IHKs, aus
dem Satzungsrecht der IHKs und/oder aus steuerrechtlichen Aspekten. In allen anderen Fillen besteht ein
Loschkonzept.

Folgende Ldschfristen bestehen: Anmeldung, Niederschrift, Zeugnis: entsprechend der jeweiligen IHK-
Priifungsordnung, héchstens jedoch 50 Jahre nach Zugang des Priifungsbescheides. Schriftliche Priifungsarbeiten:
entsprechend der jeweiligen IHK-Priifungsordnung, hochsten jedoch zwei Jahre nach Zugang des
Priifungsbescheides.

Regelungen zu den Pflichten der IHKs, den Wirtschaftsarchiven bestimmte Dokumente zur Verfiigung zu stellen,
ergeben sich aus der DS-GVO und den Landesarchivgesetzen.
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Anlage 5

INFORMATIONSPFLICHTEN
der IHK Potsdam fiir Priifer gemaf Art. 13 und 14 DS-GVO

8. Betroffenenrechte
Nach der EU-Datenschutzgrundverordnung stehen lhnen folgende Rechte zu:
a. Werden lhre personenbezogenen Daten verarbeitet, so haben Sie das Recht, Auskunft {iber die zu Ihrer
Person gespeicherten Daten zu erhalten (Art. 15 DS-GVO).
b. Sollten unrichtige personenbezogene Daten verarbeitet werden, steht Ihnen ein Recht auf Berichtigung zu
(Art. 16 DS-GVO).
c. Liegen die gesetzlichen Voraussetzungen vor, so konnen Sie die Loschung oder Einschrdnkung der
Verarbeitung verlangen sowie Widerspruch gegen die Verarbeitung einlegen (Art. 17, 18 und 21 DS-GVO).
d. Wenn Sie in die Datenverarbeitung eingewilligt haben oder z. B. ein Vertrag zur Datenverarbeitung besteht
und die Datenverarbeitung mithilfe automatisierter Verfahren durchgefiihrt wird, steht Ihnen
gegebenenfalls ein Recht auf Dateniibertragbarkeit (Art. 20 DS-GVO) zu.

Sollten Sie von Ihren oben genannten Rechten Gebrauch machen, priift die IHK Potsdam, ob die gesetzlichen
Voraussetzungen hierfiir erfiillt sind.

Zur Auslibung Ihrer Rechte wenden Sie sich bitte an die Datenschutzbeauftragte der IHK Potsdam unter
Tel. 0331 27 86 214, Fax. 0331 28 42 914, E-Mail: datenschutz@ihk-potsdam.de.

Bei datenschutzrechtlichen Beschwerden kénnen Sie sich an die zustandige Aufsichtsbehérde wenden:
Die Landesbeauftragte fiir den Datenschutz und fiir das Recht auf Akteneinsicht Brandenburg,
Stahnsdorfer Damm 77, 14532 Kleinmachnow,

Telefon: 033203 - 356-0, Telefax: 033203 - 356 - 49,

E-Mail: Poststelle@LDA.Brandenburg.de.

9. Widerrufsrecht bei Einwilligung

Wenn Sie in die Verarbeitung lhrer Daten zum Zwecke der werblichen Ansprache durch eine entsprechende Erklarung
eingewilligt haben, kénnen Sie diese jederzeit kostenfrei und ohne Angabe von Griinden dndern oder génzlich
widerrufen. Einen schriftlichen Widerspruch richten Sie bitte an die IHK Potsdam, Breite StraBe 2 a-c, 14467
Potsdam; senden Sie eine E-Mail an datenschutz@ihk-potsdam.de oder wenden Sie sich telefonisch an uns unter
0331/2786-214. Die RechtméBigkeit der aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten Datenverarbeitung
wird durch diesen nicht beriihrt.

10. Pflicht zur Bereitstellung der Daten
Die IHK Potsdam bendtigt Ihre Daten, um |hre Tatigkeit als Priifer organisieren zu kdnnen.

Version 1.0 November 2023

Seite 2 von 2


mailto:datenschutz@ihk-potsdam.de
file://///ihk183vs4/Weiterbildung/Vorlagen_IHK%20Potsdam_WB/Anmeldungen_Prüfung/Poststelle@LDA.Brandenburg.de
mailto:datenschutz@ihk-potsdam.de

