
Digitaler Ausbildungsvertrag (DAV)

Änderungsvertrag erstellen
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DAV / Änderungsvertrag erstellen

1. Burgermenü öffnen und 

„Vertrag ändern“ auswählen
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DAV / Änderungsvertrag erstellen

2. Wählen Sie die gewünschte Änderung aus, in diesem 

Fall eine Verlängerung der Ausbildungszeit

3. Bestätigen Sie die Auswahl 

anschließend mit „übernehmen“
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DAV / Änderungsvertrag erstellen

4. Wählen Sie unter dem Reiter „Auszubildender“ 

den Auszubildenden aus
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DAV / Änderungsvertrag erstellen

5. Gehen Sie Weiter in Reiter „Änderung“ und 

wählen Sie den Ausbildungsvertrag aus

6. Geben Sie die Dauer der Verlängerung an

7. Wählen Sie den Grund der Verlängerung aus

8. Wählen Sie das neue Ausbildungsende 

aus bzw. prüfen Sie dies ggf. 
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DAV / Änderungsvertrag erstellen

9. Gehen Sie zum Reiter „Vergütung/Urlaub“ und 

geben Sie wenn notwendig die neuen Zahlen ein
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DAV / Änderungsvertrag erstellen

10. Im Reiter „Erklärung“ setzen Sie den Haken 

für die Einwilligung zur Datenspeicherung

11. Um den Vorgang abzuschließen, 

klicken Sie auf den Button „Einreichen“
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