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Willkommen in |hrem Infocenter zur Berufsausbildung

Sie finden hier eine Ubersicht der bei uns eingetragenen Informationen rund um das Thema Berufsausbildung. Administrieren Sie selbst die Zuginge fiir unseren Service der Online-
Priifungsanmeldung und vergeben oder entziehen Sie hierfir Berechtigungen.

Ubersicht und Administration

Ubersicht 8 Ubersicht CQB Meine Berechtigungen ‘%' Einstellungen @@

Ausbilder:innen Auszubildende

Weitere Services

Online-

K

E 1. Um sich die Berechtigung als
Vertragsmanagement
B g Administrator selber erteilen zu konnen,

Prifungsanmeldung klicken Sie auf den Button ,Einstellungen®
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Einstellungen
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Vertragsmanagement ,_90
Antragsteller
hinzufiigen

2. Wahlen Sie den Reiter ,Berechtigung erteilen®
aus und klicken anschlieBend auf den Button
,Vertragsmanagement Antragsteller hinzufligen®.

Bildung und Prifung
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Neue Berechtigung
Antragsteller Webfachverfahren Verzeichnisfiihrung

Um eine neue Person fiir das digitale Vertragsmanagement zu berechtigen, wéahlen Sie zunachst das Unternehmen aus, fir das diese Berechtigung gelten soll. Im Feld E-Mail geben Sie
die E-Mail-Adresse der Person ein und klicken anschlieend auf den Button "Account (iberpriifen”. Sollte noch kein Account existieren, ergdnzen Sie noch Vor- und Nachnamen der
Person. Uber die Schaltfliche "Berechtigung vergeben" wird an die E-Mail-Adresse eine Nachricht gesendet.

Fiir welches Unternehmen mochten Sie die Berechtigung vergeben?

Asta ™

3. Hier haben Sie die Moglichkeit ggf. zwischen
verschiedenen Unternehmen auszuwahlen. ‘

(Albert-Schweitzer-Str. 7, 78052 Villingen-Schwenningen)

Fiir welche E-Mail-Adresse wollen Sie die Berechtigung vergeben?

4. Geben Sie lhre verwendete E-Mail-Adresse ein ‘
E-Mail *

und klicken auf den Button Account tberprifen®.

ausbildung@vs.ihk.de ‘ [ ACCOUNT UBERPRUFEN ]

BERECHTIGUNG VERGEBEN
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Account ist vorhanden. Berechtigung kann vergeben werden.

Neue Berechtigung

Sie erhalten automatisch eine Nachricht im

Antragsteller Webfachverfahren Verzeichnisfiihrung \Fl)grr\;/a;’n 32?\::1;’2;0}(‘;’2”"”*16”(’8” R

Um eine neue Person fiir das digitale Vertragsmanagement zu berechtigen, wahlen Sie zunéchst das Unternehmen aus, fiir das diese Berechtigung gelten soll. Im Feld E-Mail geben Sie
die E-Mail-Adresse der Person ein und klicken anschliefend auf den Button "Account (iberpriifen”. Sollte noch kein Account existieren, ergdnzen Sie noch Vor- und Nachnamen der
Person. Uber die Schaltfliche "Berechtigung vergeben" wird an die E-Mail-Adresse eine Nachricht gesendet.

Fiir welches Unternehmen mochten Sie die Berechtigung vergeben?

Asta *

‘ (Albert-Schweitzer-Str. 7, 78052 Villingen-Schwenningen)

Fiir welche E-Mail-Adresse wollen Sie die Berechtigung vergeben?

E-Mail * 5. Uberpriifen Sie den Account (iber ,Account iberpriifen®

ausbildung@vs.ihk de ACCOUNT UBERPRUFEN und bestatigen Sie anschlieRend auf ,Berechtigung vergeben*

BERECHTIGUNG VERGEBEN
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