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DAV / Berechtigungen Admin Vertragsmanagement

1. Um sich die Berechtigung als

    Administrator selber erteilen zu können,

    klicken Sie auf den Button „Einstellungen“
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DAV / Berechtigungen Admin Vertragsmanagement

2. Wählen Sie den Reiter „Berechtigung erteilen“

    aus und klicken anschließend auf den Button

    „Vertragsmanagement Antragsteller hinzufügen“.
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DAV / Berechtigungen Admin Vertragsmanagement

3. Hier haben Sie die Möglichkeit ggf. zwischen

    verschiedenen Unternehmen auszuwählen.

4. Geben Sie Ihre verwendete E-Mail-Adresse ein

    und klicken auf den Button Account überprüfen“.
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DAV / Berechtigungen Admin Vertragsmanagement

Sie erhalten automatisch eine Nachricht im 

Portal, das Ihr Account vorhanden ist und 

verwendet werden kann.

5. Überprüfen Sie den Account über „Account überprüfen“

    und bestätigen Sie anschließend auf „Berechtigung vergeben“
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