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Berechtigungen vergeben / ohne LUX-BS

1. Loggen Sie sich im ASTA- Infocenter

    ein. Klicken Sie anschließend auf

    „Einstellungen“.

Info

Hier können Sie 

Berechtigungen für 

weitere Personen 

hinterlegen, die noch 

keinen LUX-BS-

Zugang haben 

(z. B. Personen, die 

noch nicht als 

Ausbilder oder Prüfer 

bei der IHK registriert 

sind).
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2. Wählen Sie nun den Reiter

    „Berechtigungen verwalten“ aus

3. Wählen Sie aus in welcher Rolle die weitere

    Person im Portal tätig werden soll.
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E-Mail-Adresse ist noch nicht im System hinterlegt ist

→ Kein LUX-BS Zugang vorhanden

4. Wählen Sie Ihren Betrieb oder Betriebsstätte aus und gebe

    Sie eine gültige E-Mail-Adresse für die neue Person an. Prüfen

    Sie die E-Mail-Adresse durch den Button „Account überprüfen“.

5. Geben Sie für die neue Personen den Vornamen und Nachnamen und klicken auf „Berechtigung

    vergeben“. Die Person wird automatisch per Mail informiert, um die Registrierung durchzuführen.
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Die neu angelegte Person 

erhält eine E-Mail mit einem 

Registrierungscode und der 

Aufforderung, ihren neuen 

Account zu aktivieren. Folgen 

Sie dem Link aus der E-Mail - 

anschließend öffnet sich die 

Registrierungsmaske.

6. Geben Sie den Registrierungscode ein

7. Geben Sie anschließend Ihre Daten ein

    und vergeben Sie Ihr persönliches und

    sicheres Passwort.

8. Klicken Sie anschließend auf

    „Registrieren“, um die Registrierung

    abzuschließen.
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10. Die neu registrierte Person erhält anschließend

      eine weitere E-Mail mit der Aufforderung, die

      Registrierung über den enthaltenen

      Bestätigungslink zu bestätigen.

      Hinweis: Der Link ist nur 24 Stunden gültig
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Der Bestätigungslink führt Sie zum ASTA-

Infocenter. Anschließend erhalten Sie die 

Bestätigung zur erfolgreichen Registrierung.
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