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Auszubildende für den Ausbildungsberuf
Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)

Du verfügst ab Sommer 2026 über einen Realschul- oder 
höherwertigen Abschluss.
Du hast gute schulische Leistungen. 
Du besitzt bereits PC-Kenntnisse.

Wir bieten im Jahr 2026 Ausbildungsplätze an und dazu 
suchen wir zum 12. August 2026:

39 Stundenwoche, 30 Tage Urlaub, flexible Arbeitszeiten.

→

→

Eine attraktive Vergütung von 1.205 € bis 1.415 € mit Leistungs-
zuschlägen in Höhe von 150 € (Werte jeweils als Monatsbruttovergütung).

Eine 3-jährige Ausbildung mit der Möglichkeit, diese zu verkürzen.

→

Kostenfreie Bereitstellung von Schulbüchern für die Berufs-
schule.

→

Schulungen in Microsoft Office Programmen.

→

Finanzierung von Weiterbildungen z.B. Studium.

→

Ein angenehmes Betriebsklima mit aufgeschlossenen Kollegen.

→

Eine sehr gute Aussicht auf Übernahme mit erfolgreichem Ab-
schluss der Ausbildung.

→

Wir bieten

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann sende Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen bitte bis zum 31. Dezember 2025 vor-
zugsweise per E-Mail als PDF-Gesamtdokument an ausbildung@halle.ihk.de oder per Post an IHK Halle-Dessau, Zentrale Dienste, 
Herrn Dr. Markus Reinhardt (vertrauliche Personalsache), Franckestraße 5, 06110 Halle (Saale). Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

Dein Profil

JETZT #KÖNNENLERNEN


