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Seminare fuir Auszubildende

Jana Scherer
lhre Ansprechpartnerin @
fir die Azubi-Akademie

... iIm Themenfeld
Rechnungs- und Personalwesen

Buchfiihrung - Grundkurs | Buchfiihrung - Aufbaukurs |
Kosten- und Leistungsrechnung verstenen und anwenden |
Praxisworkshop - Personalwesen

Kommunikation und

Personlichkeit | Arbeitstechniken |
Rechnungs- und Personalwesen | @ @
Gewerblich-technische Lehrgénge | _im Themenfeld

i 5 ... Im Themenfeld
Priifungsvorbereitung | ...

» Seminare

O

... im Themenfeld
Kommunikation und Personlichkeit

Moderne Korrespondenz - Kundenorientiert schreiben | Busi-
ness Knigge | Sicherer Umgang mit schwierigen Situationen
und Beschwerden

O

... im Themenfeld
Arbeitstechniken

Zeitmanagement und Biiroorganisation im Ubergang von
Papier zu digitalen Tools | Professionelle Telefonate fiir Auszu-
bildende | Richtig lernen und mit Prifungsingsten umgehen |
Prasentationstechniken - Wirkungsvoll und erfolgreich pra-
sentieren

gewerblich-technische Lehrgange

Einfiihrung in das Arbeiten an CNC gesteuerten Werkzeug-
maschinen: CNC 1 - Grundlagen | Einfihrung in das Arbeiten
an CNC gesteuerten Werkzeugmaschinen: CNC 2 - Drehen |
Einfihrung in das Arbeiten an CNC gesteuerten Werk-
zeugmaschinen: CNC 3 - Frésen | Pneumatik - Grundlehr-
gang | Elektrotechnik - Grundlehrgang fiir Nichtelektriker |
Grundlagen der SPS-Technik

Termine Kontakt

siehe Homepage »» Jana Scherer
0731 173-115
scherer@ulm.ihk.de

@ IHK Ulm - Haus der Wirtschaft
@ Weitere Standorte

Kaufmannische Priifungsvorbereitung

Industriekaufleute: Kaufmiannische Steuerung und Kontrolle |
Industriekaufleute: Vorbereitung auf die miindliche Abschluss-
prifung - Fachaufgabe | Kaufleute fir Bliromanagement:
BWL, Rechnungswesen | Kaufleute fiir Biromanagement:
Biiroorganisation | Kaufleute fir Blromanagement: Fallbe-
zogenes Fachgespréach | IT-Berufe: Prifungsteil A - Die Pro-
jektarbeit | Fachlagerist, Fachkraft fiir Lagerlogistik: Priifungs-
ablauf praktische Prufung | Wirtschafts- und Sozialkunde |
Einzelhandelskaufleute/Verkdufer: Simulation von Fachgespra-
chen | Einzelhandelskaufleute/Verkéufer: Vorbereitung auf die
schriftliche Abschlusspriifung

Ausbilder-Akademie
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