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Schulferien 1.8.-15.9.

wichtige Termine SchulferienWochenende / Feiertage

ZP/AP Teil 1 
techn. Berufe FP

Zeitraum: 1.-26.9.

AP Teil 1 
Kfm. f. Büro- 
management

Einstiegsqualifizierungs- 
vertrag bis 1.10.

schriftl. AP Teil 1 + ZP 
Metall- und kunst- 
stofftechn. Berufe

Anmeldeschluss kfm. + 
techn. ZP, AP Teil 1 Frühjahr

15.11. Fristende Upload 
Berichtsheft

schriftl. AP  
kfm. Berufe 

schriftl. AP kfm. Berufe  
+ IT-Berufe

schriftl. AP
Berufskraftfahrer +  

techn. Berufe

schriftl. AP
techn. Berufe

Industriemechaniker FP 
Zeitraum: 13.-14.1.

Bauzeichner FP
Zeitraum: 13.-15.1.

Zerspanungs- 
mechaniker FP 

Zeitraum: 19.-20.1.

Anlagen-, Werkzeug-,  
Konstruktionsmech. FP, 

Zeitraum: 21.-22.1. 

Anmeldeschluss 
techn. AP Sommer

15.2. Fristende Upload Berichtsheft
Industriemechaniker FP 

Zeitraum: 15.-16.6.

Schulferien 22.12.-5.1.

Heilig Abend

Weihnachten

Weihnachten

Neujahr

Heilige Drei Könige

Tag der Arbeit

Mariä Himmelfahrt

Tag der  
Deutschen Einheit

Allerheiligen

Buß- und Bettag

Silvester

Neue Azubis an IHK 
gemeldet?

Im ASTA-Infocenter 
registriert?

Erstuntersuchung minder-
jähriger Azubis erhalten 

und an IHK gesendet? 

Digitale Zeugnisse der 
Sommerprüfung im Azubi- 

Infocenter abrufbar

Azubis in der Berufs-
schule gemeldet?

Anmeldeschluss kfm. + techn. 
AP Winter

15.8. Fristende Upload  
Berichtsheft

Lohnsteuerbescheini-
gung/Steuer-ID-Nr., 

Versicherungs- 
nachweis erhalten?

Azubis begrüßt und vorgestellt? 
Ausbildungsnachweis an  

Azubis ausgehändigt? 

Azubis bei BG 
+ Krankenkasse 

gemeldet?

Kennen Sie die  
Möglichkeit der Ein-
stiegsqualifizierung? 

digitale kfm. ZP

Azubis zu Unfall- und 
Gesundheitsgefahren 

unterwiesen?

Haben Sie schon Kontakt 
zur Berufsschule?

Probezeitende? 

Probezeitende? 

Urlaubsplan 2025 
abstimmen? 

Haben Sie schon 
Bewerbungen? 

Haben Sie den Leistungs- 
stand Ihrer Azubis in 

 der BS überprüft? 

Übernahmegespräch 
3. Lehrjahr geführt? 

Sind Änderungen im Ausbil-
dungsverhältnis auf- 

getreten, die Sie der IHK 
melden müssen? 

Ausbildungsbeginn 
der neuen Azubis 

vorbereitet? 

Anmeldeschluss 
vorzeitige AP kfm. + 

techn. Berufe 

        Checklisten

Liegen folgende Dokumente von Ihrem  
zukünftigen Auszubildenden vor?
 Letztes Schulzeugnis
 Steuer-ID-Nr., Geburtsdatum, Religionszugehörig- 
 keit, schriftl. Bestätigung des Azubi auf erstmaligen 
 Beginn einer Ausbildung (Grundlage für Finanzamt 
 zum Erstellen der elektr. Steuerkarte)
 Sozialversicherungsausweis 
 Bankverbindung für Gehaltszahlung/VWL
 Name und Anschrift der Krankenkasse
 Bei Jugendlichen die Bescheinigung der Erstunter- 
 suchung
Bei ausländischen Auszubildenden
 Aufenthaltsgenehmigung
 Arbeitserlaubnis (bei nicht EU-Bürgern)
 Nachweis der Deutschkenntnisse

Haben Sie alle Vorbereitungen für den  
Ausbildungsstart getroffen?
 Der Berufsausbildungsvertrag liegt von beiden  
 Seiten unterschrieben vor
 Der Vertrag wurde der IHK zum Eintragen vorgelegt
 Der Auszubildende ist bei der Berufsschule  
 angemeldet
 Die Anmeldung bei der Krankenkasse und Berufs- 
 genossenschaft ist erfolgt
 Der individuelle Ausbildungsplan ist auf Basis des 
 aktuellen Ausbildungsrahmenplans und der  
 Prüfungsanforderungen erstellt
 Die Ausbildungsbeauftragten wurden benannt und  
 über den Ausbildungsablauf informiert
 Die Personalakte ist angelegt
 Der Ausbildungsplatz ist vorbereitet und mit  
 allen notwendigen Utensilien ausgestattet - Mail- 
 adresse und Netzwerkzugang sind angelegt
 Arbeitskleidung und ein persönliches Ablagefach/ 
 Spind sind bereitgestellt
 Der Ablauf des ersten Arbeitstages ist geplant

        Ausbildungsberatung

Ihre Ansprechpartnerinnen für techn. Berufe
Elektro-, Glas-, 
Keramikindustrie 
IT-Berufe 
Mechatroniker 
Konstruktionsberufe

Metall, Holz, Bau 
Chemie und 
alle weiteren 
technischen Berufe

Ihre Ansprechpartner für kaufm. Berufe
Berufe des Handels 
Speditionsgewerbe 
Versicherungen 

Berufe für 
Banken, Industrie 
Dienstleistungen 
Gastronomie 
grafisches Gewerbe

Ute Schwarz 
Tel. 0941 5694-219 
Fax 0941-5694-5219 
schwarz@regensburg.ihk.de

Stefanie Sommer 
Tel. 0941 5694-251 
Fax 0941-5694-5251 
sommer@regensburg.ihk.de

Lisa-Marie Schäfer 
Tel. 0941 5694-239 
Fax 0941-5694-5239 
schaefer@regensburg.ihk.de

Michael Humbs 
Tel. 0941 5694-321 
Fax 0941-5694-5321 
humbs@regensburg.ihk.de

        Unser Service für Ausbildungsbetriebe

• Alle Daten auf einen Blick im ASTA-Infocenter
         www.ihk.de/regensburg/asta-infocenter
• Förder- und Unterstützungsmöglichkeiten in der  
  Berufsausbildung (VerAplus = Stark durch die Aus- 
  bildung mit SES-Ausbildungsbegleitern;  
  AsAFlex = Assistierte Ausbildung Flexibel)
• Anerkennung ausländischer Berufsabschlüsse
         www.ihk.de/regensburg/onlineformular_ 
          anerkennung

schriftl. AP
 Teil 1 + ZP kfm. 

Berufe

Digitale Zeugnisse der 
Winterprüfung im Azubi- 

Infocenter abrufbar

schriftl. ZP Berufskraftfahrer 
+ schriftl. ZP, AP Teil 1 

Metall- und kunststoff- 
techn. Berufe

Anmeldeschluss kfm. + 
techn. ZP, AP Teil 1 Herbst

15.5. Fristende Upload Berichtsheft

Feedbackgespräch  
geführt?

Elektroniker Geräte/ 
Systeme FP 

Zeitraum: 21.-22.1.

Antrag Übernahme BS  
Note in IHK Prüfungs- 

zeugnis bis 31.12.

Elektroniker Betriebstechnik, 
Maschinen/Antriebstechn. FP 

Zeitraum: 26.-27.1.

schriftl. AP
Berufskraftfahrer +

techn. Berufe

Elektroberufe, Zerspa-
nungsmechaniker FP 
Zeitraum: 17.-18.6.

Anlagen-, Werkzeug-, Kon- 
struktionsmechaniker FP 

Zeitraum: 22.-23.6.

Haben Sie das BS 
Zeugnis Ihrer Azubis 

gesehen? 

AP Teil 1 
Kfm. f. Büro- 
management

schriftl. AP Teil 1 + ZP 
Elektroberufe

Bauzeichner FP 
Zeitraum: 9.-10.6.

Erinnerung an Anmeldeschluss 
am 15.8. und an Upload des 

Berichtsheftes für  
kfm. +  techn. AP Winter

Erinnerung an Anmeldeschluss 
am 15.11. und Upload des 
Berichtsheftes für kfm. + 

techn. ZP, AP Teil 1 Frühjahr 

Mechatroniker FP
Zeitraum: 28.-29.1.

Erinnerung an Anmeldeschluss 
am 31.1. und an Upload  

des Berichtheftes für  
kfm. AP Sommer

Anmeldeschluss kfm. AP 
Sommer

31.1. Fristende  
Upload Berichtsheft

Erinnerung an Anmeldeschluss 
am 15.2. und an Upload  

des Berichtheftes für  
techn. AP Sommer

schriftl. ZP, AP Teil 1
Elektro- und Medien-

berufe

schriftl. AP Teil 1
+ ZP kfm. Berufe  

AP Teil 1
Kfm. für Büro- 

management 

AP Teil 1
Kfm. für Büro- 

management 

Erinnerung an Anmeldeschluss 
am 15.5. und an Upload des 

Berichtheftes für kfm. +  
techn. ZP, AP Teil 1 Herbst

Versand „Ausbildung 
konkret“ an allgemein 

bildende Schulen 

Online-Ergebnisse der schriftl. 
techn. Prüfung abrufbar

Mechatroniker FP 
Zeitraum: 24.-25.6.

ZP, AP Teil 1 techn.  
Berufe FP

Zeitraum: 16.2.-17.4.

digitale kfm. ZP

Karfreitag

Ostersonntag

Ostermontag

schriftl. AP  
kfm. Berufe

schriftl. AP  
kfm. + IT-Berufe

schriftl. AP  
techn. Berufe

Pfingstsonntag

Pfingstmontag

Schulferien 3.11.-7.11.
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Schulferien 16.2.-20.2.

Schulferien 30.3.-10.4.

Erinnerung an Anmeldeschluss 
am 15.5. und an Upload  

des Berichtheftes für  
kfm. + techn.  

ZP, AP Teil 1 Herbst

Christi Himmelfahrt

Fronleichnam

Schulferien 26.5.-05.6.


