-
Regensburg
2y fiir Oberpfalz / Kelneim
Checklisten

Liegen folgende Dokumente von Ihrem

zukiinftigen Auszubildenden vor?

[ Letztes Schulzeugnis

[ Steuer-ID-Nr., Geburtsdatum, Religionszugehdrig-
keit, schriftl. Bestdtigung des Azubi auf erstmaligen
Beginn einer Ausbildung (Grundlage fiir Finanzamt
zum Erstellen der elektr. Steuerkarte)

[ Sozialversicherungsausweis

[ Bankverbindung fiir Gehaltszahlung/VWL

[JName und Anschrift der Krankenkasse

[ Bei Jugendlichen die Bescheinigung der Erstunter-
suchung

Bei ausldndischen Auszubildenden

[J Aufenthaltsgenehmigung

[ Arbeitserlaubnis (bei nicht EU-Biirgern)

[J Nachweis der Deutschkenntnisse

Haben Sie alle Vorbereitungen fiir den

Ausbildungsstart getroffen?

[ Der Berufsausbildungsvertrag liegt von beiden
Seiten unterschrieben vor

[ Der Vertrag wurde der IHK zum Eintragen vorgelegt

[ Der Auszubildende ist bei der Berufsschule
angemeldet

[ Die Anmeldung bei der Krankenkasse und Berufs-
genossenschaft ist erfolgt

[ Der individuelle Ausbildungsplan ist auf Basis des
aktuellen Ausbildungsrahmenplans und der
Priifungsanforderungen erstellt

[ Die Ausbildungsbeauftragten wurden benannt und
liber den Ausbildungsablauf informiert

[ Die Personalakte ist angelegt

[ Der Ausbildungsplatz ist vorbereitet und mit
allen notwendigen Utensilien ausgestattet - Mail-
adresse und Netzwerkzugang sind angelegt

[ Arbeitskleidung und ein persénliches Ablagefach/
Spind sind bereitgestellt

[ Der Ablauf des ersten Arbeitstages ist geplant

Ausbildungsberatung

lhre Ansprechpartnerinnen fiir techn. Berufe

Elektro-, Glas-, Ute Schwarz
Keramikindustrie Tel. 0941 5694-219
IT-Berufe Fax 0941-5694-5219

Mechatroniker schwarz@regensburg.ihk.de
Konstruktionsberufe
Metall, Holz, Bau
Chemie und

alle weiteren
technischen Berufe

Stefanie Sommer

Tel. 0941 5694-251

Fax 0941-5694-5251
sommer@regensburg.ihk.de

lhre Ansprechpartner fiir kaufm. Berufe

Berufe des Handels Lisa-Marie Schifer

Speditionsgewerbe Tel. 0941 5694-239

Versicherungen Fax 0941-5694-5239
schaefer@regensburg.ihk.de

Berufe fiir

Banken, Industrie
Dienstleistungen
Gastronomie
grafisches Gewerbe

Unser Service fiir Ausbildungsbetriebe

o Alle Daten auf einen Blick im ASTA-Infocenter
#) www.ihk.de/regensburg/asta-infocenter

Michael Humbs

Tel. 0941 5694-321

Fax 0941-5694-5321
humbs@regensburg.ihk.de

® Forder- und Unterstiitzungsméglichkeiten in der
Berufsausbildung (VerAplus = Stark durch die Aus-
bildung mit SES-Ausbildungsbegleitern;
AsAFlex = Assistierte Ausbildung Flexibel)

® Anerkennung auslandischer Berufsabschlisse

£) www.ihk.de/regensburg/onlineformular_
anerkennung

IHK-Ausbildungskalender

August 2025 - Juli 2026

August 2025 September 2025 Oktober 2025 November 2025 Dezember 2025 Januar 2026 Februar 2026 Miirz 2026 April 2026 Mai 2026 Juni 2026 Juli 2026
31. KW 36. KW Allerheiligen 49. KW 23. KW
Schulferien 1.8.-15.9. Azubis begriiBt und vorgestel|t? Neujahr Tag der Arbeit
01 1 o Apienonecneriy 01 i 01 sa 01 mo 01 o 01 so 01 so 01 mi 01 01 mo 01 wmi
Neue Azubis an HK 6. KW 10. KW Erinnerung an Anmeldeschluss
emeldet? am 15.5. und an Upload des
02 5o ImASTA Thicentes 02 oo 02 so 02 02 wo 02 mo 02 oo 02 sa JSerchihehesfurkim+ 02 oi 02 oo
Tag der 45. KW
Deutschen Einheit . ¥ Karfreitag
03 so 03 wi 03 & 3w TS 03 s 03 oi 03 o 03 & 03 so 03 mi 03 &
Ers»?_un_tersuchun_g%ﬁ\%%‘e"r’- +?(i:g;<se:§|a§£ 10K .
04 o Phgisescrnaier 04 po gemeldetz 04 sa 04 oi 04 o 04 so 04 i 04 wi 04 sa 04 o 04 o Fronleiehnam 04 s,
AGIUbiS zu Unfall- und Feedbackgesprich 2. KW . Sind Ang:;;r;gee’r;‘;nn/?:sazi}-
esundheitsgefahren - stersonntag Sl -
i : . gefiihrt? getreten, die Sie der IHK
- melden mussen?
05 oi 05 w unterwiesen? 05 So 05 wi 05 & 05 mo 05 po 05 o 05 So 05w Id % 05 So
L 41. KW Erinnerung an Anmeldeschluss 15. KW 28. KW
AZ“b'Sh”I‘ der Belrgfi; Heilige Drei Kanige A o fohioad Ostermontag
06 v eIt oG o, 06 mo 06 o 06 sa 06 oi ¢ 06 F  iebrdidisfn 0@ g 06 Mo 06 sa 06 Mo
Erinnerung an Anmeldeschluss
am 15.11. und Upload des Urlaubsplan 2025
07 o 07 so 07 i 07 Fr e e o . NOZAET 07 wmi abstimmen? ()7 <, 07 sa 07 bi 07 so 07 bi
Erinnerung an Anmeldeschluss 37. KW 50. KW 24. KW
am 15.8. und an Upload des amdes'liel:i'g\tl"eflgelofaﬁdr
08 Fr g, Sichtsheltes 0 08 Mo 08 wmi 08 sa 08 Mo 08 no 08 so 08 so 08 wmi 08 w o mteem 08 Mo 08 wi
7. KW . Kw
Digitale Zeugnisse der "
09 sa 09 o 09 o 09 so 09 oi 09 w 09 o Winterpriifung im Azsl- - 0G Mo 09 o 09 sa 09 o
Kennen Sie die 46. KW
Méglichkeit der Ein-
10 so 10 Mi stiegsquaiifizierung? 10 Fr 10 wo 10 wmi 10 sa 10 i 10 oi 10 & 10 so 10 wmi 10 &
Digitale Zeu_giigsél( Xgr HabesntaS r'f: ‘,j; rnel- XZSLTSQIS; Versand .,Auséﬂﬂﬁ‘r’]\]g
11 mgommepritfung imAzubi- =9 9, 11 sa 11 oi 11 oo 11 so 11 mi 11 M derBsaberpriitz 171 sa 11 mokonkrerianaligemein 17 po 11 sa
B Haben Sie schon
12 i 12 w 12 so 12 mi 12 w 12 mo 12 o Bewerbungen? 12 p, 12 so 12 i 12 w 12 so
42. KW 16. KW 29. KW
13 wmi 13 sa 13 Mo 13 Do 13 sa 13 & 13 w 13 Mo 13 mi 13 sa 13 Mo
Christi Himmelfahrt
14 no 14 so 14 i 14 & 14 so 14 wi 14 sa 14 sa 14 pi 14 oo 14 so 14 bi
7KW Antragsfrist vorzeitige . ﬁnm;gks!scmuss
echn. ommer
15 wi 15 Mo 15 oo AP kim. +é€e$5‘?e‘ 15 Sasz ristende tpiosa serichsner: 15 So 15 mi 15 wi
12. kw Ausbildungsbeginn
d Azubi
16 sa 16 Do 16 so 16 oi 16 & 16 Mo 16 0o 16 sa 16 oi 16 00 “Mowereitets
47. KW Antrag Ubernahme BS Haben Sie das BS
Note in IHK Priifungs- Z is Ihrer Azubi
17 s 17 & 17 wo 17 i sevgnisbis 3112, 17 sa 17 o 17 17 so 17 & 0 Geschens
34. KW 21. KW
18 Mo 18 sa 18 bi 18 no 18 so 18 wi 18 sa 18 Mo 18 no 18 sa
BuB- und Bettag
19 i 19 so 19 wmi 19 & 19 po 19 oo 19 so 19 oi 19 & 19 so
13TKW 17, KW N B 30. KW
Probezeitende? %bi'nhahmmesferﬁctg
20 wi 20 sa 20 mo 20 o 20 sa 20w 20 20 Mo 20 i o emErgeiine 20 s, 20 wmo
Lohnstesq[erbesclgeWi-
gung/Steuer-ID-Nr.,
21 po ersicherungs- 21 so 21 oi 21 21 so 21 sa 21 sa 21 bi 21 po 21 so 21 oi
nachweis erhalten?
39. KW 52. KW
Schulferien 22.12.-5.1.
22 & 22 wmo 22 wi 22 s 2m0 22 oo 22 s 22 s 22 wi 22 & - 22 wi
Erinnerung an Ann&eldeachllusj 9. KW 13. KW
am 31.1. und an Uploac
23 sa 23 o 23 so 23 bi 23 f  desBeidthelie i 93 wo 23 Mo 23 o 23 sa 23 bi 23 no
48. KW
" .
24 5 24 & 24 wo 24 wi felshend 94 s 24 i 24 & 24 5 ot - 24
35. KW o f“‘:"’
Weihnacht ingstmontag
25 mo 25 0o 25 s 25 1o 26 5 25 wi 25 s 25 Mo schuterien265-056. 25 Do 25 s,
Einstiegsqualifizierungs- Weihnachten
26 i 26 & vertrag bis 1.10.  RZ)IGRCH 26 26 o 26 so 26 i 26 26 so
44. KW 18. KW 31. KW
27 mi 27 sa 27 Mo 27 no 27 sa 27 bi 27 & 27 Mo 27 wi 27 sa 27 Mo
Probezeitende?
28 po 28 so 28 i 28 & 28 so 28 sa 28 sa 28 no 28 so 28 ni
40. KW 1. KW 27. KW
29 29 Mo 29 wmi 29 sa 29 Mo 29 no 29 so 29 & 29 Mo 29 wi
14. KW
30s: 30 oi 30 oo 30 s 30 i 30 30 wp M 30 g 30 s 30 oi 30 0o
Silvester
31 so 31 31 wi 31 i 31 so
IHK Ausbilderakademie Bayern [0 wichtige Termine Wochenende / Feiertage Schulferien

Weitere Informationen finden Sie unter
£) www.ihk.de/regensburg/ausbildung

IHK Campus | Haus D
Orleansstr. 10-12 | 81669 Miinchen
www.ihk-ausbilder.de

£) www.wis.ihk.de | www.ihk-wissen.de

IHK Regensburg fiir Oberpfalz / Kelheim | D.-Martin-Luther-Str. 12 | 93047 Regensburg | &, 0941 5694-0 | @ info@regensburg.ihk.de



