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Qualifiziertes Ausbildungszeugnis – Muster 

 

Dieses Dokument ist ein Muster. Die Formulierungsvorschläge sind keinesfalls abschließend und 

erheben keinen Anspruch auf Vollständigkeit. 

 

  Beispiel GmbH 

  Beispielplatz 1 

 

  11111 Beispielshausen 

 

 

                                             Ausbildungszeugnis 

 

Frau/Herr _______, geb. am _______ in _______, hat in unserem 

Unternehmen/Betrieb in der Zeit vom _______ bis zum _______ eine 

Ausbildung zum/zur _______ absolviert.  

Die Ausbildung von Frau/Herrn _______ erfolgte in unserem 

Unternehmen/Betrieb und in folgenden Ausbildungsstätten: _______. 

Entsprechend der Ausbildungsordnung hat Frau/Herr Kenntnisse und 

Fähigkeiten für den Ausbildungsberuf _______ auf folgenden Gebieten 

erworben: _______ 

Neben der betrieblichen Ausbildung nahm Frau/Herr _______ regelmäßig 

am Berufsschulunterricht/an ergänzendem Unterricht im Betrieb teil. 

Frau/Herr _______ hat die ihr/ihm übertragenen Aufgaben ___ zu unserer 

___Zufriedenheit erledigt. Sie/Er kann ihr/ihm gestellte Aufgaben ___ 

erfassen und die von ihr/ihm erworbenen Fähigkeiten und Kenntnisse ___ 

umsetzen.  

Frau/Herr _______ zeigte bei der Ausbildung Einsatz/Fleiß/Engagement und 

Ausdauer. Sie/Er beherrscht alle Kenntnisse und Fertigkeiten einer/eines ___ 

und hat besonders herausragende fachliche Fähigkeiten im Bereich ___. 

Sie/Er ist für den Beruf einer/s ___ geeignet.  

Das Verhalten von Frau/Herrn ___ war gegenüber Mitarbeitern/Vorgesetzen/ 

Ausbildern/anderen Auszubildenden/Arbeitskollegen (stets) einwandfrei.  

Gegenüber Kunden benahm sie/er sich (stets) zuvorkommend/freundlich/ 

korrekt.  

Nach Abschluss der Ausbildung haben wir Frau/Herrn ___ in die Abteilung 

___ übernommen./Leider konnten wir Frau/Herrn ___ nach Abschluss der 

Berufsausbildung nicht übernehmen.  

Wir wünschen Frau/Herrn _______ für ihre/seine weitere berufliche (und 

private) Zukunft alles Gute.  

 

 

  Ort, Datum _______                                    Unterschrift _______ 
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