— Oldenburgische
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ANLEITUNG

PRUFUNGSANMELDUNG ONLINE
Fir Auszubildende

Einstieg

Die Oldenburgische IHK wird in ihren Prozessen rund um die Ausbildung digitaler. Wir stellen
unsere Prifungsanmeldung auf eine digitale Prifungsanmeldung um!

In vorerst ausgewahlten Berufen erfolgt die Priifungsanmeldung ab Winter 2025/2026
ausschlieRlich Gber das IHK-Online-Portal (Tibros). Der Versand der Anmeldeunterlagen
entfallt.

Alle Berufe werden fiir die Priifungsanmeldung online voraussichtlich bis Sommer 2026
umgestellt. Bitte beachten Sie in der Ubergangszeit, dass es bei der Priifungsanmeldung, je
nach Beruf, zu einem schriftlichen oder papierlosen Anmeldeverfahren kommen kann.

Hinweis: Die Prifungsanmeldung erfolgt immer gemeinsam: Im ersten Schritt vom
Ausbildungsbetrieb, im zweiten schritt vom Auszubildenden.

Weitere Informationen sowie ein Erklarvideo finden Sie auf unserer Website unter
https://www.ihk.de/oldenburg/ - Dok.Nr.: 6535168 -.
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IHK-Online-Portal (Tibros)

= Das IHK-Online-Portal erreichen Sie Uber https://www.ihk.de/oldenburg/

» Klicken Sie auf -5] Login im Kopf der Internetseite

‘ Do @ Qo =
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Unser Magazin

[ Aktuelle Ausgabe |

= Waibhlen Sie den Menupunkt IHK-Online-Portal (Tibros)
= Klicken Sie auf LOGIN: Azubi

FUR BETRIEBE, AUSBILDER, AZUBIS & FORTBILDUNGSTEILNEHMER

IHK-Online-Services, Antrage &
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LOGIN

= Geben Sie lhre Zugangsdaten ein.

= Hinweis: Die Azubi-Nr. finden Sie auf lhrer Eintragungsbestdtigung. Alternativ kann
Ihr Ausbildungsbetrieb Ihnen diese auch mitteilen. Der Betrieb findet die Azubi-Nr.
im IHK-Online-Portal unter dem Menupunkt Ausbildungsverhaltnisse.)

= Klicken Sie nun auf LOGIN

= Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, kénnen Sie liber Passwort vergessen ein
neues Passwort anfordern.

IHK Oldenburgische Industrie- und Handelskammer
Online-Portal Ausbildung und Weiterbildung

Ausbildung  Fortbildungsprufungen  Seminare/Lehrgange

start » Ausbildung » Auszubildende

Ausbild Auszubildende
usbridung Auszubildende kangan sich im Online-Portal dber ihre Ausbildung informieren, Priffggestermine
einsehen, Projek'tzl

age stellen oder ihre Prifungsergebnisse abrufen.

Ausbildungsbetriebe

Azublnummer Passwort Login
Ausbilder >
Auszubildende -
Prufer
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Einstieg in die Priifungsanmeldung

= Nach dem Login erscheint ein Hinweisfenster

= Dort sehen Sie zum Beispiel, wenn offene Priifungsanmeldungen vorliegen.

= Klicken Sie auf den Link Priifungsanmeldungen oder wahlen Sie den Menlpunkt |hre
Prufungen aus.

Ausbildung

Start ¢ Aushildung » Auszubildende »

Auszubildende Wi I | ko m m e n

Aktuelles Herzlich willkommen auf dem Azubi-Online-Portal

Profil

Es liegen neue Dokumente vor.
Es liegen noch unbestatigte Prisfungsanmeldungen vor.

Ausbildungsverhaltnisse

Antrage

Aktuelles

Hier kinnen Sie aktuelle Informationen Ihrer IHK einsehen.
hre Prifungen -

Profil

Ihre Projekte Hier werden lhnen Ihre Daten angezeigt.

E-Mails Ausbildungsverhiltnisse
Hier erhalten Sie eine Ubersicht aller derzeitig giiltigen oder auch abgelaufenen
Ausbildungsverhaltnisse.

Dokumente

Ihre Priifungen
Hier kidnnen Sie Thre Priiffungen anschauen.
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= Wabhlen Sie den passenden Ausbildungsvertrag aus, fir den Sie eine
Prifungsanmeldung vornehmen mdéchten.
= Klicken Sie auf Aktualisieren.

lhre Prufungen

Auszubildende/-r: Alina Schmidt (3001067917)

Ausbildungsvertrag: 01.08.2023 - 31.07.2025 ‘

= lhre vorgesehenen Priifungen werden lhnen nun angezeigt.

= Sie sehen auBerdem den Bearbeitungsstand und den Anmeldeschluss. Nach den
Prifungen kénnen Sie dort auch lhre Priifungsergebnisse eingehen.

= Klicken Sie nun auf Anmelden.

Pridfungstermin: Sommer 2026
Pridfungsart: Abschlusspriifung
Priffungsstand: aufgefordert

{Anmeldung in Bearbeitung bei der/dem Priifungsteilnehmer/-in)

B -

Anmeldeschluss: 15.12.2025
Ansprechpartner/-in: Hellmann, Alina (alina.hellmann@oldenburg.ihk.de)
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Prifungsanmeldung vornehmen

= Sie befinden sich jetzt in lhrer Prifungsanmeldung.

= Je nach Ausbildungsberuf werden unterschiedliche Daten von uns abgefragt, die fiir
die Organisation der Priifung notwendig sind.

= Die Daten sind immer Berufsabhangig und werden je nach Berufsbild unterschiedlich
abgefragt — zum Beispiel Bausteine, oder Wahlqualifikationen.

Personliche Daten priifen

= Starten Sie mit Ihren personlichen Daten.

= Bitte priifen Sie die Angaben auf Aktualitat.

= Gednderte Daten kdnnen Uber den Button Bearbeiten angepasst werden.
= Haben sich Daten gedndert, klicken Sie auf Speichern.

Anmeldung zur Prufung

Prufungsteilnehmer/-in L Bearbeiten
Prifungsteilnehmer/-in: Frau Alina Schmidt
AZI.I':II'NF.I FI-LE{".I Ann'ln.!"!n1'!0rtl:i:l Landn
Anschrift: | 26122 oldenburg Deutschland w
Telefon:
Vorwahl Rufnummer
Beruf
Verkauferin

Berufsschule (%)

Bremen BBS fior EH und Lagerloglstik, Carl-Goerdeler-Strafie ' W

Abbruch  Speichern
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Bausteine & Wahlqualifikationen (Berufsabhangig)

=  Wenn in lhrem Beruf Bausteine oder Wahlqualifikationen vorgesehen sind, werden
Ihnen diese angezeigt. Ein Hinweisfeld oberhalb der Auswahlfelder erklart, welche
Angaben notwendig sind.

= Eine Vorauswahl kann ggf. durch Ihren Betrieb im Rahmen der Priifungsanmeldung
vorhanden sein. Missen nur Sie die Angaben vornehmen, werden Sie gebeten, eine
Auswahl vorzunehmen.

= |n einigen Fallen kann der Betrieb Ihnen die Beantwortung/Auswahl delegieren.

= Sind Daten anzugeben oder zu dndern, nehmen Sie unter dem Button Bearbeiten die
entsprechende Auswahl vor.

= Klicken danach auf Speichern.

Bausteine # L

| Bitte wéhlen Sie das Sortiment lhres Aushildungsbetriebes aus (Warenbereich): I

# Birobedarf/Bastelartikel

Bausteine

Bitte wahlen Sie das Sortiment |hres Ausbildungsbetriebes aus (Warenbereich):

Gruppe 1: ‘ Barobedarf/Bastelartikel v

Abbruch  Speichern 4=m
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Ausbildungszeit

= Im Menupunkt Ausbildungszeit sind lhre Fehltage anzugeben (Urlaubstage sind
keine Fehltage!). Ihr Ausbildungsbetrieb hat diese bereits eingetragen.
= Ein Hinweisfenster zeigt Ihnen an, wenn die Fehlzeiten zu hoch sind.

Ausbildungszeit

Fehltage:
a0

Die Angaben Ihres Ausbildungsbetriebes zur Ausbildungszeit lassen vermuten, dass nicht alle
Ausbildungsinhalte vermittelt werden konnten. Dies kann in der Folge die Zulassung zur
Abschlusspriifung gefdhrden.

B =

Falls die Fehlzeiten zu hoch sind oder die Ausbildungszeit nicht ordnungsgemal zuriickgelegt

wurde, konnen Sie die Stellungnahme lhres Betriebes einsehen oder eine eigene
Stellungnahme zu den Fehlzeiten abgeben.

Fehlzeiten

Die Angaben Ihres Aushildungsbetriebes rur Aushildungsoeit lassen vermuten, dass nicht alle
Aushildungsinhaite vermittelt werden konnten. Dies kann in der Folge die Zulassung rur
Abschlussprifung gefdhnden.

'Wir bitten Sie uns darzulegen, welche Ausbildungsinhatte versiumt wnd in welcher Form diese
nachgearbeitet wurden. Der Nachweis kann beispielvweise durch rusitslich erarbeitete
Arbeitsmaterialien, Nachweise (ber den Beswsch von Kursen oder auch Bestitigungen der
Berufsschule Ober nachgeholte Ficher bow. Klawsuren erfolgen.

‘Viom Ausbildungsbetrieb angegebene Fehltage wahrend der gesamten Ausbildungseeit [entschuldigtes
uned unentschuldigtes Fehlen in Theorie und Prasis):

Stellungriashme [hires Aushildungsbetriebes:
Azrrall kbnnen 5k hiler cine Slellungnatme cinpeben.

A

- [m--h-h-m. ]
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Fehlzeiten

= Hier kdnnen Sie eine Stellungnahme abgeben oder Nachweise zur Kompensation der

Fehlzeiten hochladen.

o

©)

©)

©)

Wahlen Sie dazu den Button Datei auswdhlen.

Fligen Sie die gewlinschte PDF Datei hinzu.

Klicken Sie auf Hochladen.

Die beigefligte Datei wird in einem Hinweisfeld angezeigt.

= Alternativ konnen Sie |hre Begriindung direkt im Textfeld eintragen.

= Klicken Sie danach auf Speichern.

Ihre Stellungnahme als PDF-Datei (optional):

| Datei auswahlen | Keine Datei ausgewihit # m

1

oder als Text (optional):

Bitte gaben Sie hier alternativ hre stellungnahme ein| -

s

Abbruch  Speichern <4mm
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Ausbildungsnachweis (Berichtsheft)

* Im Menupunkt Ausbildungsnachweis bestatigen Sie bitte, dass dieser durchgehend
geflihrt wurde. Der letzte Eintrag darf nicht langer als 14 Tage zurlickliegen.
= Hinweis: Der Ausbildungsnachweis wird nicht bei Externen Priflingen, Dualen

Studenten oder Umzuschulenden abgefragt.
= Klicken Sie auf Ausbildungsnachweis bestdtigen.

Ausbildungsnachweis

Sie haben die Maglichkeit, die Ausbildungsnachweise (das Berichtsheft) auf zwei verschiedene Wege
vorzulegen, wobei der letzte Eintrag nicht alter als 14 Tage sein darf:

1. Nutzen Sie bereits das digitale Berichtsheft des Portals? Dann aktualisieren Sie dort bitte ggf. Ihre
Eintrége und iiberpriifen Sie, ob alle genehmigt wurden. Falls nicht, nehmen Sie bitte Kontakt zu lhrem
Ausbilder auf. Es miissen alle Eintriage genehmigt sein, damit die Priifungsanmeldung erfolgen kann.
2. Wenn Sie |hr Berichtsheft auf andere Weise fiihren (z. B. Papier) und bisher noch nicht in unserem
Portal hinterlegt haben, kinnen Sie dieses liber den Button "Berichtsheft hochladen®

als Gesamt-PDF (eine Datei, max. 50 MB) hochladen.

Eine Kombination aus beiden Verfahren ist nicht maglich.

Bitte denken Sie daran, nach dem Hochladen die Priifungsanmeldung abzuschliefen.

I -

= QOberhalb der Auswahlfelder wird Ihnen ein Hinweisfenster angezeigt. Dies zeigt

Ihnen an, fur welchen Ausbildungszeitraum der Ausbildungsnachweis gefiihrt sein
muss.
= Laden Sie den Ausbildungsnachweis als PDF (max. 50 MB) hoch.
o Wabhlen Sie dazu den Button Datei auswdhlen.
o Figen Sie die gewlinschte PDF Datei hinzu.
o Klicken Sie auf Hochladen.
= Geben Sie den Zeitraum des Ausbildungsnachweises an. Hinweis: Der letzte Eintrag
des Ausbildungsnachweises darf nicht dlter als 14 Tage sein.
= Bestdtigen Sie die Richtigkeit der Angaben.
= Klicken Sie danach auf Speichern.
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Ausbildungsnachweis

Mit der Anmeldung zur Priifung miissen Sie lhren Ausbildungsnachweis der IHK vorlegen.

Derzeit liegt der IHK kein vollstindiger Ausbildungsnachweis vor (letzter Eintrag darf max. 14 Tage in
der Vergangenheit liegen).

Bitte laden Sie die aktuellste Version lhres Ausbildungsnachweises
von 01.08.2023 bis 02.04.2025 hach

Ausbildungsnachweis wurde hoch geladen. [ =
(Sie kinnen weitere Seiten bzw. PDF-Dateien hochladen,
diese werden automatisch zusammengefiihrt.)

# | Datei auswiéhlen | Keine Datei ausgewahlt

Der Ausbildungsnachweis fir folgenden Zeitraum wurde hochgeladen:

vom: (*) l bis zum: (*) l

TTMM.J1L TT.MM. 111

# * Ich bestitige, dass der schriftliche oder elektronische Ausbildungsnachweis ordnungsgemaf
gefilhrt worden ist. Diese Anmeldung gilt durch die Absendung als Abzeichnung im Sinne des &
43 Abs. 1 Nr. 2, 2. Halbsatz BBIG.

Abbruch Speichern 4=

= Wenn Sie den Ausbildungsnachweis und die Eingaben erfolgreich gespeichert haben,
wird Ihnen dies im Hinweisfenster angezeigt.

Ausbildungsnachweis

Mit der Anmeldung zur Priifung miissen Sie lhren Ausbildungsnachweis der IHK vorlegen. Sie haben
Ihren Ausbildungsnachweis bereits hochgeladen.

Bearbeiten
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Zusatzfragen

Hinweis: Unter diesem Menupunkt sind je nach Berufsbild weitere Angaben zu tatigen, die
flir die Organisation der Priifung notwendig sind. StandardmaRig werden folgende Angaben
abgefragt:

= Bestdtigen Sie bitte die Richtigkeit lhrer Angaben.

= Zusatzlich werden Sie gefragt, ob Sie der Verwendung lhrer Daten nach der Priifung
zustimmen. Diese Daten werden nur verwendet, wenn sowohl Sie als auch der
Ausbildungsbetrieb zustimmen.

= Klicken Sie auf Bearbeiten um die Angaben zu bestatigen.

= Klicken Sie danach auf Speichern.

Zusatzfragen searvetten L)

Wir erteilen unser Einverstandnis zur Verdffentlichung und Weitergabe der aufgefithrten Daten gemal

den beschriebenen Regelungen der Oldenburgischen Industrie- und Handelskammer. Uns ist bewusst,
dass die Zustimmung freiwillig ist und jederzeit unter pruefung@oldenburg.ihk.de widerrufen werden

kann."

Bei bestandener Abschlusspriifung diirfen Name, Wohnort, Ausbildungsberuf des Priiflings sowie
Name und Anschrift des Ausbildungsbetriebes verdffentlicht werden. Die Vergffentlichung
beinhaltet die Weitergabe der genannten Daten an die regionale Presse und die Darstellung auf der
Internetseite der Oldenburgischen IHK. Im Falle einer Bestenehrung, Zeugnisfeier, Freisprechung
oder von Pramierungen fir Berufsbeste durch Berufsverbénde dirfen die Daten des Priflings und
des Ausbildungsbetriebes einschlielich des Priifungsergebnisses an den jeweiligen Veranstalter
wie den Deutschen Industrie- und Handelskammertag (DIHK), die IHK Niedersachen (IHKN) und an
Berufsverbande weitergegeben werden. Eine Verdffentlichung oder Weitergabe erfolgt nur, wenn
sowohl Priifling als auch Ausbildungsbetrieb zugestimmit haben.

Ja Nein

Ich bin dariiber informiert, dass bei falschen Angaben oder gefalschten Unterlagen, inshbesondere
hinsichtlich der vorzulegenden Ausbildungsnachweise oder Fehlzeiten, die Zulassung zur Priifung
gefahrdet ist bzw. eine bereits ausgesprochene Zulassung widerrufen oder zuriickgenommen
werden kann. Die Richtighkeit aller Angaben dieser Priffungsanmeldung wird bestatigt und die
Zulassung beantragt.

Ich verpflichte mich, Anderungen dieser Angaben unverziiglich der Oldenburgischen
Industrie- und Handelskammer zu melden.
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Anlagen (Nachteilsausgleich)

* Im Menupunkt Anlagen kénnen Sie bei Bedarf einen Antrag auf
Nachteilsausgleich hochladen. GGf. hat der Betrieb dies schon fir die
vorgenommen. Das Dokument kénnen Sie im Anhang einsehen.

Antrag auf Nachteilsausgleich Bearbeiten

Michten Sie einen Nachteilsausgleich wegen kirperlicher, geistiger oder seelischer Behinderung
beantragen, so laden Sie hier den ausgefiillten Antrag auf Nachteilsausgleich sowie ein aktuelles
arztliches Attest mit einer Empfehlung zur Art der Hilfestellung hoch.

Antrag wurde hochgeladen H

= Liegt kein Antrag vor und Sie mdchten einen Antrag stellen, fiihren Sie die
nachfolgenden Schritte durch.

= Bitte beachten Sie: Ein arztliches Attest mit konkreter Empfehlung sowie
der offizielle Antrag missen eingereicht werden. Den entsprechenden Antrag konnen
Sie im Bearbeitungsfenster Link Antragsformular Herunterladen abgerufen.
= Hochladen der Dateien (PDF):
o Klicken Sie auf Bearbeiten

o Rufen Sie den Antrag Uber den Link Herunterladen ab und fillen Sie diesen
aus. Erstellen Sie ein PDF Dokument mit dem Antrag und dem arztlichen
Attest.

Wahlen Sie den Button Datei auswdhlen.

Fligen Sie die gewlinschte PDF Datei hinzu.

o O O

Klicken Sie auf Hochladen.
o Die beigefligte Datei wird in einem Hinweisfeld angezeigt.
= Klicken Sie danach auf Speichern.
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—

Die IHK speichert und verarbeitet Ihre personenbezogenen Daten zum Zwecke der Antragsbearbeitung
und zur Ausiibung der per Gesetz iibertragenden Aufgaben gem. Art. 6 Abs.1 lit ¢, Art. 9 Abs. 2 lit. b DSGVO
iM.m. § 22 Abs. lit. 1a BDSGiV.m. § 65 Abs.1§9, § 47 BBIG.

Antrag auf Nachteilsausgleich

Michten Sie einen Nachteilsausgleich wegen kirperlicher, geistiger oder seelischer Behinderung
beantragen, so laden Sie hier den ausgefiillten Antrag auf Nachteilsausgleich sowie ein aktuelles
arztliches Attest mit einer Empfehlung zur Art der Hilfestellung hach.

Antragsformular: Herunterladen -

[mnfmwmﬂ i) - ]
M) [Datei auswahlen | Keine Datei ausgewahit -

Abbruch Speichern <=

Anmeldung an die IHK senden

= Zum Schluss werden Sie nun aufgefordert, die Anmeldung abzuschlieBen und an die
IHK zu senden.

= Klicken Sie auf den angezeigten Link Abschliefsen/Anmeldung an IHK senden.

=  Wichtig: Ohne Abschlieffen/Anmeldung an IHK senden kann die Anmeldung von der
IHK nicht bearbeitet werden!

= Die Anmeldung liegt der IHK nun zur Bearbeitung vor.

= Klicken Sie auf Fertig.

Die Anmeldung wurde an lhre IHK gesendet. ]

B -
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Bestatigung

= Sobald wir lhre Anmeldung gepriift haben, erhalten Sie eine entsprechende
Benachrichtigung von uns per Mail.
= Den aktuellen Bearbeitungsstatus kdnnen Sie jederzeit im Menupunkt /hre Priifungen

einsehen.
Priifungstermin: Sommer 2026
Priifungsart: Abschlusspriifung
Priifungsstand: aufgefordert
{Ihre Anmeldung ist eingegangen) -
Anmeldeschluss: 15.12.2025
Ansprechpartner/-in: Hellmann, Alina (alina.hellmann@oldenburg.ihk.de)
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