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ANLEITUNG

PRUFUNGSANMELDUNG ONLINE
Flr Ausbildungsbetriebe

Einstieg

Die Oldenburgische IHK wird in ihren Prozessen rund um die Ausbildung digitaler. Wir stellen
unsere Prifungsanmeldung auf eine digitale Prifungsanmeldung um!

In vorerst ausgewahlten Berufen erfolgt die Priifungsanmeldung ab Winter 2025/2026
ausschlieRlich Gber das IHK-Online-Portal (Tibros). Der Versand der Anmeldeunterlagen
entfallt.

Alle Berufe werden fiir die Priifungsanmeldung online voraussichtlich bis Sommer 2026
umgestellt. Bitte beachten Sie in der Ubergangszeit, dass es bei der Priifungsanmeldung, je
nach Beruf, zu einem schriftlichen oder papierlosen Anmeldeverfahren kommen kann.

Hinweis: Die Prifungsanmeldung erfolgt immer gemeinsam: Im ersten Schritt vom
Ausbildungsbetrieb, im zweiten Schritt vom Auszubildenden.

Weitere Informationen sowie ein Erklarvideo finden Sie auf unserer Website unter
https://www.ihk.de/oldenburg/ - Dok.Nr.: 6535168 -.
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IHK-Online-Portal (Tibros)

= Das IHK-Online-Portal erreichen Sie Uber https://www.ihk.de/oldenburg/

» Klicken Sie auf -5] Login im Kopf der Internetseite
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Unser Magazin

[ Aktuelle Ausgabe |

= Waibhlen Sie den Menupunkt IHK-Online-Portal (Tibros)
= Klicken Sie auf LOGIN: Ausbildungsbetriebe

FUR BETRIEBE, AUSBILDER, AZUBIS & FORTBILDUNGSTEILNEHMER

IHK-Online-Services, Antrage &
Formulare

IHK-Online-Portal (Tibros) -

a

- Digitales Berichtsheft (Serviceportal Bildung)
L~ Ausbilder benennen und @ndern
IHK-Online-Portal (Tibros)
L Priife
C Zweil Ausbildungsvertrage erstellen, Ausbildungsverhaltnisse und Ausbilder verwalten,
v Fortbildungsprufungen managen. Betriebe, Ausbilder, Auszubildende und Prifungsteilnehmer
[ Zulas  konnen hierihre Aktivitaten rund um die Aus- und Fortbildung digital managen.
[ Antré

‘ LOGIN (2 : Ausbildungsbetrieb
LOGIN 2 : Azubi
LOGIN 7 : Ausbilder
LOGIN = : Prifer
LOGIN 12 : Anmeldung zu Seminaren und Lehrgéngen

LOGIN 7 : Prifungsteilnehmer der Fortbildungspriifungen (Anmeldung und
Zulassung)
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LOGIN

= Geben Sie lhre Zugangsdaten ein.

= Klicken Sie abschliefend auf LOGIN

= Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, kénnen Sie liber Passwort vergessen ein
neues Passwort anfordern.

IHK Oldenburgische Industrie- und Handelskammer

Online-Portal Aushildung und Weiterbildung

Ausbildung  Fortbildungsprufungen Seminare/Lehrgange

Start » Ausbildung » Ausbildungsbetriebe

Ausbildungsbetriebe

In dieser Rubrik kénnen Sie relevante Informationen rund um Ihre Aktivitdten als Ausbildungsbetrieb
abrufen. Hier erhalten Sie zum Beispiel eine vollstindige Ubersicht iiber alle Ausbilder und alle
Ausbildungsverhiltnisse.

Ausbildung

Ausbildungsbetriebe

Ausbilder »
‘ Benutzermame/E-Mall Passwort

Auszubildende

Prifer

Einstieg in die Priifungsanmeldung

= Nach dem Login erscheint ein Hinweisfenster

= Dort sehen Sie zum Beispiel, wenn offene Prifungsanmeldungen vorliegen.

= Klicken Sie auf den Link Priifungsanmeldungen oder wahlen Sie den Menlipunkt
Prifungen aus.

Ausbildungsbetrieb Wi I | kO m m e n

Alduelles Sehr geehrte Damen und Herren, Sie sind angemeldet!

Adressen

Es liegen ungelesene Dokumente vor.

Es liegen noch zu bearbeitende Vertrage vor.
Ausbildungsberufe Es liegen noch unbearbeitete Prifungsanmeldungen vor.
Ausbilder/-in

Aktuelles

Ausbildungsverhaltnisse Hier kiinnen Sie aktuelle Informationen Ihrer IHK einsehen
Ausbildungsatlas Adressen

Hier werden Ihnen Ihre Unternehmensanschriften angezeigt.

Prifungen
Ausbildungsberufe

©C Hier werden die Berufe, die Ihr Unterehmen ausbilden darf, angezeigt.
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= lhnen werden nun alle Priifungstermine angezeigt, fiir die lhre Auszubildenden
vorgesehen sind.

= Wabhlen Sie den passenden Priifungstermin aus, fir die Sie eine Prifungsanmeldung
vornehmen maochten.

Prufungen

Test GmbH | Musterstadt | Musterweg 1 (D092137595) W Aktualisieren

Nach Klick auf den gewiinschten Priifungstermin erhalten Sie weitere
Informationen zu priffungsrelevanten Daten Ihrer Priffungsteilnehmer/-innen.

|

Prifungstermin Prifungsart Anz.
Friihjahr 2025 Zwischenpriifung 5
Frishjahr 2025 Abschlusspriifung Teil 1 1
Winter 2025/2026 Abschlusspriifung / Abschlusspriifung Teil 2 3
Sommer 2026 Abschlusspriifung / Abschlusspriifung Teil 2 4
Winter 2026,/ 2027 Abschlusspriifung / Abschlusspriifung Teil 2 1

= |hnen werden nun alle Auszubildenden angezeigt, die fir diesen Termin vorgesehen
sind.

= Sie sehen aullerdem den Bearbeitungsstand und den Anmeldeschluss.

= Klicken Sie nun auf Anmeldung.

Mame: Schmidt, Alina

Ausbildungsbetrieb: Test GmbH | Musterstadt | Musterweg 1 (0092137595)
Berufsbezeichnung; Verkduferin

Prifungsart: Abschlusspriifung

Prifungsstand: aufgefordert

(Anmeldung in Bearbeitung bei der Ausbildungsstitte)

= T

Anmeldeschluss: 15.12.2025
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Prifungsanmeldung vornehmen

= Sie befinden sich jetzt in der Prifungsanmeldung des Auszubildenden.

= Je nach Ausbildungsberuf werden unterschiedliche Daten von uns abgefragt, die fiir
die Organisation der Prifung notwendig sind.

= Die Daten sind immer Berufsabhangig und werden je nach Berufsbild unterschiedlich
abgefragt — zum Beispiel Bausteine, oder Wahlqualifikationen.

Pritffungsteilnehmer/-in Bausteing wahlqualifikation Ausbildungszeit Fehlzeiten Ausbildungsnachweis

Zusatzfragen Anlagen Senden Bestatigung

Personliche Daten priifen

= Starten Sie mit dem Reiter Persénliche Daten.
= Bitte priifen Sie die Angaben auf Aktualitat.

= Fehlende Daten ergdnzen Sie.

= Gednderte Daten kdnnen angepasst werden.
= Klicken Sie danach auf Wejter.

Bausteine & Wahlqualifikationen (Berufsabhangig)

= Ein Hinweisfeld oberhalb der Auswahlfelder erklart, welche Angaben notwendig sind.

= Nehmen Sie hier die entsprechende Auswah! vor.

= |n einigen Fallen kann die Auswahl auch an den Auszubildenden delegiert werden.
Markieren Sie dafiir das Auswahlkdstchen.

= Klicken Sie danach auf Weijter.

Bausteine

‘ Bitte wiahlen Sie das Sortiment lhres Ausbildungsbetriebes aus (Warenbereich): I

‘ [ Bausteine werden von dem/der Priifungsteilnehmer/-in eingegeben.

Gruppe L:@ ‘ Bitte auswahlen hd

Zurick Abbruch Weiter 4=m
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Wahlqualifikation

‘ Bitte wahlen Sie eine der vier folgenden Wahlqualifikationseinheiten aus: I

Gruppe 1:

‘ Bitte auswdhlen L
Zurick Abbruch Weiter <4mm

Ausbildungszeit

= Tragen Sie die Fehltage des Auszubildenden ein (Urlaubstage sind keine Fehltage!).
= Zusatzlich geben Sie an, ob die Ausbildungszeit ordnungsgemal zuriickgelegt wurde.

= Klicken Sie danach auf Weiter.
Falls die Fehlzeiten zu hoch sind oder Sie die Frage mit Nein beantworten, werden Sie

aufgefordert den Reiter Fehlzeiten zu bearbeiten.

Ausbildungszeit

Anzahl der Fehltage wihrend der gesamten Ausbildungszeit (entschuldigtes und unentschuldigtes
Fehlen in Theorie und Praxis). Urlaubstage sind keine Fehltage!(*)

Fehltage -

Fiir eine Zulassung reicht der kalendarische Ablauf der Aushildungszeit nicht aus. Die
Ausbildungszeit gilt nur dann als zuriickgelegt, wenn

- der Auszubildende wihrend der gesamten Zeit auch tatsdchlich entsprechend der
Ausbildungsordnung in Berufsschule und Ausbildungsbetrieb ausgebildet worden ist und

= ilhm alle Ausbildungsinhalte vermittelt wurden.

Wurde die Ausbildungszeit tatsdchlich und ordnungsgemal zuriickgelegt?(*)

O Ja -

b MNein

ZurGck Abbruch Weiter <4mm
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Fehlzeiten

= Hier missen Sie eine Stellungnahme abgeben oder Nachweise zur Kompensation der
Fehlzeiten hochladen.
o Wabhlen Sie dazu den Button Datei auswdhlen.
o Fugen Sie die gewlinschte PDF-Datei hinzu.
o Klicken Sie auf Hochladen.
o Die beigefligte Datei wird in einem Hinweisfeld angezeigt.
= Alternativ kdnnen Sie lhre Begriindung direkt im Textfeld eintragen.
= Klicken Sie danach auf Weijter.

Fehlzeiten

Die Angaben zur Aushildungszeit lassen vermuten, dass nicht alle Ausbildungsinhalte vermittelt
werden konnten. Das kann in der Folge die Zulassung zur Abschlusspriifung gefahrden.

Wir bitten Sie daher uns darzulegen, welche Ausbildungsinhalte versiumt und in welcher Form diese
nachgearbeitet wurden. Der Nachweis kann beispielsweise durch zusatzlich erarbeitete
Arbeitsmaterialien, Nachweise iiber den Besuch von Kursen oder auch Bestatigungen der
Berufsschule iiber nachgeholte Facher bzw. Klausuren erfolgen.

Ihre Stellungnahme als PDF-Datei (ist fiir den/die Auszubildende/n sichtbar): (%)

{ Ihre Stellungnahme 8 h I
Datei auswahlen | Keine Datei ausgewahlt m -

L)

oder als Text (ist fiir den/die Auszubildende/n sichtbar): (*)
Alternatlv konnen Sie hier eine Stellungnahme eingeben. | -

A

Zuruck Abbruch Weiterh
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Ausbildungsnachweis

= |m Reiter Ausbildungsnachweis bestatigen Sie bitte, dass dieser durchgehend gefiihrt

wurde.
=  Wichtig: Der Auszubildende muss den Nachweis selbst in seinem eigenen

Anmeldeprozess als PDF hochladen.
= Klicken Sie danach auf Weiter.

Ausbildungsnachwels

Derzeit liegt der IHK kein vollstindig gefiihrter Ausbildungsnachweis vor. |hr/-e Auszubildende/-r
wird mit der Anmeldung zur Abschlusspriifung aufgefordert, den Ausbildungsnachweis bzw, die
fehlenden Abschnitte hochzuladen. Bitte bestétigen Sie als Ausbildungsbetrieb, dass der
Ausbildungsnachweis ordnungsgemal gefithrt wurde.

‘ Mit der Prifungsanmeldung bestatigen wir, dass der schriftliche oder elektronische
Ausbildungsnachweis ordnungsgemal gefilhrt worden ist. Diese Anmeldung gilt durch die

Absendung als Abzeichnung im Sinne des § 42 Abs. 1 Mr. 2, 2. Halbsatz BBEIG.

Zurick Abbruch Weiter 4mm

Zusatzfragen

Hinweis: Unter diesem Reiter sind je nach Berufsbild weitere Angaben zu tatigen, die fiir die
Organisation der Priifung notwendig sind. StandardmaRig werden folgende Angaben

abgefragt:

= Bestdtigen Sie bitte die Richtigkeit lhrer Angaben.

= Zusatzlich werden Sie gefragt, ob Sie der Verwendung lhrer Daten nach der Priifung
zustimmen. Diese Daten werden nur verwendet, wenn sowohl Sie als auch der
Auszubildende zustimmen.

= Klicken Sie danach auf Weijter.
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Anlagen (Nachteilsausgleich)

= |m Reiter Anlagen kdnnen Sie bei Bedarf einen Antrag auf Nachteilsausgleich

hochladen. Auch der Auszubildende kann einen entsprechenden Antrag in seiner

Prifungsanmeldung beifligen.

= Bitte beachten Sie: Ein arztliches Attest mit konkreter Empfehlung sowie
der offizielle Antrag mussen Uber die Internetseite der IHK heruntergeladen werden.
Uber die Genehmigung oder Ablehnung des Nachteilsausgleichs erhilt Auszubildende
einen separaten Bescheid von uns. Der entsprechende Antrag kann Gber den Link
Antrag auf Nachteilsausgleich abgerufen werden.
= Hochladen der Dateien (PDF):

(@]

(@]

o

(@]

Anlagen

Wahlen Sie den Button Datei auswdhlen.

Fligen Sie die gewlinschte PDF-Datei hinzu.

Klicken Sie auf Hochladen.

Die beigefligte Datei wird in einem Hinweisfeld angezeigt.

Klicken Sie danach auf Weiter.

Michten Sie einen Nachteilsausgleich wegen kirperlicher, geistiger oder seelischer Behinderung
beantragen, so laden Sie hier den ausgefiillten Antrag auf Nachteilsausgleich sowie ein aktuelles
arztliches Attest mit einer Empfehlung zur Art der Hilfestellung hoch.

Die IHK speichert und verarbeitet Ihre personenbezogenen Daten zum Zwecke der
Antragsbearbeitung und zur Ausiibung der per Gesetz (ibertragenden Aufgaben gem. Art. 6 Abs.1 lit
¢, Art. 9 Abs. 2 lit. b DSGVO iV.m. § 22 Abs. lit. 1a BDSG iV.m. § 65Abs.1§9, § 47 BBIG.

Antrag auf Nachteilsausgleich =

[muﬁmwmﬂt 4=

|

mm) [ Datei auswahlen | Keine Datei ausgewshit

= -

Zurick Abbruch Weiter <=m
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Anmeldung an Auszubildenden senden

= Zum Schluss werden Sie nun aufgefordert, die Anmeldung an den Auszubildenden zu
senden.

= Klicken Sie auf den angezeigten Link Anmeldung den Priifungsteilnehmer/-in
absenden.

= Der Azubi erhilt eine E-Mail mit dem Hinweis, die Prifungsanmeldung zu bestatigen.

= Wichtig: Ohne diese Bestatigung durch den Azubi kann die Anmeldung von der IHK
nicht bearbeitet werden.

Senden

Um die Priifungsanmeldung abzuschliefen und an den Priiffungsteilnehmer/-in weiterzuleiten,
klicken Sie bitte auf "Anmeldung an den Prifungsteilnehmer/-in absenden", Vielen Dank!

Den weiteren Bearbeitungsstand der Anmeldung kinnen Sie jederzeit iiber den Meniipunkt
"Priiffungen” einsehen.

Anmeldung an Prufungsteilnehmer/-in =

Zuruck Abbruch absenden

Bestatigung

= Nachdem Sie die Anmeldung an den Priifungsteilnehmer gesendet haben, erhalten
gelangen Sie zum Reiter Bestatigung.

= Klicken Sie auf den Button Zuriick zur Ubersicht Priifungen.

= Den aktuellen Bearbeitungsstatus kdnnen Sie jederzeit im Menipunkt Priifungen
einsehen.

Anzahl Priflinge: 2

Mame: Fracht, Maximilian

Ausbildungsbetrieb: Test GmbH | Musterstadt | Musterweg 1 (0092137595)
Berufsbezeichnung: Kaufmann fiir Spedition und Logistikdienstleistung
Prifungsart: Abschlusspriifung

Pridfungsstand: aufgefordert

(&nmeldung in Bearbeitung bei der/dem Priffungsteilnehmer/-in) -

Anmeldeschluss: 15.07.2025
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