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WEBFACHVERFAHREN PRUFER

Online Einreichen, Informieren, Abstimmen und Abrechnen - ganz einfach und schnell

Wichtiger Hinweise vorab: Diese Abrechnungsmodul kann fiir alle Termine ab dem 01.06.2025 verwendet
werden. Fiir alle Termine, die vor dem 31.05.2025, abzurechnen sind, nutzen Sie bitte das urspriingliche
Abrechnungsmodul. Dieses steht Ihnen maximal bis zum 15.08.2025 zur Verfiigung.

WEBFACHVERFAHREN PRUFER

Ab jetzt kdnnen Sie lhre Entschddigung ganz einfach und schnell online einreichen.

Das Webfachverfahren Priifer ist eine webbasierte Anwendung, die Sie lber einen Internet-Browser einfach
und bequem aufrufen kdonnen.

e Einfache Nutzung:
o auf den Computer
o Tablet
o Smartphone
e Belege bequem einreichen:
o lhre Belege konnen einfach mit dem Smartphone oder dem Tablet fotografieren und online
hochladen.
o Sie kdnnen Ihre Belege auch lber Ihren Computer einscannen und hochladen.
e Zeitersparnis
o Alle notwendigen Unterlagen sind schnell und digital (kein Papier nétig) bei lhrer IHK.

REGISTRIERUNG UND LOGIN

Fiir den ersten Login auf der Plattform ,Webfachverfahren Priifer" nutzen Sie bitte den Ihnen zugesandten
Link samt dem personalisierten Registrierungscode, den Sie bitte bei der Erstanmeldung angeben. Der
Registrierungscode ist nur zeitlich begrenzt gliltig. Bitte registrieren Sie sich daher zeitnah, auch wenn
derzeit noch keine Termine bei lhnen zur Abrechnung anstehen.

REGISTRIERUNG

Los gehts - So registrieren Sie sich in drei Schritten einfach und bequem in unserer Anwendung:

1. Sie erhalten von lhrer IHK einen Registrierungscode

2. Mit diesem Code registrieren Sie sich unter openid.gfi.ink.de/Openl|DService/Registration (dort
vergeben Sie auch |hr Passwort)

3. Danach kdnnen Sie die Anwendung zur Priferabrechnung benutzen.



https://openid.gfi.ihk.de/OpenIDService/Registration

LOGIN

Uber folgende Adresse kdnnen Sie sich danach im Webfachverfahren Priifer anmelden:
bildungs-service.gfi.ihk.de/spb-ui-service/login.

Bitte verwenden Sie diesen Link kiinftig fiir alle weiteren Logins!

UBERSICHTSSEITE

Pruferentschadigung { Pruferinfo ®
Abfragen Jahresauszug EF
Meine Daten qu Meine Priifungsgremien =
Digitale Projektantrage

PRUFERENTSCHADIGUNG

Sie kdnnen hier alle Termine aus der Vergangenheit einsehen und durch Anklicken des jeweiligen Termines
die Bearbeitung aufrufen. Falls Ihnen ein Termin fehlen sollte, kdnnen Sie diesen Termin mit dem Button
.Neuer Termin" ganz einfach selbst anlegen.

PRUFERINFO

Sie finden hier alle Ihre zu- oder abgesagten kiinftigen Termine.

ABFRAGEN

Sie finden hier mdgliche Priifungstermine, die Sie entsprechend zu- oder absagen konnen. Bei den Abfragen
wird zwischen der Mitwirkungsabfrage und der Terminabfrage unterschieden. Die Terminabfragen sind
allgemein und dienen der Zeitraumfindung von Priifungen/Anl3ssen. Die Mitwirkungsabfragen beziehen sich
auf konkrete bereits festgeplante Priifungen/Anl3sse.
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https://bildungs-service.gfi.ihk.de/spb-ui-service/login

JAHRESAUSZUG

Sie kdnnen sich hier, fiir Ihre eingereichten und abgerechneten Priiferentschddigungen, eine
Gesamtiibersicht fiir ein bestimmtes Jahr in Form eines PDF-Dokumentes erstellen lassen.

MEINE DATEN

Sie kdnnen hier konnen Sie |hre Bankverbindung dndern und einstellen wann Sie welche E-Mail-
Benachrichtigung erhalten méchten.

MEINE PRUFUNGSGREMIEN

Sie kdnnen hier lhre Zuordnung zu den Priifungsausschissen einsehen.

DIGITALER PROJEKTANTRAG

Sie werden hier zu dem Webfachverfahren ,Digitaler Projektantrag” weitergeleitet, ndhere Informationen
dazu erhalten Sie von lhrem Priifungskoordinator der IHK Dresden. Der ,Digitale Projektantrag” steht nicht
fir jeden Beruf/jede Priifung zur Verfligung.

MEINE DATEN

Sie kdnnen hier konnen Sie |hre Bankverbindung dndern und einstellen wann Sie welche E-Mail-
Benachrichtigung erhalten méchten.

uEERschTW

(9@ Meine Daten

Hier kannst du deine Daten einsehen und gegebenenfalls andern

Bankverbindung { Identnummer

Benachrichtigungen E Passwort andern o"\
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UBERSICHT ABFRAGEN

Hier finden Sie die Ubersicht alle Abfragen, zu Terminen und Mitwirkungen, zu denen Sie eingeladen
wurden.

UBeRSICHT =( Ubersicht Abfragen

Mitwirkungsabfragen

& Test Mitwirkungsabfrage
IHK Dresden

(® 28.03.2025 (15 Tage)

1 Termin
Ruickmeldung gegeben: 7

Termin 1:
13.10.2025 08:00- 17.10.2025 16:00; Test-Ausschuss; Test-Anlass; 01239 Dresden, Langer Weg 4

ABSTIMMEN

Terminabfragen

& Test

IHK Dresden, Test-Ausschuss

& MechatrTeilsyst
(© 21.03.2025 (8 Tage)
Riickmeldung gegeben: 7

ABSTIMMEN

TERMINABFRAGE

Die Terminabfragen finden Sie unter dem ,Ubersicht Abfragen”, dort klicken Sie auf die jeweilige
Terminabfrage auf ,ABSTIMMEN", um die Terminabfrage zu 6ffnen. Die Terminabfragen sind allgemein und

dienen der Zeitraumfindung von Priifungen/Anlassen.

0OBERSICHT = Ubersicht Abfragen

Mitwirkungsabfragen

| Es liegen fiir Sie zur Zeit keine Mitwirkungsabfragen vor.

< TerminabFfragen

& Test

IHK Dresden, Test-Ausschuss

& MechatrTeilsyst
(@ 21.03.2025 (8 Tage)
Riickmeldung gegeben: 7

ABSTIMMEN
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Es erscheinen die einzelnen Termine der Terminabfrage. Nun kdnnen Sie entscheiden, ob Sie Zusagen,
Absagen oder sich Verfiigbar halten mdchten.

UBERSICHT > (UBERSICHT ABFRAGEN > Terminabfrage Detailansicht

Allgemeine Informationen
noch 8 Tage Zeit, um abstimmen zu kénnen

ﬁ Arbeiten an einem mechatronischen Teilsystem
Q) Test.

o Test - Test-Ausschuss | WFV

® Abstimmung l3uft bis zum 21.03.2025

1 Test Terminabfrage

Termine

= [ =
17.03.25 18.03.25 19.03.25

OZusage OAbsage OVerﬁngar OZusage OAbsage O\Ierfl'_'lghar OZusags OAbsags OVsrﬁjgbar

Weitere Priifer Weitere Priifer Weitere Priifer
Es sind keine weiteren Priifer fiir diesen Termin angefragt. Es sind keine weiteren Priifer fiir diesen Termin angefragt. Essind keine weiteren Priifer fiir diesen Termin angefragt.

Hier finden Sie alle Termine zu denen Sie zur Mitwirkung eingeladen wurden. Sie klicken auf ,ABSTIMMEN"
um die Mitwirkungsabfrage zu bearbeiten. Die Mitwirkungsabfragen beziehen sich auf konkrete bereits
festgeplante Priifungen/Anlésse.

UBERSICHT = Ubersicht Abfragen

N\

Mitwirkungsabfragen

& Test Mitwirkungsabfrage
IHK Dresden

(@ 28.03.2025 (15 Tage)

1 Termin
Rickmeldung gegeben: 7

Termin 1:
13.10.2025 08:00 - 17.10.2025 16:00; Test-Ausschuss; Test-Anlass; 01239 Dresden, Langer Weg 4

Nun 6ffnet sich die Detailansicht des Mitwirkungstermines, in dieser finden Sie diverse Informationen zum
Datum, Uhrzeit, Ort, eventuelle weitere Priifer und bis wann die Abfrage lduft. Sie entscheiden an dieser
Stelle, ob Zusagen, Absagen oder sich Verfiigbar halten moéchten.

DRESDEN
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UBERSICHT > UBERSICHT ABFRAGEN > Mitwirkungsabfrage Detailansicht
Aligemeine Informationen
noch 15 Tage Zeit um abstimmen zu kénnen

® Abstimmung lauft bis zym 28.03.2025

Termine

Test-Anlass

-
[ﬂ 13.10.25 - 08:00 Uhr bis 17.10.25 - 16:00 Uhr

Dresden, BDL IHK Dresden

o Test - Test-Ausschuss | WFV

OZusage OAbsage O‘v’erﬂjgbar

Weitere Priifer

Es sind keine weiteren Priifer fiir diesen Termin angefragt.

PRUFERENTSCHADIGUNG

Priiferentschadigung

{ Priiferinfo

Abfragen Jahresauszug

Meine Daten Ce Meine Prifungsgremien

Digitale Projektantrage

DRESDEN
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TERMIN AUSWAHLEN UND BESTATIGEN

In der Priiferentschddigungsoberflache finden Sie alle Ihre Termine, zu denen Sie eingeladen wurden und die
Sie bestdtigt haben. Sie wahlen nun den entsprechenden Termin aus und bestétigen |hre Teilnahme, um den
Abrechnungsvorgang zu starten.

Termin am 06.03.2025

IHK Dresden - Vom Priifer angelegt

06.03.2025

1HK Dresden - Vom Priifer angelegt 1= Ausgeiibte Priffertatigkeit: mindliche Priifung Q  Anderer Ort 2 TestWFV

2,TestWFV Q) Anderer Ort Musterstraie 3 ® Neu
01156 Dresden

1. Ausgeiibte Prifertatigkeit: miindliche Priifung

2 TestWFV Q) Anderer Ort | Test

1. Ausgeilbte Prilfertitigkeit: schriftliche Prifung

Ich bestétige, dass ich am ausgewahlten Termin als Priifer/-in ehrenamtlich titig war:

rfein, ich war nicht tatig

O Ich war tatig, méchte jedoch nicht abrechnen
BESTATIGEN

VORGANG DER PRUFERENTSCHADIGUNG

Termin am 07.03.2025

IHK Dresden - Vom Priifer angelegt

i=  Ausgeiibte Prifertatigkeit: schriftliche Prisfung Q Anderer Ort 2 TestWFV
Musterstrale 3 @ Neu
01156 Dresden

® o =

ITVERSAUMNIS FAHRTKOSTEN PKW BELEGE WEITERE TATIGKEITEN ZUSAMMENFASSUNG

Bitte fiillen Sie alle relevanten Felder aus und arbeiten sich von links nach rechts durch die Symbole per
Mausklick durch.

Sie kénnen im Punkt ,FAHRTKOSTEN PKW" auch Kommentare hinzufiigen. Bitte nutzen Sie dieses Feld aktiv,
falls Sie einen Umweg nehmen mussten, aufgrund Sperrungen, Baustellen oder dergleichen. Dies dient dem
besseren Verstandnis zur Erkldrung von Differenzen zwischen der errechneten Fahrtstrecke seitens des
Systems und Ihren Angaben.

Bei ,PRUFERTATIGKEITEN" kénnen speziell fiir einen Priifungsausschuss definierte, abrechenbare Positionen
erganzt werden.

Unter dem Punkt ,ZUSAMMENFASSUNG" finden Sie eine Ubersicht zu Ihren eingegebenen Angaben. Bitte
priifen Sie hier noch einmal lhre Angaben auf Richtigkeit. Falls Ihnen ein Fehler auffallen sollte, dann 6ffnen
Sie die entsprechende Eingabemaske und korrigieren lhre Angaben.

Falls Sie feststellen sollten, dass bei dem Termin grundlegend falsche Angaben gemacht worden sein sollten

(z.B. falsches Datum, falscher Ort oder falsche ausgeiibte Priifertatigkeit), dann kénnen Sie unter dem Punkt
,ZUSAMMENFASSUNG" den Termin loschen, in dem Sie auf das Feld ,LOSCHEN" klicken.
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Wenn alle Angaben korrekt sind, dann bestétigen Sie dies bitte unter dem Punkt ,Bestdtigung meiner
Angaben”. AnschlieBend kdnnen Sie die Priiferentschadigung iber das Feld ,Abschicken” an die IHK
ubermitteln. Wichtig: Sie kénnen dann nichts mehr dndern.

Zusammenfassung

QO Priifer
a

Name: Fir hrift: t hrift:
Identnummer: [©)]

:€ Summe 0EUR

ﬁ Bankverbindung

Keine Bankverbindung ermittelbar oder vorhanden.

Bestdtigung meiner Angaben *

Ich versichere vorstehende Angaben wahrheitsgema® vorgenommen zu haben. Mir wird von anderer Seite keine Entschadigung gewahrt. Die Versteuerung nehme ich selbst vor. Die
Erlduterung tiber die Entschadigung flir ehrenamtliche Priifer der Berufsbildung ist mir bekannt.

Abschicken

WIE GEHT ES WEITER?

Ihre Priiferentschadigung wird nun durch eine/n Sachbearbeiter/in auf Richtigkeit gepriift. Den Status Ihrer
Priiferentschadigung kénnen Sie anhand des Symboles in der rechten oberen Ecke des jeweiligen Termines

erkennen und wenn Sie den Mauszeige auf das Symbol (siehe Legende der Statussymbole) fiihren erscheint
dort der Hinweistext zum Status.

i N
Filter <

07.03.2025 D
IHK Dresden - Vom Priifer angelegt

2 Test WFV () Anderer Ort

1. Ausgelibte Prifertdtigkeit: schriftliche Priifung

PRUFERENTSCHADIGUNG KOMMT ZUR KORREKTUR ZURUCK

Falls eine Priiferentschadigung nicht eindeutig oder plausibel sein sollte bzw. sich noch Fragen dazu
ergeben, so wird dies von dem Sachbearbeiter mit einem Kommentar versehen, mit der Bitte um
Uberpriifung bzw. zur Korrektur des Sachverhaltes. Sie erhalten dazu eine Benachrichtigung per E-Mail.
Bitte bearbeiten Sie den entsprechenden Bereich und versenden Sie den Antrag erneut.

DRESDEN
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Filter

MRY
Termin am 06.03.2025

06.03.2025
|HK Dresden - Vom Priifer angelegt

2 TestWFV () Anderer Ort

1. Ausgeiibte Priifertatigkeit: mindliche Priifung

IHK Dresden - Vom Priifer angelegt
i=  Ausgelbte Prifertatigkeit: mUndliche Prifung @ Anderer Ort

Musterstrafie 3
01156 Dresden

Kommentar vom Sachbearbeiter

Ihre Bankverbindung ist bei uns noch nicht hinterlegt, bitte reichen Sie uns diese nach, damit wir Ihren Antrag bearbeiten kénnen.

PRUFERENTSCHADIGUNGSBELEGE ABRUFEN

Nach Abschluss einer Priiferentschadigung, kdnnen Sie sich den Beleg herunterladen. Sie wahlen dazu auf

den betreffenden Termin aus und klicken auf das ,€" Symbol und dann auf ,BELEG DOWNLOAD".

Ihr Beleg als PDF zum Download:

NEUER TERMIN

BELEG DOWNLOAD

Wenn Sie die Priiferentschadigung 6ffnen, konnen Sie im linken Feld unten einen neuen Termin anlegen,
falls ein Termin nicht angezeigt werden sollte.

Filter

i

Klasse! Es liegen aktuell keine offenen Priifungstermine fiir Sie vor.

NEUER TERMIN

A

AUSFULLEN DES NEUEN PRUFUNGSTERMIN

Hierbei ist zu beachten, dass die unten aufgefiihrten Felder erst zur Ansicht kommen, sobald sie das jeweils
zuvor vorangegangene Feld ausgefiillt haben. Sobald Sie alle Felder ausgefiillt haben klicken Sie auf ,Termin

DRESDEN
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erstellen”. Nun taucht der Termin in Ihrer Ubersicht auf und Sie kdnnen mit dem Vorgang der

Priiferentschadigung fortfahren.

Neuer Prufungstermin

IHK ™

| IHK Dresden

Datum (nicht in der Zukunft] *

07.03.2025

Prufungsgremium *

Test WFV — Test-Ausschuss.

Tippenum zu filern

Prufertatigkeit *

schriftliche Priifung

Ort der Tatigkeit

OWohnorl OArbeMcrt @Anderer

Strafe

Musterstraiie

ont*

01156

Dresden

MEINE PRUFUNGSGREMIEN

Sie kdnnen hier lhre Zuordnung zu den Priifungsausschissen einsehen.

UBERSICHT Meine Prifungsgremien

‘ Filter...

IHK Dresden

Test-Ausschuss
Test WFY

Funktion:

Stellung:
Mitgliedschaft:
Erstberufung:
Berufung von - bis:
Ende der Tatigkeit:
Abberufungsgrund:

Lehrer/-in

Ordentliches Mitglied

01.02.2025-31.01.2030

DRESDEN
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JAHRESAUSZUG

Sie kdnnen sich hier, fir Ihre eingereichten und abgerechneten Priiferentschadigungen, eine
Gesamtiibersicht fiir ein bestimmtes Jahr in Form eines PDF-Dokumentes erstellen lassen.

UBERSICHT = Jahresauszug

Jahresauszug

Bitte IHK auswahlen *

‘ 2025

‘ IHK Dresden AV ‘
Bitte das Jahr auswahlen *
N ‘

PDF GENERIEREN

PRUFERINFO

Sie finden hier alle Ihre zu- oder abgesagten kiinftigen Termine, diese kdnnen Sie sich auch als PDF
herunterladen. Uber den Punkt Details konnen Sie sich den Termin mit samtlichen Informationen anzeigen

lassen

UBERSICHT w

Filter

von

&) =]

“ MEHR OPTIONEN

13.10.2025 - Test-Anlass

IHK Dresden, Test-Ausschuss (Test WFV)

08:00 Uhr - 16:00 Uhr

Ort: BDL IHK Dresden, Langer Weg 4, 01233 Dresden
Raum: Haus G Raum: 1.01, Einfahrt Miigelner Str.

Teilnahmestatus: Zugesagt

% FILTERN

als PDF herunterladen

DRESDEN
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UBERSICHT = PRUEFERINFO = (Details zum Prifungstermin

Montag, 13.10.2025 - Test-Anlass

(© 08:00 Uhr - 16:00 Uhr
2, Test-Ausschuss (Test- WFV)
IHK Dresden

Q ort

BDL IHK Dresden

Langer Weg 4

01239 Dresden

88 Raum

Haus G Raum: 1.01, Einfahrt Mligelner Str.

m Google Maps

LEGENDE DER STATUSSYMBOLE DER ENTSCHADIGUNGSANTRAGE

Auf der rechten Bildschirmseite sehen Sie zu Ihren zukiinftigen Terminen eines dieser Statussymbole:

komplett neuer Antrag

e

Antrag teilweise oder ganz ausgefiillt, aber noch nicht an die IHK Ubermittelt

Antrage dbermittelt an die IHK und dort zur Bearbeitung

Antrag wurde durch den/die IHK-Mitarbeiter/-in kommentiert und zur Korrektur
Zu-riick gegeben. Der Antrag muss bitte von Ihnen korrigiert und dann wieder

Ubermittelt werden.

Antrag wurde durch den/die IHK-Mitarbeiter/-in kommentiert und abgelehnt.

Antrag wurde genehmigt und befindet sich im Auszahlungsprozess bzw. wurde

schon ausbezahit.

FAQ

Wenn ich Fragen zur Anwendung oder zur Priiferentschadigung habe, an wen wende ich mich?

Unsere IHK-Priifungssachbearbeiter helfen Ihnen bei Fragen zu Inrem Nutzerkonto und bei der Anderung

Ihrer E-Mail-Adresse.

DRESDEN
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Was mache ich, wenn ich mein Passwort vergessen habe?

Wenn Sie Ihr Passwort vergessen haben sollten, dann klicken in dem Anmelde-Fenster auf den Punkt
.Passwort vergessen”. Dort geben Sie dann Ihre E-Mail-Adresse und den angegebenen Inhalt der Abbildung
ein. Sie erhalten dann eine automatisierte E-Mail, um lhr Passwort neu zusetzen.

Was kann ich tun, wenn ein Priifungstermin nicht im Online-Portal erscheint?

In der Regel legen die IHK-Priifungssachbearbeiter die vereinbarten Termine an und schalten diese fiir Sie
Online frei. Falls dennoch ein Termin fehlen sollte, kbnnen Sie (iber das Feld ,Neuer Termin" diesen Termin
handisch erfassen und zur Bearbeitung abschicken (siehe Thema ,Neuer Termin®).

Ich habe eine Priiferentschadigung falschlicherweise abgeschickt. Wie kann ich oder ein IHK-
Priifungssachbearbeiter die Priiferentschadigung korrigieren?

Sobald eine Priiferentschadigung abgeschickt wurde, kann diese von Ihnen nicht mehr korrigiert werden. Die
Priiferentschadigungen kdnnen nur Sie selbst bearbeiten, so lange Sie diese noch nicht abgeschickt haben.
Der IHK-Priifungssachbearbeiter priift Ihre Priiferentschadigung auf Richtigkeit, um diese dann freizugeben
oder an Sie zurlick zu senden. Wenn Sie einen Fehler in Ihrer Priiferentschadigung entdeckt haben, dann
schreiben Sie bitte eine E-Mail an den betreffenden Priifungssachbearbeiter. Dadurch kénnen wir Ihnen die
betreffende Priiferentschadigung zur Korrektur wieder zuriickgeben.

Wie kann ich einen Priifungstermin l6schen?

Wenn Sie den Termin noch nicht bearbeitet, werden Sie vorab von der Anwendung gefragt, ob Sie an dem
Termin anwesend waren. Dort wahlen Sie "nicht teilgenommen" aus, dadurch wird der Termin aus lhrer
Ubersicht entfernt und geldscht.

Wie kann ich einen Priifungstermin Ioschen, den ich selbst angelegt habe?

Sie finden unter dem Punkt "Zusammenfassung" unten rechts den roten Button "Léschen”. Wenn Sie auf
diesen Button klicken, wird der Termin aus Ihrer Ubersicht entfernt und geldscht.

Wie kann ich meine Benachrichtigungen konfigurieren?

In Ihren Account finden Sie unter dem Punkt "Meine Daten" den Punkt "E-Mail-Benachrichtigung". Hier
kénnen Sie auswihlen (einschalten und ausschalten) welche Statusmails Sie von uns erhalten méchten.

Wie kann ich meine Zugangsdaten dndern?

lhre E-Mail-Adresse wird als "Benutzername" fiir Zugang zur Priiferentschadigung genutzt. Falls sich |hre E-
Mail-Adresse gedndert haben sollte oder Sie mochten eine andere E-Mail-Adresse als ,Benutzername”
haben (z. B. von dienstlich auf private andern), dann teilen Sie uns das bitte mit. Wir nehmen die Anderung
jederzeit gern fir Sie vor.

Was hat es mit Mitwirkungsabfragen auf sich?

Die Priifungssachbearbeiter haben die Mdglichkeit mit Hilfe der Mitwirkungsabfragen abzufragen, ob Sie an

einem Termin teilnehmen kdnnen oder nicht. Dadurch wird die Kommunikation und Terminabstimmung fiir
alle Beteiligten vereinfacht.
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Was hat es mit Terminabfragen auf sich?
Die Priifungssachbearbeiter haben die Mdglichkeit mit Hilfe der Terminabfragen abzufragen, ob Sie in einem

bestimmten Zeitraum zur Verfligung stehen kénnen oder nicht. Umso die finalen Termine fiir die Priifungen
planen zu kénnen. Dadurch wird die Kommunikation und Terminabstimmung fiir alle Beteiligten vereinfacht.
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