Industrie- und Handelskammer
Lippe zu Detmold

Formvorschriften fir die Reporte
zum Fallbezogenen Fachgesprach
JKaufmann/Kauffrau fur Versicherungen und Finanzen*

Formale Hinweise

- Maximal 3 Seiten Umfang, DIN A4
- SchriftgroRe 12, Schriftart Arial

- 1-zeilig verfasst

- einseitig beschrieben

- linker und rechter Rand 2,5 cm

- fortlaufende Seitennummerierung

Inhaltliche Hinweise

- Gliederungspunkte
- Aufgabenstellung / Arbeitsauftrag
- Planungs- und Vorbereitungsphase
- Durchfiihrungsphase
- Auswertungsphase
- Stichpunktartige oder ausfuhrliche Beschreibung

- Verwendung der Ich-Form

Organisatorische Hinweise

Abgabetermin: = Zum Tag der schriftlichen Priifung

Senden Sie bitte den 3-seitigen Report als PDF-Datei mit Deckblatt und personlicher

Erklarung per Mail an Frau Tappe an tappe@detmold.ihk.de und verwenden dabei

im Betreff Ihrer E-Mail und im Dateinamen lhre Daten in folgender Reihenfolge:
KVF_Name_Vorname _Wahlqualifikationseinheit



