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Digitales Vertragsmanagement

Ausbildungsbetriebe kdénnen Uber den Menipunkt Vertrdge ihre Ausbildungs- und Umschulungsvertréage
erfassen und die Vertrage uber das IHK-Online-Portal digital an die IHK Gbermitteln. Dies erspart den
kompletten Postversand und beschleunigt die Eintragung des Ausbildungsvertrages.

SCHRITT FUR SCHRITT — VON DER VERTRAGSERSTELLUNG BIS ZUR EINREICHUNG BEI DER IHK

Vertragsunterladen im
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(mit Unterschriften)

Vertrag Eingaben Vertragsentwurf Vertrag final Vertrag an IHK

oder
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NOVELLIERUNG DES BERUFSBILDUNGSGESETZES ZUM 01.08.2024

Das Berufshildungsgesetz wurde zum 01.08.2024 novelliert. Um einen vollstandig medienbruchfreien
digitalen Prozess zu ermdglichen, muss die elektronische Vertragsabfassung nach § 11 Absatz 1 BBiG
keine Unterschriften der Vertragsparteien mehr enthalten.

Stattdessen geniigt es kinftig, wenn der Ausbildungsbetrieb dem Auszubildenden und ggf. dessen
gesetzliche/n Vertreter/-in die elektronische Vertragsabfassung unverziiglich Gbermittelt. Der Empfang ist
verpflichtend vom Auszubildenden und ggf. dessen gesetzliche/n Vertreter/-in durch einen
Empfangsnachweis zu bestatigen.

« Die Vertragsabfassung und den Empfangsnachweis haben Ausbildende (Betrieb) nach Ablauf des
Jahres (31.12.), in dem das Ausbildungsverhéltnis beendet wurde, drei Jahre lang aufzubewahren.

< Die elektronische Vertragsabfassung muss so beschaffen sein, dass sie gespeichert und
ausgedruckt (= PDF) werden kann.

Hinweis: Der Betrieb kann weiterhin die Vertrdge mit Unterschriften erstellen und im IHK-Online-Portal
hochladen. Am bisherigen (alten) Verfahren éndert sich in diesem Fall nichts.

Im IHK-Online-Portal werden beide Optionen dargestellt, um den Vertrag an die IHK zu
ubermitteln.

Mach Klick auf Vertrag finalisieren® haben Sie folgende Maglichkeiten zur Obermittiung an die IHK:

Variante 1: Vertrag mit Unterschriften

Der Vertrag wird ausgedruckt und vom Auszubildenden (ggf. gesetzliche Vertreter/-in) sowie vom
Aushbildungshetrieb unterschrieben. Der unterschriebene Vertrag und die bendtigten Anlagen
kannen unter dem Mentpunkt Vertragsentwiirfe -> Digital zu versendende Vertrage" hochgeladen
werden.

Variante 2: Vertrag chne Unterschriften

Um die Vertragsabfassung zur digitalen Bestatigung an den Auszubildenden (ggf gesetzliche
Vertreter/-in) weiterzuleiten, wahlen Sie im Menlipunkt Vertragsentwiirfe > Digital zu versendende
Vertrige* den Ubermittlungs-Button « aus, Notwendige Anlagen, wie z B, zur Auswahl der
Wahigualifikationen, miissen vorab hochgeladen werden, Klicken Sie anschiiefend auf Digitale
Bestatigung anfordern®. Der Auszubildende erhalt eine E-Mail mit einem Link, Gber den er die
Vertragsabfassung als PDF einsehen und bestatigen kann, Nach der Bestitigung wird der Vertrag
automatisch mit einem Empfangsnachweis direkt an die IHK weitergeleitet. Eine Unterschrift des
Vertrags ist nach & 11 Absatz 2 BBiG nicht erforderlich.
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AUSBILDUNGSVERTRAG ERSTELLEN

« Wahlen Sie den Menlpunkt Vertrdge aus.
« Klicken Sie auf Neuer Ausbildungsvertrag
« Erstellen Sie den Vertragsentwurf

mIHK Karlsruhe

Profil  Ausbildung Fortbildung

Start » Ausbildung » Aushildungsbetrieb » Vertrage

neuer Ausbildungsvertrag

neuer Umschulungsvertrag

Einstiegsqualifizierungsverirag

Vertragsentwurfe

Stand: April2025/GB2/sr

S viltkommer

Sehr geehrte Damen und Herren, Sie sind angemeldet!

MNeuer Ausbildungsvertrag
Hier kénnen Sie einen Ausbildungsvertrag erfassen.

Meuer Umschulungsvertrag
Hier kannen Sie einen Umschulungsvertrag erfassen.

Einstiegsqualifizierungsvertrag
Hier konnen Sie einen Einstiegsqualifizierungsvertrag erfassen.

Vertragsentwiirfe
f| Hier stehen Ihnen Ihre zwischengespeicherten Vertragsentwiirfe zur weiteren
l' Bearbeitung zur Verfiigung.

© Frinita.om
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KONTROLLE DER EINGABEN

Das System erkennt, wenn Sie Eingaben unvollstandig oder nicht korrekt ausgefillt haben. Wenn die
Eingaben vollstdndig und korrekt eingetragen wurden, werden die entsprechenden Kacheln griin
eingefarbt. Unvollstandige und fehlerhafte Kacheln bleiben rot markiert.

IHK Karlsruhe

Profil  Ausbildung Fortbildung

Start » Aushildung » Aushifdungsbetrieh » Vertrage » Aushildungsvertrag

v v
1. Ausbildungsbetrieb 2. Ausbilder/-in 3. Ausbildungsstatte 4, Auszubildende/-r E. Gesetzliche/-r &. Ausbitdungsdauer
und Ausbildungsberuf Wahlqualifikation(en) Vertreter/-in

% < -
7.Vergitung|Urlaub 8. Sonstiges | Statistik

VERTRAGSENTWURF ANZEIGEN

Uber den Button Vertragsentwurf anzeigen kénnen Sie sich zur Kontrolle eine PDF-Datei 6ffnen und die
eingegebenen Daten (berpriifen.

Vertragsentwurf anzeigen @ Vertrag finalisieren @

Nachsten Vertrag erfassen @ Zuruck zum Mendpunkt @

Stand: April2025/GB2/sr Seite 4 von 13



Industrie- und Handelskammer
Karlsruhe

P
il

VERTRAG FINALISIEREN

Uber den Button Vertrag finalisieren konnen Sie die Vertragserfassung abschlieBen und eine PDF-Datei
erstellen. Eine Anderung bzw. Korrektur des Vertrages ist dann nicht mehr moglich!

Nach Klick auf Vertrag finalisieren® haben Sie folgende Moglichkeiten zur Ubermittlung an die IHK:

Variante 1: Vertrag mit Unterschriften

Der Vertrag wird ausgedruckt und vom Auszubildenden (ggf. gesetzliche Vertreter/-in) sowie vom
Ausbildungsbetrieb unterschrieben. Der unterschriebene Vertrag und die bendtigten Anlagen
kinnen unter dem Meniipunkt Mertragsentwiirfe -> Digital zu versendende Verirdge" hochgeladen
werden,

Variante 2: Vertrag ohne Unterschriften

Um die Vertragsabfassung zur digitalen Bestatigung an den Auszubildenden (ggf. gesetziiche
Vertreter/-in) weiterzuleiten, wahlen Sie im Menlpunkt Vertragsentwiirfe - Digital zu versendende
Vertrage® den Ubermittlungs-Bution « aus. Notwendige Anlagen, wie z B, zur Auswahl der
Wahlgqualifikationen, miissen vorab hochgeladen werden, Klicken Sie anschlieRBend auf Digitale
Bestitigung anfordern®. Der Auszubildende erhalt eine E-Mail mit einem Link, iber den er die
Vertragsabfassung als PDF einsehen und bestitigen kann, Nach der Bestatigung wird der Vertrag
automatisch mit einem Empfangsnachweis direkt an die IHK weitergeleitet. Eine Unterschrift des
Vertrags ist nach § 11 Absatz 2 BBiG nicht erforderlich,

Eingabe korrigieren @

Vertragsentwurf anzeigen g Vertrag finalisieren g

Nachsten Vertrag erfassen g Zuruck zum Menupunkt @

VERTRAG WIEDER ZUR BEARBEITUNG FREIGEBEN

< Mbchten Sie einen Vertrag, den Sie bereits abgeschlossen haben, noch nachtréglich bearbeiten,
kann die IHK, nach Absprache mit Ihnen, den Vertrag zur Bearbeitung wieder freigeben. Bitte
notieren Sie sich dazu die laufende Nummer des Vertrages.

< Die laufende Nummer finden Sie im Menupunkt Vertrage > Vertragsentwiirfe

Digital zu versendende Vertrage o

Q000ETOLTE 102379 | Muster, Michaela Ausbildung 08.04.2025 « mn
1751
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VERTRAGSENTWURFE EINSEHEN UND BEARBEITEN

Unter dem MenUpunkt Vertrage>Vertragsentwdirfe finden Sie die gespeicherten Vertragsdaten.

< Vertragsentwiirfe
Die Vertrage befinden sich noch im Bearbeitungsmodus und wurden von Ihnen noch nicht final
abgeschlossen. Um den Vertrag weiter zu bearbeiten, klicken Sie das Symbol an.

- Digital zu versendende Vertrage
Der Vertrag wurde von lhnen abgeschlossen. Sie kdnnen den Vertrag nun ausdrucken und von
allen Parteien unterzeichnen lassen. Alternativ kénnen Sie den Vertrag auch ohne einen Ausdruck
und ohne Unterschriften an die IHK tbermitteln. In diesem Fall wird eine Empfangsbestatigung des
Azubis und ggf. des gesetzlichen Vertreters ben6tigt. Die Empfangsbestatigung kénnen Sie im IHK-
Online-Portal im nachfolgenden Schritt anfordern. Um den Vertrag hochzuladen oder mit der
Aufforderung einer Empfangsbestatigung tibermitteln zu
kénnen, klicken Sie bitte das Symbol an.

- Digital versendete Vertrage
Hier befinden sich die Vertrage, die Sie an die IHK tbermittelt haben und uns zur Eintragung
vorliegen.

< Digitale Empfangsbestatigung
Hier werden die Vertrage aufgefiihrt, die zur ,digitalen Bestétigung” vorgesehen sind.

|HK Karlsruhe

Profil Ausbildung Fortbildung

Start » Ausbildung » Aushildungsbetrieh » Vertrage » Vertragsentwirfe

Vertragsentwurfe

neuer Ausbildungsvertrag Zwischengespeicherte Vertragsentwurfe

neuer Umschulungsvertrag
Ausbildungsbetrieb:

Muster AG | Karlsruhe | Lammstr. 13 -17 {D000670178) v
Einstiegsgualifizierungsvertrag

Ident-Nr. Lfd. Name Art Erfasst am Aktionen

Vertragsentwurfe 5

Vertragsentwurfe @

00006T01TE 117850 Musterknabe, Hans Ausbildung 08.04.2025 S A8
17:47

Digitél zu versendende Vertrage o

00006T01TS 102379 Muster, Michaela Ausbildung 08.04.2025 |0
17:51

an IHK
ibermittelt

Digital versendete Vertrage @

0000670178 116971 Muster, Maria Ausbildung 08.04.2025 -
17:54
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VARIANTE 1: AUSBILDUNGSVERTRAGE (MIT UNTERSCHRIFTEN) AN DIE IHK UBERMITTELN
Um den Vertrag digital zu Gbermitteln, gehen Sie bitte wie folgt vor:

1. Vertrag in den Vertragsentwiirfen aufrufen: Unter dem MenUpunkt Vertrdge>Vertragsentwiirfe
finden Sie die gespeicherten Vertragsdaten. Um den Vertrag hochladen zu kénnen, klicken Sie
bitte das Symbol # an.

2. Vertrag hochladen: Durch Klicken der Schaltflachen Datei auswéhlen konnen Sie Ihre Datei
auswahlen, die Sie hochladen méchten. Klicken Sie abschlieBend auf die Schaltflache Hochladen.
Die Anhénge werden an der Position angehangen. Alternativ kdnnen Sie den Vertrag auch
fotografieren. Durch das Einscannen des QR-Codes kdnnen Sie die Vertragsunterlagen auch mit
lhrem Smartphone oder Tablet fotografieren. Durch Klick auf den Button Aktualisieren wird das
Foto, welches Sie gerade auf dem Smartphone hochgeladen haben, auch auf dem Bildschirm am
PC angezeigt.

3. An IHK iibermitteln: Wenn Sie alle geforderten Dateien hochgeladen haben, klicken Sie
abschlieBend auf den Button An IHK (ibermitteln. Der Vertrag liegt nun vollstandig zur
Eintragung vor.

Profil Aushildung  Fortbildung EA

t b Asshidong b Aussidungsoetneh b Vertrage b Veriragzentwiste

Vertrag digital Gbermitteln

sbildungeertrag
DenVertrag und alle notwendigen Anfagen kannen Sie hier hochladen und digital an di= HK

@bermittein. Folgende Dateiormate sind erlacbt: POF, PG, JPEG, GIF, PN, TIF, TIFF, EMPE
neuer Umschulungsvertrag

ESL B UATLIE N gSvEiTag Stehi lhoven kein Scanner zur Verfigung, oo

limnen S ures auch alternatid mit. Hilie e
Smartphones die banbtigten Unterlagen
hochiaden. Scrmen Sie hierfiar den QR-Code mit
fhrem Smariphone ein und laden Sie bequem
Fotoa der Vertmgmunteriagen hoch,
Entsprechends QR-Code-Scanner siehen inallen
App-Shops kestenlas nur Verligeng.

Danach aktualisieren Se bitte diese Sete.

Bittn taden Sie der Antrag auf Eintsa g und den untenchrisbenen Ausbiidangsvertrag
UAusdertigung fir die IMK] hoch.

Wertragsentwirfa

lmumsummmm ]

Dated ‘109662_01.pdf [ 1,85 W8 ] varnanden. [

Hochgeladen am G4.02.2025 um 16:53 Uhr -

(Sia ‘weitere Seiten hoct : ]

Chause Fie | Noffe chosen m
| Bitx taden Sie diehnlage “Sachliche wnd seitliche Shederung Aushildangsplan” hoch I
Choose Fie | No = chosen m

Hiar kinmen Sie sonstige Anfagen hachiaden I

mmtmhmnmmmmmw
als awch durch den Auszubiidanden abrufhar.

et i R
mmm“ JR—
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Hinweis: Sie kénnen mehrere Seiten vom Ausbildungsvertrag einzeln hochladen. Klicken
Sie dazu bitte erneut auf die Schaltflache Datei auswéhlen und verfahren wie zuvor.

Der Ausbildungsvertrag besteht aus den folgenden Seiten:
Ausfertigung fur die IHK

- Blatt 1| Seite 1 und 2: Antrag auf Eintragung

» Blatt 1| Seite 3 und 4: Berufsausbildungsvertrag

Ausfertigung fur den Betrieb
- Blatt 2| Seite 1 bis 4: Berufsausbildungsvertrag

Ausfertigung flir den Auszubildenden
» Blatt 3 | Seite 1 bis 4: Berufsausbildungsvertrag

Stand: April2025/GB2/sr
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VARIANTE 2: AUSBILDUNGSVERTRAGE (OHNE UNTERSCHRIFTEN) MIT EMPFANGSBESTATIGUNG
AN DIE IHK UBERMITTELN

Um den Vertrag digital mit einer Empfangsbestétigung an die IHK zu Ubermitteln, gehen Sie bitte wie
folgt vor:

1. Anlagen des Vertrages hochladen: Anlagen wie z.B. die ,Erstuntersuchung’,
,Wahlqualifikationen“ oder ,sonstige Anlagen® missen im IHK-Online-Portal hochgeladen
werden. Durch Klicken der Schaltflache Datei auswéhlen konnen Sie Ihre Datei auswahlen, die Sie
hochladen mdchten. Klicken Sie abschlieRend auf die Schaltflache Hochladen. Die Anlage wird
nun entsprechend angezeigt.

Hinweis: Der Vertragsentwurf muss an dieser Stelle nicht hochgeladen werden.

2. Anforderung einer digitalen Bestatigung vorbereiten: Wenn Sie alle geforderten Dateien

hochgeladen haben, klicken Sie abschlieRend auf den Button Digitale Bestétigung anfordern.

Profil Ausbildung Fortbildung n
Vertrag digital Ubermitteln

Den Vertrag und alle notwendigen Anlagen kannen Sie hier hochladen und digital an die BHK

. | abermintein. Folgende Dat=farmate sind erlaubt- POF, JPG, JPEG, GIF, PNG, TIF, TIFF, BME.
eues Umschulungsvertrag

Einstiegsguakifnerangsverirag
ol TREEER L Ganbt thinen kesin Seanner nar Verfigung, s

kinnen Sie uns auch altermadiv mit Hibke lhres
Smartphones die bendtigten Unterlagen
hochladen. Scannen Sie hierfir den QR-Code mit
Threm Smartphone ein und laden Sie bequerm
Fotos der Vertmgsunteriagen hoche
Entsprechende Qfl-Code-Scanner stehen in allen
App-Shops kostenios mar VerfGgung,

Danach aktualizieren Se hitte dese Seie.

Vertragsentwin'e

Bitsn iadan Sia den AmtTag auf Eimtragung and den unterschriebansn Auzbildungavertag

(Ausfertigung filr die IHK] hoch.

s ==
| Bitte laden Sin die Andage "Sachliche und meitfiche Glisdarung (Aushildungsplan® hach. I

Mmmtm‘ | §

Hochgeladen am 15.04.202% um 16:32 Uhr
| Chovee Fie | No fie chosen m
| Huer kineen Sie sonstige Anlagen hochladen. I

als auch durch den Ausmubiidenden abrufbar.

Datei'108652_09.pdf [ 0,08 48] vorhanden. [

Hochgeladan am 15.04.2025 um 16:32 Uhr
{Sin kinnen wettere Saiten hochladen )
Zuriick Digitale Bestatigung anfordem An HK Gbermitteln
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3. Vertrag digital an Empfanger iibermitteln: Im nachfolgenden Schritt leiten Sie die
Vertragsabfassung an die bei der Vertragserstellung hinterlegten E-Mail-Adressen des
Auszubildenden und ggf. dessen gesetzlichen Vertreters weiter.

Vertrag digital ubermitteln

Der Vertrag wird zur digitalen Best3tigung an den/die Auszubildende/-n per E-Mail ibermittelt. ]

Azubi E-Mail:

azubi@karlsruhe.ihk.de

Gesetzlicher Vertreter Papa Mustermann:

papa@karisruhe.ihk.de

Gesetzlicher Vertreter Mama Mustermann:

mama@karlsruhe.ihk.de

“ Digitale Bestatigung anfordern

4. Bestétigung anfordern: Mit Klick auf Digitale Bestéatigung anfordern wird eine E-Mail fir die
digitale Bestatigung an den Auszubildenden (und ggf. gesetzliche/r Vertreter/-in) versendet. Ihnen
wird abschliefend nachfolgende Meldung angezeigt. Der Azubi (und ggf. gesetzliche/r Vertreter/-
in) erhalt nun eine entsprechende E-Mail mit einem Link zum IHK-Online-Portal mit der
Aufforderung, den Vertrag zu bestatigen. Dort kann der Vertrag eingesehen und auch
heruntergeladen werden.

Der Vertrag ist zur digitalen Bestitigung an den Auszubildenden per E-Mail "azubi@karlsruhe.ihk.de"
{ibermittelt worden. Nach erfolgter Bestitigung (Empfangsbestitigung) durch den Auszubildenden wird
der Vertrag automatisch mit einem Empfangsnachweis an die IHK weitergeleitet. Eine Unterschrift des
Vertrages ist nicht erforderlich (§ 11 Absatz 2 BBiG).

Den aktuellen Status kiinnen Sie im Portal unter dem Meniipunkt “Vertrige - Vertragsentwiirfe - Digitale

Stand: April2025/GB2/sr Seite 10 von 13
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5. Status der digitalen Empfangshestatigung: Nachdem Sie das Bestatigungsfenster mit dem
Button Zurtick bestéatigt haben, gelangen Sie zur Ansicht Vertragsentwiirfe zuriick. In den
Vertragsentwdarfen kénnen Sie den Status der Digitalen Empfangsbestatigung einsehen.

Vertrage zur Digitalen Empfangsbestatigung @

Die E-Mail-Adressen fiir die digitale Empfangsbestatigung konnen nur im Vertragsentwurf gedndert

werden.

Ident-Nr.

00006TOLTE

Lfd. Nr. + Art

109662
Ausbildung

Bestatigungsmail an

Azubi: azubi@karisruhe.ihk.de Status: Warten auf
Bestatigung

Vertreter: papa@kartsruhe.ihk.de Status: Warten auf
Bestatigung

Vertreter: mama@karlsruhe.ibk.de Status: Warten auf
Bestatigung

Aktionen

Die von der IHK bereits ibermommenen Vertrdge sehen Sie unter Mentipunkt
"Ausbildungsverhaitnisse".

6. Azubi: Vertrag bestitigen und herunterladen: Wenn der Azubi in seiner

Aufforderungsmail auf den Link zur Bestatigung klickt, erhalt er die nachfolgende
Ansicht. Dort kann der Vertrag heruntergeladen und anschliel’end bestatigt oder
nach Angabe eines Grundes auch abgelehnt werden. Sobald der Azubi den Vertrag

bestatigt, wird der Vertrag automatisch beim Azubi heruntergeladen.

Hinweis: Sofern sich der Download nicht automatisch gedffnet hat oder durch einen Pop-Up-

Blocker blockiert wurde, kann die PDF-Datei auch manuell Gber “Download

Vertragsabfassung” heruntergeladen werden.

Stand: April2025/GB2/sr
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Digitaler Ausbildungsvertrag

Sie wurden von der Ausbildungsstitte "Muster AG " aufgefordert, die
Vertragsabfassung (Vertragsnummer: 109662) digital zu bestatigen.

Auszubildende/-r:
Maxima Musterfrau

Ausbildungsbetrieb:
Muster AG

Ausbildungsberuf:
Kauffrau im E-Commerce

Vertrag
Download Vertragsabfassung (Vertragsnummer: 109662)

Hinweis: Die Vertragsabfassung kann gespeichert und ausgedruckt werden.

Wenn Sie den Vertrag nicht bestatigen mochten, geben Sie bitte einen Grund an:

m

Wie geht es weiter?

Nach Bestatigung der Vertragsabfassung wird der Vertrag an die IHK ibermittelt. Sie und
Ihr zukiinftiger Ausbildungsbetrieb erhalten anschlieBend eine Eingangsbestatigung per E-
Mail. Sobald der Vertrag durch die IHK iibernommen ist, erhalten der/die Auszubildende
per E-Mail eine Eintragungsbestatigung.

7. Bestétigung des Vertrages: Wird der Vertrag durch den Azubi (ggf. gesetzliche/r Vertreter/-in)
bestatigt, erhalt der Azubi (ggf. gesetzliche/r Vertreter/-in) eine E-Mail, dass der Vertrag
angenommen wurde. Der Betrieb kann nun den Status der digitalen Bestatigung in den
Vertragsentwirfen einsehen. Der Vertrag liegt nun zur Eintragung der IHK vor.

Vertrage zur Digitalen Empfangsbestatigung @

werden.

Die E-Mail-Adressen filr die digitale Empfangsbestitigung kinnen nur im Vertragsentwurf gedndert |

|dent-Nr. Lfd. Nr. + Art Bestatigungsmail an Aktionen
0000E70LTE 109662 Azubi: azubi@karlsruhe.ihk.d¢ Status: Bestatigt Q,
Ausbildung Vertreter: papa@karlsruhe.ihll.de Status: Bestatigt )

Vertreter: mama@karlsruhe.ifk.de Status: Bestatigt

"Ausbildungsverhattnisse”

Die von der IHK bereits ibernommenen Vertrige sehen Sie unter Menlpunkt I

Stand: April2025/GB2/sr Seite 12 von 13
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EINTRAGUNGSBESTATIGUNG

Nach Eintragung des Ausbildungsverhéltnisses erhalten Sie eine E-Mail mit dem Hinweis, dass die
Eintragungsbestatigung lber das IHK-Online-System abgerufen werden kann. Mit der Eintragung des
Vertrages werden flir lhren Auszubildenden automatisch Zugangsdaten zum IHK-Online-Portal erzeugt
und per E-Mail an die im Vertrag angegebene E-Mail-Adresse des Auszubildenden versendet.

< Die Eintragungsbestéatigung ist flr beide Vertragspartner im IHK-Online-Portal hinterlegt.
»  Ausbildungsbetriebe kdnnen die Eintragungs-, Anderungs-, sowie Aufldsungsbestatigungen unter
Profil>Dokumente abrufen.

DIGITALE VERTRAGSANDERUNGEN VORNEHMEN

Die Antrage auf Verkiirzung oder Verlangerung der Ausbildungszeit sowie auf vorzeitige Zulassung zur
Abschlussprifung kénnen Uber den Menlpunkt Ausbildungsverhéltnisse gedffnet werden.

« Klicken Sie hierzu den entsprechenden Auszubildenden an

» Wahlen Sie den MenUpunkt Zu den Antrédgen aus

= Wahlen Sie den gewlinschten Antrag aus

« Die benétigten Nachweise kdnnen wie beim Ausbildungsvertrag im IHK-Online-Portal
hochgeladen werden und digital an die IHK Ubermittelt werden.

Hinweis: Der Auszubildende muss den entsprechenden Antragen in seinem IHK-Online-Portal durch
Genehmigung freigeben!

Hierzu erhéalt der Azubi eine entsprechende Aufforderung an die im IHK-Online-Portal hinterlegte E-Mail.
Ohne seine Genehmigung, liegt der Antrag nicht der IHK vor und wird nicht bearbeitet. Bitte weisen Sie
den Auszubildenden bei Antragsstellung noch einmal darauf hin.

Antrage

Hier kGnnen Sie einen Antrag auf Verkiirzung oder Verlangerung sowle rur vorzeitigen Zulassung ur

Abschlusspriifung stellen, Zudem knnen Sie uns eine Vertragsauflosung d igital kbermittein.

Zuden Aniragen

Antrag stellen
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