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Abschlussprüfung Teil 2 Winter Sommer  20  Kaufmann/-frau für Büromanagement 

Anlage zur Anmeldung für den Prüfungsbereich „Fachaufgabe in der Wahlqualifikation“ (mündliche Prüfung) 

 
 
 
 
 

IHK Darmstadt  Postfach 10 07 05 64207 Darmstadt 

Prüfungsbewerber*in: 

 
Ausbildungsbetrieb: 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 
Ihre Ansprechpartnerin Telefon Telefax E-Mail 

Carmen Franck 06151 871-1108 06151 871-21108 carmen.franck@darmstadt.ihk.de 
 

 

In folgenden zwei Wahlqualifikationen wurden berufsprofilgebende Fertigkeiten, Kenntnisse und Fähigkeiten nach § 4 

Absatz 3 der Verordnung über die Berufsausbildung vom Ausbildungsbetrieb vermittelt: 

 

 Auftragsprozess steuern 

 Instrumente der kaufmännischen Steuerung und Kontrolle nutzen 

 kaufmännische Abläufe in kleinen und mittleren Unternehmen gestalten und umsetzen 

 Einkauf und Logistikprozesse planen, koordinieren und durchführen 

 Marketing- und Vertriebsaktivitäten mitgestalten 

 personalwirtschaftliche Prozesse umsetzen 

 Assistenzaufgaben übernehmen 

 Öffentlichkeitsarbeit gestalten und Aufgaben des Veranstaltungsmanagements übernehmen 

 Aufgaben der Verwaltung wahrnehmen und Recht anwenden oder 

 Haushaltsmittel planen und bewirtschaften 

 

Bitte entscheiden Sie sich zur Vorbereitung auf das Fallbezogene Fachgespräch für einen von folgenden zwei 

Zugangswegen (Informationen zu den Varianten finden Sie unser Hinweis auf unserer Internetseite): 

 Report-Variante (betriebliche Fachaufgabe) 

 klassische Variante (praxisbezogene Fachaufgabe) 

 

 

 Bitte beachten Sie, dass wir nachträgliche Änderungen - nach dem Anmeldeschluss - nicht mehr 

berücksichtigen können! 

mailto:sarah.gernand@darmstadt.ihk.de
https://www.ihk.de/darmstadt/produktmarken/aus-und-weiterbildung-channel/pruefungen/berufe/hinweise-wq-bueromanagement-3312988

