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Vor der Aktivierung des Asta-Infocenters empfehlen wir Ihnen, die Zuordnung der Personen für die 
Benutzerrollen „ASTA-Administrator/-in“ und „ASTA-Verwalter/-in“ für Ihr Unternehmen mit Ihrer 
Geschäftsführung abzustimmen. „ASTA-Ausbilder/-in“ kann nur sein, wer bei der IHK Südlicher 
Oberrhein auch als Ausbilder/-in registriert ist. 

Bitte beachten Sie, dass die Verantwortung für personenbezogene Daten im Rahmen der Nutzung 
des Asta-Infocenters auf den ASTA-Admin übergeht, der diese eigenverantwortlich verwaltet. 

 

Die Benutzerrollen im Überblick: 

ASTA-Administrator/-in (Unternehmensadministrator/in) 

Z.B. Personalverantwortliche/-r, zentrale/-r Ausbildungsleiter/-in 

Berechtigungen: 

Initiale Unternehmensaktivierung, zentrale Funktion mit umfassenden Rechten zur 
Berechtigungsvergabe, Unternehmensadministration, Ausbildungsvertrags-Management, 
Online-Prüfungsanmeldung 

 

ASTA-Verwalter/-in 

Z.B. Personalsachbearbeiter/-in, Ausbilder/-in mit übergreifender Berechtigung 

Berechtigungen: 

Begrenzte Berechtigungen im Vergleich zur ASTA-Administrator/-in-Rolle. Kann nur Ausbilder/ 
-innen berechtigen und hat einen Überblick über alle Auszubildenden, Ausbilder/-innen und 
Ausbildungsstätten der Firmenstruktur. Kann für alle Auszubildenden die Online-
Prüfungsanmeldung bearbeiten. Hat keine Berechtigungen zur weiteren Unternehmens-
administration. 

 

ASTA-Ausbilder/-in 

Bei der IHK Südlicher Oberrhein als Ausbilder/-in benannte Personen 

Berechtigungen: 

Begrenzte Berechtigungen im Vergleich zur ASTA-Verwalter-Rolle. Kann Auszubildenden- und 
Ausbildungsstätten-Daten bei den Berufen einsehen, für die er/sie bei der IHK Südlicher 
Oberrhein als Ausbilder/-in benannt wurde. Bearbeitung der Online-Prüfungsanmeldung nur für 
die Auszubildenden, für die er/sie von Personen mit den Rollen ASTA-Administrator/-in oder ASTA-
Verwalter/-in berechtigt wurde. 
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Die Benutzerrollen im Detail: 

Berechtigung Rolle ASTA-
Administrator/-in 

Rolle ASTA-
Verwalter/-in 

Rolle ASTA- 
Ausbilder/-in 

Daten der Ausbilder/-
innen einsehen 

alle Ausbilder/-innen 
der Firmenstruktur 

alle Ausbilder/-innen 
der Firmenstruktur 

nur die eigenen Daten 

Daten der 
Auszubildenden 
einsehen 

alle Auszubildenden 
der Firmenstruktur 

alle Auszubildenden 
der Firmenstruktur 

nur die Auszubildenden 
in den Berufen, für die 
der/die Ausbilder/-in bei 
der IHK benannt wurde 

Daten der 
Ausbildungsstätte 
einsehen 

alle Ausbildungsstätten 
der Firmenstruktur 

alle 
Ausbildungsstätten der 
Firmenstruktur 

nur die 
Ausbildungsstätten, in 
denen er/sie Ausbilder/ 
-in ist 

Online-
Prüfungsanmeldung 
bearbeiten 

alle 
Prüfungsanmeldungen 
der Firmenstruktur 

alle 
Prüfungsanmeldungen 
der Firmenstruktur 

nur die 
Prüfungsanmeldungen 
der Prüflinge in den 
Berufen, für die der/sie 
als Ausbilder/-in bei der 
IHK benannt wurde 

Berechtigungen 
vergeben 

alle Rollen nur die Rolle „ASTA-
Ausbilder/-in“ 

keine 

Elektronische 
Adressierung einstellen 

Ja Nein Nein 

Stammdaten der 
Ausbildungsstätte 
ändern 

Ja Nein Nein 

 

 

 

Benötigen Sie Hilfe? Wir stehen Ihnen unter der E-Mail-Adresse asta-infocenter@freiburg.ihk.de 
bei Fragen zum Asta-Infocenter gerne zur Verfügung. 

 

IHK Südlicher Oberrhein 

Aus- und Weiterbildung 

mailto:asta-infocenter@freiburg.ihk.de

