GEOMATIKER/IN

Hinweise und Vorgaben zum betrieblichen
Auftrag und zum Fachgesprach in dem
Ausbildungsberuf

Folgende Formulare bendtigen Sie fur die Bearbeitung des betrieblichen Auftrages:
» Antrag auf Genehmigung des betrieblichen Auftrags

= Beurteilungsmatrix fir die Auswahl/ Genehmigung des betrieblichen Auftrags

» Beschreibung des betrieblichen Auftrags

» Personliche Erklarung zum betrieblichen Auftrag

Die Bearbeitung der Formulare hat rechnergestttzt zu erfolgen.

Betrieblicher Auftrag

Der betriebliche Auftrag soll ein berufstypischer Arbeitsauftrag sein, der real in der betrieblichen
Praxis anfallt. Es soll sich nicht um einen kinstlichen oder extra fur die Prufung erstellten
betrieblichen Auftrag handeln. Grundlage daftr ist die Beurteilungsmatrix flir die
Auswahl/Genehmigung des betrieblichen Auftrags, anhand derer die Teilaufgaben des Auftrags
festzulegen sind. Die Vorgaben der Ausbildungsordnung unter § 7 sind dabei zu beachten.

Beantragung

Der Antrag auf Genehmigung des betrieblichen Auftrags und die Beurteilungsmatrix flr die
Auswahl/Genehmigung des betrieblichen Auftrags sind vom Prifungsteilnehmer vollstandig
auszufiulllen und fristgemdR (entsprechend der Abgabevorgaben) bei der IHK Berlin einzureichen.
Die Beschreibung des betrieblichen Auftrags in den einzelnen

Bearbeitungsphasen ist in kurzer und verstandlicher Form anhand der auf dem Antrag
vorgegebenen Gliederung durchzuftihren. In der Beurteilungsmatrix fir die Auswahl/
Genehmigung des betrieblichen Auftrags sind die Teilaufgaben entsprechend dem gewahlten
Auftrag in der Spalte ,Auswahl Teilaufgaben" anzukreuzen. Dabei sind die Vorgaben in der Spalte
+ZEITPLANUNG" zu berticksichtigen.



Kriterien zur Genehmigung des Antrages

1. Vollstandigkeit aller Angaben auf dem Antrag und der Beurteilungsmatrix
Verstandlichkeit der Auftragsbeschreibung
Der Auftrag muss berufsrelevant sein und den betriebsublichen Standards entsprechen

Die Arbeiten mussen einen Geodatenprozess widerspiegeln

S

Durchfiihrbarkeit des Auftrages einschlieSlich Dokumentation in der vorgegebenen Zeit von
20 Stunden

Die Genehmigung des betrieblichen Auftrags durch den Prifungsausschuss erfolgt in der Regel
zeitnah. Sollte der Antrag abgelehnt werden, so wird diese Entscheidung durch den Prifungs-
ausschuss begrindet. Der Prufungsteilnehmer wird aufgefordert, bis zu einem genannten Termin
einen neuen Antrag bei der IHK Berlin einzureichen. Erfolgt die

Genehmigung des Antrages mit Auflagen, werden diese dem Prifungsteilnehmer mitgeteilt und
sind zwingend bei der Durchfihrung des betrieblichen Auftrags zu berdcksichtigen.

Durchfiihrung und Dokumentation des betrieblichen Auftrags

Erst nach der Genehmigung durch den Prifungsausschuss und frihestens am ersten Tag des im
Antrag angegebenen Durchfihrungszeitraumes kann mit der Bearbeitung des betrieblichen
Auftrags begonnen werden. Kann der Durchfuhrungszeitraum wider Erwarten nicht eingehalten
werden, so ist dies der IHK Berlin unverziglich mitzuteilen. Eine schriftliche Begrindung ist
schnellstmdglich nachzureichen. Sollte die Ursache krankheitsbedingt sein, ist eine drztliche
Bescheinigung vorzulegen.

Die Durchfihrung des betrieblichen Auftrags wird mit prozess- und produktbezogenen
Unterlagen dokumentiert. Der Prifungsteilnehmer erstellt dazu eine Dokumentation. Durch den
Ausbildenden ist sicherzustellen, dass durch die Abgabe der Dokumentation keine
schutzwdrdigen Betriebs- oder Kundendaten betroffen sind. Alle Mitglieder der Prifungs-
ausschusse und sonstige mit der Prifung befasste Personen haben Uber alle Prifungsvorgdange
Verschwiegenheit gegenutber Dritten zu wahren.

GemafR Ausbildungsordnung betrdagt die Prifungszeit fur die Bearbeitung des betrieblichen
Auftrags einschlieSlich Dokumentation 20 Stunden. Die Prufungszeit ist grundsatzlich
einzuhalten. Der Nachweis der Bearbeitungszeit in den einzelnen Bearbeitungsphasen des
betrieblichen Auftrags erfolgt in der Dokumentation mit der Beschreibung des betrieblichen
Auftrags bzw. der Personliche Erklarung zum betrieblichen Auftrag.

Alle Anderungen, die sich im Rahmen der Bearbeitung des Auftrags gegeniiber dem
ursprunglichen Antrag ergeben, sind in der Dokumentation nachzuweisen und zu begrdnden.



Formvorschriften fiir die Dokumentation

Die Dokumentation ist im Papierformat DIN A 4 zu erstellen, Schriftart Arial, SchriftgréfSe 11. Eine
Seitennummerierung ist vorgeschrieben. Der Umfang der Beschreibung des betrieblichen
Auftrags in der Dokumentation soll hdchstens vier DIN A 4 Seiten Text betragen.

Die prozess- und produktbezogenen Unterlagen sind als Anlagen beizufligen.
Inhalt und Gliederung der Dokumentation

1. Deckblatt mit folgenden Angaben:

- Thema des betrieblichen Auftrags

- Name des Prufungsteilnehmers

- Ausbildungsberuf

- Ausbildungs-/Umschulungsstatte

- Kennzeichnung: Original oder Kopie

2. Inhaltsverzeichnis mit Seitenangaben

3. Antrag auf Genehmigung des betrieblichen Auftrags einschlief3lich Beurteilungsmatrix
fur die Auswahl/Genehmigung des betrieblichen Auftrags

4, Personliche Erklarung zum betrieblichen Auftrag Diese ist auszuftllen und vom
Prufungsteilnehmer und vom Auftragsverantwortlichen in der Ausbildungs-/Umschulungs-
stdtte zu unterschreiben.

5. Beschreibung des betrieblichen Auftrags In der Beschreibung ist der auftragsbezogene
Hintergrund (Ausgangszustand, Ziel, Rahmenbedingungen) zu erldutern sowie die Arbeits-
schritte in ihrer zeitlichen Abfolge mit den erreichten Ergebnissen darzustellen. Evtl.
Abweichungen vom genehmigten Antrag sind in der Beschreibung zu begrinden. Der
vorgegebene Umfang soll nicht Gberschritten werden.

6. Anlagen (prozess- und produktbezogene Unterlagen) Grundsatzlich sind auf alle Anlagen
in der Beschreibung zu verweisen.

7. Der Umfang der prozess- und produktbezogenen Unterlagen ist auf das Notwendigste  zu
beschrdnken.

. _____________________________________________________________________________________________________________________________________|
Hinweise: Zeichnungen sind auf entsprechenden Formbldttern zu fertigen. Auf vorschriftsmdfig
und voll-stdndig ausgeftllte Textfelder sowie fachgerechte BemafSung, Beschriftung und
normgerechte Darstellungen, ist zu achten.




Abgabe der Dokumentation

Nach der Bearbeitung des betrieblichen Auftrags ist die Dokumentation in 3-facher analoger
Ausfertigung (ein Original, zwei Kopien — getrennte Exemplare) persénlich oder per Einschreiben
(Poststempel) der IHK Berlin zuzuleiten. Zusatzlich ist eine Ausfertigung der Dokumentation in
digitaler Form (CD) anzufertigen und dem Original beizulegen. Der termingerechte und
ordnungsgemalfSe Versand der Dokumentation ist durch den Prufungsteilnehmer sicherzustellen
und ggf. nachzuweisen.

Wird die Dokumentation ohne wichtigen Grund nicht oder nicht fristgerecht eingereicht, gilt der
Prafungsbereich gemaf § 23 als nicht bestanden.

. _________________________________________________________________________________________________________________________________|
Wichtig: Eine weitere Kopie der Dokumentation (analog) verbleibt beim Priifungsteilnehmer und
ist zum Fachgesprdch mitzubringen!

Fachgesprach

Nach Ausbildungsordnung wird mit dem Prifungsteilnehmer ein Fachgesprach von hdchstens 30
Minuten gefihrt. Grundlage des Fachgespraches sind die prozess- und produktbezogenen
Unterlagen (Dokumentation) sowie das Ergebnis des bearbeiteten betrieblichen Auftrags. Zur
Prifung bringt der Prifungsteilnehmer das eigene Exemplar der Dokumentation mit.

Zu Beginn des Fachgesprdchs soll der Prufungsteilnenmer seinen betrieblichen Auftrag kurz
vorstellen. Die Vorstellung des betrieblichen Auftrags soll dem Einstieg in das Gesprach dienen.
Im Gesprdch selbst soll der Prifungsteilnehmer nachweisen, dass er

®  fachbezogene Probleme und deren Losung darstellen,

®  die fUr den Auftrag relevanten fachlichen Hintergriinde aufzeigen sowie

B die Vorgehensweise bei der Ausfihrung des Auftrages begrinden kann.

Das Fachgesprach wird nach den schriftlichen Prtfungen durchgefthrt. Eine Einladung geht den
Prifungsteilnehmern dazu rechtzeitig zu. Das Fachgesprdch wird als Einzelprifung durchgefihrt
und ist nicht offentlich.

Bewertung

Bewertet werden im Rahmen dieses Prufungsbereiches die prozessrelevanten Kompetenzen in
Bezug zum betrieblichen Auftrag, das Ergebnis des betrieblichen Auftrags sowie die sach- und
fachgerechte Erstellung der Dokumentation.

Fdr Ihre Abschlussprafung wanschen wir hnen viel Erfolg!



