
Hinweise zum Lebenslauf   

 

 
  

 

Ihr Lebenslauf ist ein wichtiges Dokument für das Verfahren. Bitte beachten Sie daher, 

dass Ihr Lebenslauf mindestens folgende Angaben enthalten muss: 

Angaben zu Ihrer Person: 

• Vollständiger Name 

• Adresse (Straße, Hausnummer, Postleitzahl und Ort) 

• Geburtsdatum 

• Geschlecht 

 

• Höchster allgemeinbildender Schulabschluss 

 

 

 

Angaben zu Ihrer Berufserfahrung:  

Schreiben Sie alle beruflichen Stationen auf, die Sie bisher 

durchlaufen haben. Beginnen Sie mit der aktuellsten. Bitte legen 

Sie Ihre beruflichen Nachweise dazu. 

• In welchem Beruf haben Sie gearbeitet? 

• Wo haben Sie gearbeitet? (Name, Ort des Unternehmens) 

• Von wann bis wann haben Sie dort gearbeitet?  

• Was waren die wichtigsten Tätigkeiten, die Sie dort ausgeführt haben? 

 

 

Machen Sie - falls vorhanden - Angaben zu Ihrer beruflichen Vorbildung: 

Ausbildung/Studium: 

• Haben Sie eine Ausbildung/ein Studium begonnen und/oder 

abgeschlossen?  

• Von wann bis wann haben Sie Ihre Ausbildung/Ihr Studium 

absolviert? 

 

 

 

 

  

 

Lisa Müller 

Bahnhofstraße 1 

12345 Musterstadt 

01.01.1980  

weiblich 

 

Abschluss nach Klasse 10 Realschule 

Verkäuferin  

Modehaus Schick, Musterstadt 

 

06/2001 bis 05/2008 

- Beratung 

- Kasse bedienen 

Ausbildung zur Friseurin  

Friseurbetrieb Schere, Musterstadt 

 

09/1999 bis 06/2001 

Ausbildung nach Zwischenprüfung 

abgebrochen 

 

Beispiel 

 

Beispiel 

 

Beispiel 

 


