Schwarzwald
Baar
Heuberg

Digitale Bestatigung des Ausbildungsvertrages

Schritt 1: Ubermittlunq von Betrieb an Auszubildenden (ggf. gesetzlichen Vertretern)

1. Der Ausbildungsvertrag wird wie bisher durch die Asta erfasst. Wenn der Vertrag unter dem Punkt
Vertragsentwiirfe an die Kammer (ibermittelt # werden soll, gibt es jetzt den Punkt "Digitale
Bestdtigung anfordern”

Digitale Bestatigungen
anfordern

An Kammer iibermitteln

Zuriick

2. Hier muss im nachsten Schritt die E-Mail-Adresse des Auszubildenden gepriift werden und bei
Minderjahrigen auch die E-Mail-Adresse der im Vertrag angegebenen gesetzlichen Vertreter

Vertrag digital Ubermitteln

l Der Vertrag wird zur digitalen Bestatigung an den/die Auszubildende/-n per E-Mail Obermittelt. ]

Azubl E-Mall:

gretel@testrweck.de

Gesetzlicher Vertreter Hannelore Testzweck:
hannelore@testzweck.de

“ B

3. MitKlick auf ,Digitale Bestatigung anfordern" wird eine E-Mail fiir die digitale Vertragsunterschrift
an den Auszubildenden versendet und die Asta sieht folgende Bestatigung:

Vertrag digital Ubermitteln

Der Vertrag ist zur digitalen Bestitigung an den Auszubildenden per E-Mail "gretel@testzwedi.de
iibermittelt worden. Mach erfolgter Bestitigung (Empfangsbestitigung) durch den Auszubildenden wird
der Vertrag automatisch mit einem Empfangsnachweis an die Kammer weitergeleitet. Eine Unterschrift
des Vertrages ist nicht erforderlich (§ 11 Absatz 2 BBIG).

Den aktuellen Status kénnen Sie im Portal unter dem Meniipunkt “Vertrige - Vertragsentwiirfe - Digitale
Empfangsbestitigung” einsehen.
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Schritt 2: Bestitiqung von Auszubildenden (qgf. gesetzlichen Vertretern)

1. Wenn der Auszubildende in seiner E-Mail auf den Link zur Bestatigung klickt, hat er folgende
Ansicht:

Digitaler Aushildungsvertrag

Sie wurden von der Ausbildungsstitte "Testaurum " aufgefordert, die

Vertragsabfassung (Vertragsnummer: 102191 ) digital zu bestitigen.

Auszubildende/-r:
Gretel Schilling

Aushildungsbetrieb:
Testaurum

Ausbildungsberuf:
Hotelkaufmann/-kauffrau

Vertrag
Download Vertragsabfassung (Vertragsnummer: 102191)

Hinwels: Dle Vertragsabfassung kann gespeichert und ausgedruckt werden.

Wenn Sle den Viertrag nicht bestatigen michten, geben Sle bitte elnen Grund an:

m

Wie geht es weiter?
Nach Bestatigung der Vertragsabfassung wird der Vertrag an die Kammer dbermittelt. Sie
und Ihr zukinftiger Ausbildungsbetrieb erhalten anschilefend eine EIngangsbestatigung

per E-Maill. Sobald der vertrag durch die Kammer 0bernommen ist, erhalten Sle per E-Mall
aine EIntragungsbestatigung.

Hier kann der Vertrag heruntergeladen werden und anschlieBend bestatigt oder nach Angabe eines
Grundes auch abgelehnt werden.

2. Wird der Vertrag bestatigt, geht eine E-Mail an die Asta und eine zweite E-Mail an den
Auszubildenden und wenn hinterlegt an die gesetzlichen Vertreter. Es startet automatisch der
Download des Vertrages.

Der Auszubildende bzw. bei U18 die gesetzlichen Vertreter sehen nach Klick auf Akzeptieren die
Bestatigung der digitalen Unterschrift:
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Digitaler Ausbildungsvertrag

Auszubildende/-r:
Gretel Schilling

Ausbildungsbetrieb:
Testaurum

Ausbildungsberuf:
Hotelkaufmann,/-kauffrau

Vertrag
Download Vertragsabfassung (Vertragsnummer: 102191)

3. Zur Bestédtigung geht eine E-Mail an den Auszubildenden und die gesetzlichen Vertreter und an die
Asta mit der Information, dass der Vertrag angenommen wurde.

Vertrag ist durch Schilling, Gretel bestéatigt worden | Vertragsnummer: 102191

Sehr geehrte Damen und Herren,
der Vertrag 102191 im Ausbildungsberuf Hotelkaufmann/-kauffrau ist durch Schilling, Gretel digital bestéatigt worden.

Sobald der Vertrag durch die IHK Schwarzwald Baar Heuberg Ubernommen ist, erhalten Sie sowie der/die
Auszubildende/-r per E-Mail eine Eintragungsbestatigung.

Das Online-Portal fur Ausbildungsbetriebe erreichen Sie unter www.ihk.de/sbh

Freundliche GriiBe

Sollte der Vertrag von einem der Vertragspartner oder der Kammer abgelehnt werden, geht an alle
Beteiligten eine E-Mail mit der Information, wer den Vertrag und mit welcher Begriindung
abgelehnt hat.

Digitaler Ausbildungsvertrag

Der Vertrag ist nicht bestitigt worden. Die von lhnen angegebene Begriindung ist an den Betrieb
sowie an Sie per E-Mail weitergeleitet worden. Sie kdnnen die Seite nun schliefen.
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Vertrag wurde durch Azubi abgelehnt | Vertragsnummer: 102195

Sehr geehrie Damen und Herren,
der Vertrag mit der Vertragsnummer 102195 wurde durch Azubi abgelehnt.

Ablehnungsgrund:
andere Stelle angenommen

Name:
Fitz, Kud

Ausbildungsberuf:
Hotelkaufmann/-kauffran

Aushildungsbeginn:
01.01.2025

Weitere Informationen zum Beruf sowie den oder die Sie verantwortliche Ansprechperson finden Sie unter www ihk de/berufe-a-z.
Haben Sie Fragen? Gerne sind wir fiir Sie da!

Freundliche Griife
Thr Team der IHK

Der Vertrag ist nach der Ablehnung wieder bei der Asta bei Vertragsentwiirfen hinterlegt.

Die Asta hat jederzeit unter Vertragsentwiirfe den Uberblick, wie der Status der digital unterschriebenen
Vertrdge ist:

Digitale Empfangsbestatigung @

0097166529 102155 Azubi: uup35053@dcobe.com Status: Bestatigt —
Ausbildung \
0097166529 102164 Azubi: adam.weisgerber@cloud.de Status: Bestitigt —
Ausbildung W
0097166529 102156 Azubi: gzvTT931@dcobe.com Status: Warten auf f‘
Ausbildung Bestitigung i
0097166529 102156 Azubi: gzv17931{@dcobe.com Status: Abgelehnt i

Ausbildung

Erinnerungsfunktion

o Sollte der Auszubildende und/oder seine gesetzlichen Vertreter innerhalb von 14 Tagen den Vertrag nicht

digital bestatigt haben, geht eine E-Mail als Erinnerung raus.

Seite 4von 4



