
 

KAUFMANN/-FRAU FÜR BÜROMANAGEMENT 

Terminplan für Teilnehmer/innen  
AP Teil 1 – Frühjahr 2025 
bis 15.11.2024 Anmeldeschluss zur Abschlussprüfung Teil 1 

bis 09.02.2025 Anmeldeschluss zur Abschlussprüfung Teil 1 für Wiederholer aus der 

Abschlussprüfung Teil 2 (Winter 2024/2025) 

ab dem 26.02.2025 

spätestens 14 Tage vor 

dem Prüfungstermin 

Versand der Einladung an die Teilnehmer zur praktischen Prüfung 

erfolgt per Email  

zeitgleich im Online Portal ersichtlich 

27.03.2025 

 

Informationstechnisches Büromanagement  

(praktische Prüfung bzw.  EDV-Prüfung)  

ab dem 12.05.2025  Vorläufige Ergebnisse werden ins Online Portal gestellt! 

(Abhängig welchem Prüfungsausschuss Sie zugeteilt sind, werden die 

Ergebnisse immer tagesaktuell bis 17:00 Uhr eingepflegt) 

Versand der 

Bescheinigung über 

das Ergebnis 

Sobald uns von allen Teilnehmern die Prüfungsergebnisse der 

praktischen Prüfung vorliegen, versenden wir die Bescheinigung per Post. 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*Bitte beachten Sie, dass es sich in dem Beruf um eine gestreckte Abschlussprüfung Teil 1 und Teil 2 

handelt. 

https://www.ihk-berlin.de/pruefungen_lehrgaenge/pruefungen/ausbildungspruefungen/Pruefungsinformationen_fuer_einzelne_Ausbildungsberufe/Pruefung__Bueroberufe/kfbm-ap_1/4437304
https://apps.ihk-berlin.de/tibrosBB/BB_auszubildende.jsp

