\AA/ fiir Oberfranken

Bayreuth

Infoblatt Prufungsanmeldung-Online

Anleitung Ausbildungsbetrieb

Ansprechpartnerin: Nadine Ruhr
@ ruehr@bayreuth.ihk.de . 0921 886-191 Q Stand: April 2024

Mit diesem Infoblatt erlautern wir die wichtigsten Schritte zur Prifungsanmeldung Uber das
IHK-Bildungsportal #BerufsBildungOnline (#BBO) fur Ausbildungsbetriebe. Alle Informationen
gelten gleichermalRen fir Umschulungsverhaltnisse.

Zu gegebener Zeit wird Sie die IHK auffordern, lhre Auszubildenden zur Zwischen- oder
Abschlussprifung bzw. zu Teilen der gestreckten Abschlussprufung anzumelden. Fur das Portal
registrierte Betriebe werden per E-Mail zur Prufungsanmeldung aufgefordert. Nicht im Portal
registrierte Unternehmen bzw. Niederlassungen It. Ausbildungsvertrag erhalten per Post eine
Aufforderung sowie die Zugangsdaten flr den jeweiligen Standort.

Hinweis: Bitte beachten Sie immer den Anmeldeschluss. Innerhalb der angegebenen Frist
mussen die Anmeldungen zunéchst durch die Auszubildenden durchgefihrt und
anschlieend von den Berechtigten im Ausbildungsbetrieb geprift und elektronisch an die
IHK Ubermittelt werden. Nach Anmeldeschluss ist eine Prifungsanmeldung Online nur in
Absprache mit der IHK mdglich.
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1. Berechtigungen

Bei dem ersten Login im IHK-Bildungsportal #BBO mit den initialen Zugangsdaten aus dem
Registrierungsbrief wird der/die neue Nutzer/-in automatisch mit allen Rechten ausgestattet. Dazu
zahlen Administration, Vertragsverwaltung und Prifungsverwaltung.

Sollte lhr Unternehmen bereits registriert sein, kdnnen Sie nachtraglich weitere Nutzer/-innen
(= ,Mitarbeiter”) hinzufligen und die Rechte entsprechend dem Aufgabenbereich anpassen.

Tipp: Es empfiehlt sich, mindestens eine weitere Person fur den Vertretungsfall mit ebenfalls allen
Rechten zum IHK-Bildungsportal einzuladen.

Nach dem Login im IHK-Bildungsportal #BBO finden Sie die Kachel Mitarbeiter.
Dort klicken Sie bitte auf Berechtigungen.

£ Mitarbeiter

106576761 | IHK Bayreuth - Beruf/Test - | Bohnhofstr. 25, Bayreuth

Priffungsverwalter B registrierte
‘ertragswverwaolter 10 registrierte
Administratoren B registrierte

Berechtigungen

Sie gelangen in eine Ubersicht tiber alle in Ihrer Firma fiir das IHK-Bildungsportal berechtigten
Personen.

£ Mitarbeiter der Firma mit ID; 183333333 ¢— Zurich

Mustarmann AST

A Bahnhafstr 5 Lauf

NeUsr Nutarbaitar Hinweis: Um nevs Ausbilder zu registiiersn, melden Ske sich bitte bai Ihrer 2ustindigen HE

vitare { E-Mol Autbiiler & Vertog § Adman 3 Pretung 3

Mustarmann. Max
max mustermnngiemal go @
~  Berechtigung beartseten
Musterfrau, Maxi
masimusteriraufdenmail.ce o
Aushilder, Adam =
PR §ois ° 2

Um eine/n neue/n Nutzer/-in anzulegen, klicken Sie bitte auf Neuer Mitarbeiter und vergeben Sie
die notwendigen Berechtigungen. Bestehende Berechtigungen kdnnen per Klick auf die drei
Punkte am Ende der Zeile einer berechtigten Person bearbeitet werden.
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Fur die Prifungsanmeldung benétigen Sie die Berechtigung Prifungsanmeldung.

Berechtigungen bearbeiten X

Personliche Daten

Vorname Nachname

Max Muster

Email

verzeichnis@ihk-potsdam.de

Berechtigungen
Vertrag @
Administrator @
Prifungsanmeldung @

Abb(e’:her‘

Die oben gesetzten Berechtigungen werden sofort ibernommen.

2. Prifungsanmeldung

Nach dem Login im IHK-Bildungsportal #BBO finden Sie auf der Ubersichtsseite die Méglichkeit zur
Anmeldung in der Kachel Prifungsanmeldungen.

Bitte klicken Sie in die Zeile fur die anzumeldende Prifung, alternativ auf Alle Anmeldungen.

[F prifungsanmeldungen

106576761 | IHE Bayreuth - BerufiTest - | Bohnhofstr. 25, Bayreuth

Sommer 2024 1 von 1 zu bearbeiten

Frithjahr 2024 0 von 1 zu bearbeiten

Alle Anmeldungen
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Sie gelangen in eine Aufstellung aller online anzumeldenden Auszubildenden.
Hier kénnen die Daten nach Namen, Prifung, Anmeldestatus, etc. sortiert und gefiltert werden.

ﬁ Anmeldungen — Zuriick

Prifungstermine

furg

Alle Anmeldungen i
- Bitte achten Sie dorouf, dass lhrfe Auszubildenden die Anmeldung ihrerseits zeitnah
Filter bearbeiten, domit Sie die eingegebenen Daten rechtzeitig Oberprifen und bestdtigen kinnen
und so die Anmeldung fristgerecht an die IHE dbermitteln.
Mur zu bearbeitende anzeigen Mach Anmeldeschluss ist keine Anmeldung dber das Portal mehr maglich. Bitte kontaktieren

Sie in diesem Fall die IHE.

Legende
Azubi nicht registriert Suche
Anmeldung noch nicht bearbeitet
Anmeldung vom Azubi bearbeitet
S e e T Azubi Beruf % Anmeldeschiuss # Prifung # Anmeldestatus .

Nodine Musterl
Apschleszprifung  Anmeldung maglich bis
074

Technische Produkitdesignerin Fochrichtung: Maschinen- Sommer 207 18042074

und Anlogenkonstrukction

Modine Musterl

Bitte beachten Sie die linksstehende Legende und deren Bedeutung.

Die Uberprifung der Anmeldedaten erfolgt fur jede/-n Auszubildende/-n einzeln. Zur Bearbeitung
eines Datensatzes klicken Sie bitte in die entsprechende Zeile in der Ubersicht.
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Es erscheinen die Anmeldedaten des/r gewahlten Auszubildenden.

Bitte Uberpriufen Sie die Anmeldedaten sorgféltig und genau.

Prifungsbewerberin
Madine Musterl

Ausbildung

Maschinen- und Anlogenkonstruktion
01.09.2020 - 31.08.2024

Art der Prafung

Abschlusspriifung
Anmeldeschluss: 24.04.2024

Technische Produktdesignerin Fachrichtung:

Ef Anmeldung zur Prafung Sormmer 2024

Anmeldedaten prafen

Priifungsbewerberin

Hame

Geboren am

Adresse:

Ausbildung

Beruf:

Aushildungszeitroum:

Ausbildungsuntemehmen

UBA ! Verbundausbildurg:

Berufsschule

Besuchte Berufzschule:

Priifungsinformation

Prifungsvariante:

Antrige

Antrag ouf:

Arntrag auf:

Sonstiges

Zeugnisausfiihrung in:

Weitere Anliegen:

- Zuriick

Maodine Muster

Bahnhofstr. 25
95444 Bayreuth

Technische Produktdesignerin Fachrichtung: Maschinen- und

Anlagenkonstruktion
01.09.2020 - 31.08.2024
IHK Bayreuth - Beruf/Test -
Bohnhofstr. 25

95444 Bayreuth

keine

Stoatl. Berufsschule | Bayreuth

Arbeitsoufgabe

Ausweizung der Berufsschulobschlussnote auf dem IHE-Zeugnis

Mutzung eines unkommentierten, zweisprachigen Worterbuches zur

schiriftlichen Prifung

Deutsch, Englisch, Franzdsisch

Fihrerschein Berufskraftfahrer

Hochgeladene Datei: Bestehen der Abschlussprifung.pdf

IHK fiir Oberfranken Bayreuth
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Angaben des Ausbildenden

Fehlzeiten aire (7)

‘Wiahrend der vertroglich versinborten Ausbildungszeit von 01.09.2020 bis 31.08.2024

(O traten keine Fehlzeiten ouf.

® troten Fehlzeiten ouf, und zwar |0 % | Toge

Bei langeren Fehlzeiten sind jeweils eine Stellungnohme vom Auszubiddenden und vom Betrieb, sowie
Machweise iber die Aufarbeitung der fehlenden theoretischen oder praktischen Ausbildungsinhalte
hochzuloden:

/]\ Klicken, um Dateien ouszuwdhlen
[ L
Ausgewidhlte Doteilen]: -

Ausbildungsnachweis

Aushbildungsnachweis des Azubis: - kein Ausbildungsnochweis hochgeladen -

Hiermit bestdtigen wir, doss der schriftliche oder elektronische Ausbildungsnochweis
ordnungsgemadl gefihrt worden ist.

Unter Weitere Anliegen haben Sie die Mdglichkeit, zusatzliche Dokumente im pdf-Format
hochzuladen.

Weitere Anliegen

Haben Sie weitere Anliegen? Wenn jo. teilen Sie uns dies bitte hier mit

Optional kann hier eine POF-Datel mit weiteren Mochweisen | Hinweisen beziglich thres Anliegens
hochgeladen werden:

,1\ Klicken, um =ine andere Datei auszuwahlen (PDF).
L1 Die vorhandens Daotei wird beim Hochladen dberschrieben.

Ausgewdhlte Dotei: -

Hochgeladene Datei: 7 Bus Entwurf.pdf | ]

Wenn Sie mit allen Angaben einverstanden sind, klicken Sie bitte Zur Prifung anmelden.
Abschlieend werden die Anmeldedaten elektronisch an die IHK ubermittelt.
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Sollten die Angaben Ihrer/-s Auszubildenden fehlerhaft oder unvollsténdig sein, missen Sie die
Anmeldung an den/die Auszubildende/-n zuriickweisen. Der oder die Auszubildende erhélt eine
E-Mail und muss seine/ihre Anmeldung erneut im IHK-Bildungsportal bearbeiten und absenden.

Eﬁ Anmeldung zur Prafung Herbst 2024

Prifungsbewerberin
MNadine Musterl
Ausbildung

Technische Produktdesignerin Fachrichtung:
Maschinen- und Anlogenkonstruktion
01.09.2020 - 31.08.2024

Art der Prafung

Abschlusspriifung Teil 1
Anmeldeschiuss: 30.04.2024

Aktionen

Anmeldung zuriickweisen

Noch ein paar Informationen...

Anmeldedaten prifen

Prifungsbewerberin

Home

Geboren am

Adresze:

Ausbildung

Beruf:

Aushildungszeitraum:

Ausbildungsuntemehmien

Osa g Verbundaushbildung:

Berufsschule

Besuchte Berufsschule:

Antrdge

Amntrag ouf:

Zuriick

Modine Musterl

Baohnhofs
95444 Bayreuth

25

Technische Produktdesignenin Fachrichtung: Maschinen- und

Anlagenkonsiruktion
01.09.2020 - 31.08.2024
IHE Bzyreuth - BerufiTest -
Baohnhofstr. 25

95444 Bayreuth

keine

Stoatl. Berufsschule || Bamberg

Mutzung eines unkommentierten, zweisprachigen Worterbuches zur

schrriftichen Prifung

Sie erhalten im Portal eine Bestatigung und kdnnen den Status Ihrer Anmeldung verfolgen.

Solange sich die Anmeldung noch zur Uberpriifung bei Inrem Ausbildungsunternehmen bzw. bei der
“ angezeigt.

IHK befindet, wird |hnen ,,

Hat die IHK Ihre Anmeldung gepriift und Sie zur Priifung zugelassen, andert sich der Status im Portal

auf ,Angemeldet*.

Sollte Ihre Firma oder die IHK Ihre Anmeldung zurtickweisen, wird Ihnen der Grund per E-Mail sowie
im Portal mitgeteilt. Die Anmeldung ist bis zur angegebenen Frist zu korrigieren.

Bei Fragen oder Unklarheiten kbnnen Sie sich gerne an uns wenden.

lhre

Industrie- und Handelskammer fir Oberfranken Bayreuth

IHK fiir Oberfranken Bayreuth
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