
 

 
 

  

  

 
   

  

 
 

 
 

   

  

Die Themenstellung muss sich gemäß der Verordnung über die Prüfung auf den Handlungsbereich 
„Führen, Betreuen, Verwalten und Ausbilden im büro- und personalwirtschaftlichen Umfeld“ 
sowie auf einen weiteren Handlungsbereich (bitte ankreuzen) beziehen.  

  Führen, Betreuen, Verwalten und Ausbilden im büro- und personalwirtschaftlichen 

Umfeld (obligatorisch) 

bitte einen weiten Handlungsbereich auswählen und ankreuzen:  

 Koordinieren von Entscheidungsprozessen im Rahmen betrieblicher Organisations-

strukturen  

 Gestalten und Pflegen von Kundenbeziehungen in betrieblichen Leistungsprozessen 

 Steuern von Geschäftsprozessen im bürowirtschaftlichen Umfeld 

Thema der Präsentation: 

 

Straße:

Name:

PLZ/Ort:

Geburtsdatum:Vorname: 

Thema:

Persönliche Daten:

(Dokumenten-Nr. 118236).
Hinweise zur Präsentation und zum Fachgespräch finden Sie unter:  www.ihk.de/stuttgart 

Früher  abgegebene oder zugesandte  Themenblätter werden weder bearbeitet noch aufbewahrt.
➔  Dieser Vordruck ist  am ersten Tag der schriftlichen Prüfung  abzugeben! 

Gepr. Fachwirt/-in für Büro- und Projektorganisation

THEMENBLATT  –  Präsentation und Fachgespräch

Ansprechpartnerin:  nadine.guetter@stuttgart.ihk.de

Stand  Februar 2025

http://www.ihk.de/stuttgart


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ich versichere, dass ich diesen Themenvorschlag für die Präsentation persönlich, 
eigenständig und ohne fremde Hilfe erstellt habe. 

Ort/Datum:  Unterschrift:

Ziel/Gliederung:

Kurzbeschreibung:
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