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Liebe Pruferin,
lieber Prufer,

vielen Dank, dass Sie uns bei der Durchfiihrung der Priifungen unterstiitzen. Fir den Datenaustausch mit Ihnen mochten

wir zuklnftig eine Softwareldsung verwenden. Mit nachfolgenden Informationen moéchten wir lhnen Hinweise zu der An-
wendung geben.

Hannover

Anmeldung
P m Industrie- und Handelskammer

Unter folgendem Link erreichen Sie die Anwendung:

Informationssystem
IHK Hannover

https://ihk-h.geht.digital

Benutzername

Fur die Anmeldung benétigen Sie lhren Benutzernamen

und ein Passwort. Passwort

Beides haben Sie bzw. werden Sie mit getrennten Mails erhalten. Anmelden



https://ihk-h.geht.digital/
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Startbildschirm (Dashboard)

Meine Sites ~ 3) < Meine Aktivitsten ~ 4)
Alle ~ Alle Aktivitaten ~ Alle Elemente ~ in den letzten 7 Tagen ~
o IHK-H <> XMSplus = Gestern
& e
. . trat der Site & IHK-H <> XMSplus mit der Rolle Beitragender bei
. vor 12 Stunden
Test IHK-Hannover2 A peitere ¥
£ Volker Weinhard Rolle geandert in Beitragender in & IHK-H <> XMSplus
avorit

* vor 13 Swnden

Test-IHK-Hannover1

flgte Dokument D Berechtigungskonzept in einer Site.docx hinzu in & IHK-H <> XMSplus

Favorit - ___ vor13Stunden 5
Meine Aufgaben Meine Dokumente )
Aktive Aufgaben ~ 47 Workflow starten Habe ich kurzlich geandert +
Aktive Aufgaben | Abgeschlossene Aufgaben E] UnbenanntJPG
‘ Ihnen zugewiesene Aufgaben iiberpriifen vor 14 Stunden von ustelt
= In dieser Aufgabenliste konnen verschiedene Aufgabentypen angezeigt werden, die @ IHK_Betreuer_Liste.xlsx
alle von Ihnen bearbeitet werden mussen. Dies kann bedeuten, dass Sie ein Geandert vor 15 Stunden in & IHK-H <> XMSplus

Dokument prifen oder einfach eine Einladung zu einer Site annehmen mussen.

@ Prufer_Liste.xlsx
Geandert vor 15 Stunden in & IHK-H <> XMSplus

H i
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1)
Uber das ,Zahnrad” auf dem Startbildschirm

(Dashboard) gelangen Sie zu den —
Einstellungen der Ansicht. .
Hier konnen Sie das Layout anpassen und weitere
Dashlets hinzufligen (z. B. Kalender) oder entfernen.

[

2)

Uber ,lhren Namen” gelangen Sie in lhr Profil.

Sie kdonnen Kontaktdaten hinterlegen (vorbelegt

ist nur die E-Mail-Adresse, PLZ und Ort), Mike Bennecke - Q, Dateien, Pe

das Passwort dndern oder die Hilfefunktion aufrufen. —> ® Benutzer Dashboard
2 Mein Profil
3) @ wnife
Im linken Bereich des Startbildschirms
befindet sich der Bereich ,,Meine Sides”. Startsee
Hier finden Sie Ilhren Priifungsausschuss. & Aktuelle Seite verwenden
Durch Doppelklick auf die Ausschussbezeichnung G} Mein Dashboard verwenden

1

gelangen Sie ,,in” den Ausschuss.

) Passwort dndern
-P:l Abmelden

4)

Im rechten Bereich werden alle Aktivitaten von Ausschussen
Angezeigt, in denen Sie Mitglied sind. (z. B: welche Dokumente
eingestellt oder bearbeitet wurden).

5)
Im unteren Bereich haben Sie eine
Ubersicht lhrer eingestellten Dokumente.
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Ausschuss-Ansicht

Industrie- und Handelskammer o R PR
. » - t -Mitgl ¥

I- Hannover Bezelchnung Prufungsausschuss Site-Dashboard Dokume'\(enbgiomek site-Mitglieder £}

Schnellzugriff (bitte klicken) Site-Aktivitaten 7) Site-Mitglieder 6)
Alle Aktivitaten ~ Alle Elemente ~ in den letzten 7 Tagen ~ 1-8vong Alle Mitglieder

Gestern Name, Vorname

. Beitragender
trat der Site & IHK-H « XMSplus mit der Rolle Beitragender bei
‘ vor 13 Stunden
A

Name, Vorname
Rolle geandert in Beitragender Beitragender
® vor 14 Stunden
Name, Vorname
Beitragender

fugte Dokurrenl L] Berechtigungskonzept in einer Site.docx ?Im:u

9)

vor 14 Stunden
Name, Vorname

i = Beitragender
Administrator XMSplus fgte Ordner L] 02 Anleitungen & Co hinzu

vor 15 Stunden

]

xuasy
Name, Vorname

Beitragender
Rolle gedndert in Beitragender

vor 15 Stunden
Name, Vorname
Beitragender

Rolle geandert in Beitragender
or 15 Stunden

<

Administrator

Rolle geandert in Beitragender
vor 15 Stunden
Name, Vorname
Beitragender

5 Rolle geandert in Beitragender
sor 15 Stunden

Rolle gedndert in Beitragender

lug - Alter Markiplatz 2- 2

0 Steinkirchen - Telefon

I-mbyv

@

his reserved
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6)
Unter , Site-Mitglieder” werden lhnen

die Mitglieder des Priufungsausschusses
angezeigt. Durch Anklicken einer Person werden
die Kontaktdaten angezeigt.

7)

Site(Ausschuss)-Aktivitdten werden lhnen hier
angezeigt. Wenn ein Mitglied Dokumente einstellt,
kommentiert oder evtl. auch ein neues Mitglied
dem Ausschuss hinzugefligt wird, werden hier
entsprechende Meldungen angezeigt.

8)

Uber die Dokumentenbibliothek gelangen Sie

an die Dokumente flir lhren Ausschuss.

Hier lasst sich dann eine ,Ordner”-Struktur aufbauen
z. B. nach Prufungsterminen.

9)
Alternativ haben Sie auch Zugriff auf Dokumente,
die in einer Aktivitaten-Meldung angezeigt werden.

ﬁ

Home Meine Dateien Freigegebene Dateien Aufgaben ~ Mitarbeiter Repository

Info Sites Inhalt folgen (0)

> Uber

Vorname Mame

. IHK-Hannowver
Amb.

Kontaktinformationen

E-Mail: vorname nachname @hannover.ink.de

Unternehmensdetails

Name: [IHK-Hannover

JOr 14 >tunaen

fugte Dokumen
sor 14 Stunden

0O Berechtigungskonzept in einer Site.docx

9)

VTIPS U e, S i i B U SR R S S

nzu
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Dokumentenbibliothek

G, Dateien, Personen, Sites such XJ

I_ m:"‘::::i:“"“""""“’“"""" [HK-H «— ){MSplUS Privat Site-Dashboard  Dokumentenbibliothek  Site-Mitglieder ) -

i ) .
¥ Dokumente Auswshlen + Erstellen... 1 Hochladen

4 MName - Optionen ~
Alle Dokumente w Dokumente > @ 01 Anlage User & Sites
Ich bearbeite —
o i
Andere bearbeiten . IHK_Betreuer_Liste.xlsx
Kirzlich gesndert Geandert vor 17 Stunden von Mike Bennecke 14 K8

Kirzlich hinzugefugt
IMeine Faveriten

Faverit Geféllt mir 0 Kommentar Freigeben - .
¥ Bibliothek : Durch Anklicken eines Dokumentes

Priifer_Liste.xlsx
@ Dokumente

Geandert vor 17 Stunden von Mike Bennecke 62 KB gela ngen Sie | N die Deta | I a nS|Cht
& 01 Anlage User & Sites
B8 02 Anleitungen & Co
. Favorit Gefallt mir 0 Kommentar Freigeben
¥ Kategorien
@ Kategorie-Root 1-2von2 << 1 >>

¥ Tags

I" m by XMSplus - Alter Marktplatz § - 21720 Steinkirchen - Telefon 04142/3099690

#ifresco Sofoware Inc. ® 2005-2022 All rights reserved
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Detailansicht

v

I_ .:::::-':unnmmdmmru Site-Dashboard  Dokumentenbibliothek ~ Site-Mitglieder T} ~

Dokumente > [ 01 Anlage User & Sites

IHK_Betreuer_Liste.xIsx

Geéandert von Mike Bennecke am Mit 16 Nov 2022 16:39:16 Favorit Gefallt mir 0 Kommentar Freigeben >

‘ 3 Herunter

] G PDWeiter [1___ |14 | = & 83% Maximi ¥ Herunterlad 4 A
r oot | e S STOITETAten v Dokumentenaktionen

o Im Browser anzeigen

rede PRE_Vormam PRF_Nachna PRE_TE

’ # In Microsoft Office™ bearbeiten
i

iz

# Offline bearbeiten

[#) Neue Version hochladen

# Eigenschaften bearbeiten

\ [=] Verschieben nach...
[l Kopieren nach...

[*] Dokument I6schen

i Sie konnen hler daS " Workflow starten

EE DO ku ment bea rbeiten / Berechtigungen verwalten

pe (z. B. downloaden oder # Eigentimer werden

x kom mentiel’en) == Aspekte verwalten

= ’ # Typ andern

:E v Tags Vs
:: (Kein)

= v Freigeben

Diesen Link kopieren, um die aktuelle Seite weiterzuleiten

https://ihk-h.geht.digital/share/page/site/ihk-h-xmsplus/document-details?nodeRef=wc

v Eigenschaften s
Name: IHK_Betreuer_Liste.xlsx

Titel: (Kein)
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Hinweis
Dieses Merkblatt soll — als Service lhrer Industrie- und Handelskammer Hannover — nur Hinweise geben und erhebt keinen Anspruch auf Vollstan-
digkeit. Obwohl es mit groRtmaoglicher Sorgfalt erstellt wurde, kann eine Haftung auf die inhaltliche Richtigkeit nicht lbernommen werden.

Stand: November 2022

Aus Griinden der besseren Lesbarkeit wird an vielen Stellen auf die gleichzeitige Verwendung weiblicher und mannlicher Sprachformen verzichtet.
Samtliche Personenbezeichnungen gelten selbstverstandlich gleichermal3en fiir beide Geschlechter.

Abteilung Berufsbildung

Tel. (0511) 3107-247

Fax (0511) 3107-440
berufsbildung@hannover.ihk.de

Industrie- und Handelskammer Hannover
Schiffgraben 49

30175 Hannover

www.hannover.ihk.de




