Max Mustermann | Musterstraße 1 | 1234 Musterstadt | Mobil: 0123 12345 |
E-Mail: max.mustermann@muster.de


Firma XY
Herrn/ Frau XY
Schrauberstraße 102
1234 Musterstadt

Stuttgart, 06.11.2024

Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als ________________


Sehr geehrter Herr/Frau XY,


TEXT, TEXT, TEXT, TEXT, TEXT, TEXT, (mindestens eine dreiviertel Seite). 

Text sollte beinhalten: 	
Wo/ wie hast du von der Stelle erfahren? 	
Was machst du aktuell? 
Warum Firma XY?
Warum Beruf XY?
Welche beruflichen Erfahrungen (Praktika/Nebenjobs) hast du?
Welche Fähigkeiten und Kenntnisse bringst du mit?
Was zählst du zu deinen Stärken? 






















Mit freundlichen Grüßen

Unterschrift einfügen

Vorname Nachname

Anlagen


Lebenslauf	

Persönliche Daten										
	
Staatsangehörigkeit			(Striche rauslöschen und eigene Daten ergänzen)
		
Geburtsdatum und -ort		________________________________________


 				
Schulische Ausbildung  									

09/2017-07/2024			Musterschule, Stuttgart
					Abschluss: Mittlere Reife

__________________		________________________________________


__________________		________________________________________
	

Praktische/ berufliche Erfahrungen							

03/2022-05/2023			Nebenjob im Verkauf, Beispielbetrieb Stuttgart

05/2021-05/2021	Einwöchiges Praktikum als Kaufmann/-frau für Büromanagement, Beispielbetrieb Stuttgart

__________________		________________________________________
		

Kenntnisse und Interessen					   				

Sprachkenntnisse			________________________________________


IT-Kenntnisse				________________________________________


Weitere Kenntnisse			________________________________________
	 

Engagement				________________________________________


Hobbys				________________________________________






Unterschrift einfügen						Stuttgart, 06.11.2024


