
 

Zusatzvereinbarung 

  

 
Zusatzvereinbarung zum Berufsausbildungsvertrag für Kaufmann/-frau für 

Büromanagement 

 

Zum Ausbildungsvertrag vom (hier bitte das Datum des Vertragsabschlusses eintragen)        

 

zwischen 

 

Ausbildungsunternehmen:        

       

       

 

und 

 

Auszubildende(r):         geb. am       

       

       
 

 

wird eine Zusatzvereinbarung gemäß der aktuell gültigen Ausbildungsverordnung getroffen. 

Danach werden folgende zwei Wahlqualifikationseinheiten festgelegt: 

 

 Auftragssteuerung und -koordination 

 Kaufmännische Steuerung und Kontrolle 

 Kaufmännische Abläufe in KMU (kleine und mittelständische Unternehmen) 

 Einkauf und Logistik 

 Marketing und Vertrieb 

 Personalwirtschaft 

 Assistenz und Sekretariat 

 Öffentlichkeitsarbeit und Veranstaltungsmanagement 

 Verwaltung und Recht 

 Öffentliche Finanzwirtschaft 

 

 

Ort, Datum 

 

 

 

Ausbildender      Auszubildende(r) 

 

 

 

       Gesetzliche(r) Vertreter 


