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Hinweise zu Pflichtangaben auf Geschäftsbriefen der GmbH: 
 
Auf allen Geschäftsbriefen (auch Bestell- und Lieferscheine, Rechnungen und Quittungen u. ä.), 
die an einen bestimmten Empfänger gerichtet werden, müssen die vollständige Firma in 
Übereinstimmung mit dem im Handelsregister eingetragenen Wortlaut, die Rechtsform und der 
Sitz der Gesellschaft, das Registergericht des Sitzes der Gesellschaft und die Nummer, unter der 
die Gesellschaft in das Handelsregister eingetragen ist, sowie alle Geschäftsführer und, sofern 
die Gesellschaft einen Aufsichtsrat gebildet und dieser einen Vorsitzenden hat, der Vorsitzende 
des Aufsichtsraters mit dem Familiennamen und mindestens einem ausgeschriebenen 
Vornamen angegeben werden. 
 
Werden (freiwillig) Angaben über das Kapital der Gesellschaft gemacht, so müssen in jedem 
Falle das Stammkapital sowie, wenn nicht alle in Geld zu leistenden Einlagen eingezahlt sind, 
der Gesamtbetrag der ausstehenden Einlagen angegeben werden. 
 
Die Rechtsgrundlage hierfür ist in § 35a GmbHG enthalten. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ABC Tonträger GmbH       Bankverbindung 
Sitz Musterstadt        Kreditinstitut XY Musterstadt 
Amtsgericht – Registergericht – Musterstadt HRB 1234   IBAN DE ……………………… 
Aufsichtsratsvorsitzender: Fritz Maier     BIC …………………….. 
Geschäftsführer Bernhard Müller 


