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Hinweise zu Pflichtangaben auf Geschäftsbriefen des Gewerbetreibenden: 
 
Gewerbetreibende, die nicht im Handels- oder Gesellschaftsregister eingetragen sind, sollten 
auf allen Geschäftsbriefen (auch Bestell- und Lieferscheine, Rechnungen und Quittungen u. ä.), 
die an einen bestimmten Empfänger gerichtet werden, ihren Familiennamen mit mindestens 
einem ausgeschriebenen Vornamen angeben. Familienname und Vorname sollten in der 
gleichen Schreibweise wie im Personalausweis angegeben werden. 
Zusätzlich zu diesen Angaben kann eine Geschäftsbezeichnung hinzugefügt werden. 
 
Die Geschäftsbezeichnung und die verwendeten Zusätze dürfen allerdings nicht den 
irreführenden Eindruck erwecken, das Unternehmen sei in einem Register eingetragen. 
Firmenrechtliche Zusätze wie „e. K“, „& Co“ etc sind daher unzulässig. So genannte 
Etablissementbezeichnungen sind gestattet, zum Beispiel für eine Gaststätte „Zum Bären“.  
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