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Prozessdokumentation



IHK-Checkliste: Prozessdokumentation




	Datum
	
	

	Prozess-Name
	
	

	Name Mitarbeiter/ Mitarbeiter
	Maria Mustermann
	Max Mustermann

	
	Jochen Mustermann
	Anna Mustermann

	
	Peter Mustermann
	Luise Mustermann

	Abteilung/Team
	Petra Mustermann
	




	1. Prozessschritt
	Bezeichnung

	Unteraufgaben
	· Unteraufgabe
· Unteraufgabe
· Unteraufgabe
· Unteraufgabe

	Unbedingt 
zu beachten
	

	Besonders 
herausfordernd
	

	Kritische Aspekte
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