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Allgemeine Informationen:

Voraussetzung fur die Online-Prufungsanmeldung ist die Registrierung im ASTA-
Infocenter. FAQ hierzu unter der Dokumentennr. 5697158 auf unserer Homepage.

Wenn eine Prifungsanmeldung fur lhre Auszubildenden vorliegt, erhalten Sie eine
Email:

Mormal : B I Us % ==

Sehr geehrte Damen und Herren,

bitte beachten Sie die nsuen und offenen Prifungsanmeldungen
unter folgendem Link: hitps://pruefungsanmeldung.gfi.ihk.de/

Vielen Dank fir lhre Unterstiitzung.
Fir Fragen stehen wir lhnen gerne zur Verfligung

Freundliche Grufte
Ihr IHK Prifungsteam

Die flr die Ausbildung / Anmeldung zustandige Person meldet sich unter
https://unternehmen.gfi.ihk.de an ihrem Account an und klickt auf die Schaltflache

,Online Prifungsanmeldung®. Die Zahl oben rechts zeigt Ihnen die Anzahl der zu
bearbeitenden Anmeldungen an.

Weitere Services

22

Online-
Prafungsanmeldung

Es o6ffnet sich automatisch das Portal fir die Online Prifungsanmeldung. Hier haben
Sie verschiedene Filtermdglichkeiten, um die fur Sie relevanten Daten anzuzeigen.
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= Online Prifungsanmeldung

Antrége suchen

Termin wahlen

Prufungsanmeldung Online

Anleitung fur Ausbilderinnen
und Ausbilder

Prufungsjahr

Beruf

Beruf wahlen

Ausbildungsstatte

Ausbildungsstatte wahlen

Status

Status wahlen

Nach Auswahl auf
,suchen” klicken

= Online Prufungsanmeldung

Antrage suchen v

Jahr: 2024 @ Termin: Sommer @

Ausbildungssiatte: ASTA Infocenter... @

1 Prufungsanmeldung

Prufungstermin

Ausbildungsberuf

Ausbildungstatte bei
mehreren Eintragen

Status der Anmeldung
(aktueller Bearbeiter)
z.B.Ausbildungsbetrieb

Bitte gewunschten Teilnehmer
auswahlen und anklicken

Infocenter Mustermann &* a

Abschlussprifung Teil 2 Sommer 2024

V5-240379
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Bedeutung der Symbole:

9.,
-

Basisdaten

Der / die Auszubildende ist bereits im Azubi-Infocenter registriert und kann
die Anmeldung, nach Weiterleitung durch Sie, bearbeiten.

Der / die Auszubildende hat noch keinen Zugang zum Azubi-Infocenter oder
sich noch nicht registriert und kann die Anmeldung nicht bearbeiten. Bitte
erinnern Sie sie/ihn daran, sich im Azubi-Infocenter zu registrieren. Der
Registrierungscode wurde bereits mit Beginn der Ausbildung zugesendet.
Falls die Zugangsdaten nicht mehr vorliegen, kann er/sie diese erneut
anfordern. Dafur bitte auf unserer Homepage die Dokumenten-Nr. 4850152
ins Suchfeld eingeben.

Die Anmeldung liegt bei der Ausbildungsstatte zur Bearbeitung

Die Anmeldung liegt bei der IHK vor und wird dort bearbeitet

Die Anmeldung kann nicht mehr bearbeitet werden (z.B. Ablehnung)

Nachweise Wawm Zusatzqualifikationen Zusatzinformationen Beilagen Zusammenfassung

Anklicken der einzelnen Tabs und Eintragen der bendtigten Angaben.

Felder mit * sind Pflichtfelder

Die Tabs ,Zusatzinformationen® und ,Beilagen” missen nicht bearbeitet werden.
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Basisdaten Nachweise WQWM Zusatzqualifikationen Zusalzinformationen Beilagen Zusammenfassung

Im Tab ,Zusammenfassung“ erhalten Sie eine Ubersicht der Anmeldung. Bitte
uberprufen Sie die Inhalte. Wenn alle Daten korrekt sind, bestatigen Sie das, indem
Sie den Schiebebutton auf ,Ja“ schieben und dann auf ,Anmeldung weitergeben*
klicken.

Anmeldung ablehnen m Anmeldung weitergeben

),

Dadurch wird die Anmeldung an den / die Auszubildende(n) weitergegeben und liegt
im personlichen Azubi-Infocenter zur Bearbeitung vor.

Weitere Funktionen:

Kommentarfunktion - wird dem / der Auszubildenden angezeigt und
E erscheint auf der bei der IHK eingereichten Anmeldung

Anmeldung ablehnen:

Beim Klick auf ,Anmeldung ablehnen® wird der Vorgang, nach Eingabe einer
Begrundung und Upload eines Nachweises (optional, z.B. Vertragsauflésung,
Kindigung, AU-Bescheinigung) bei der IHK als Ablehnung eingereicht.

L EHEET Anmeldung ablehnen Anmeldung weitergeben
2

©@Achtung  Hiermit lehnen Sie den Antrag zur des den A
Infocenter Mustermann endagiiltig ab. Fiillen Sie alle mit * markierten Felder aus.

(O Keine Anmeldung zu diesem Termin

Vertrag mit Auszubildende wurde aufgelost -

Kommentar

Nachweise * o
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m Anmeldung weitergeben

Die Anmeldung kann zwischengespeichert und zu einem spateren Zeitpunkt
weiterbearbeitet werden (auch bei Bearbeitung durch verschiedene Personen, z.B.
Personalverwaltung tragt die Fehltage ein und Ausbilder/-in bearbeitet die
Wahlmdglichkeiten, Wahlqualifikationen,....). Die letzte bearbeitende Person gibt die
Anmeldung final an den / die Auszubildende/-n weiter.

E-Mail-Erinnerung:

Bitte erinnern Sie Ihre Auszubildenden nach der Bearbeitung durch Sie, die
Anmeldung zu vervollstandigen und bei der IHK einzureichen.

Sollten einzelne Anmeldungen durch Sie oder den / die Auszubildende/-n nicht
bearbeitet werden, erhalt die im ASTA-Infocenter eingetragene E-Mail-Adresse 5 und
3 Tage vor Anmeldeschluss eine Erinnerungs-E-Mail.

Fur Fragen stehen die zustandigen Ansprechpartner und Ansprechpartnerinnen des
Prufungswesens zur Verfugung.

Kontakt Prafungswesen Tel. 07231 201 750



