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AUSSENWIRTSCHAFT UND RECHT 

Checkliste für Rechnungen bis 250,-€ brutto 

Checkliste 

Nr. Rechnungsangaben Angaben sind enthalten 

Ja Nein 

1 vollständiger Name und Anschrift des Leistenden □ □ 
2 Ausstellungsdatum der Rechnung □ □ 
3 Menge und Art der gelieferten Ware mit handelsüblicher 

Bezeichnung oder Art und Umfang der sonstigen Leistung □ □ 
4 Entgelt und darauf entfallender Steuerbetrag in  

einer Summe = Bruttobetrag □ □ 
5 

anzuwendender Steuersatz (19 % oder 7 %) bzw. im Fall einer 
Steuerbefreiung entsprechender Hinweis □ □ 
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