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Ihre Aufgaben umfassen: 

 Unterstützung des Bereichs Recht im Sachverständigenwesen bei den täglichen Aufgaben 
 Allgemeine Bearbeitung und rechtliche Recherche zu Mitgliederanfragen 
 Vorbereitung von Stellungnahmen zu gerichtlichen Verfahren 
 Kommunikation mit den örtlichen Gerichten und Behörden 
 Übernahme allgemeiner organisatorischer Aufgaben, wie beispielsweise Organisation von 

Sitzungen und Veranstaltungen 
 

Anforderungsprofil an Bewerber und Bewerberinnen: 

 Sie sind immatrikulierte/r Student/in (w/m/d) mit fachbezogenem Schwerpunkt (Wirtschafts- 
bzw. Verwaltungsrecht) 

 Sie verfügen über eine stilsichere mündliche und schriftliche Ausdrucksweise 
 Sie sind ein Organisationstalent und haben eine selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 
 Sie sind serviceorientiert und haben ein freundliches und professionelles Auftreten 
 Sie verfügen über eine ausgeprägte Kontaktfreude und Kommunikationsfähigkeit 
 Sie besitzen eine eigenständige und zuverlässige Arbeitsweise auch unter Zeitdruck 

Unsere Leistungen: 

 Flexible Arbeitszeitgestaltung 
 Mobiles Arbeiten 
 Intensive fachliche und persönliche Betreuung 
 Spannende und abwechslungsreiche Tätigkeiten 
 Einen Arbeitsplatz in der Braunschweiger Innenstadt 

Bei gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung werden Schwerbehinderte nach Maßgabe des 
SGB IX berücksichtigt. 

Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihres Eintrittstermins richten Sie bitte per 
E- Mail an: 

 

Industrie- und Handelskammer Braunschweig 
Personalreferentin Frau Vera Hoffmann 
Brabandtstraße 11 
38100 Braunschweig 
bewerbung@braunschweig.ihk.de 


