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Checkliste Vorbereitung berufsorientierendes Schülerpraktikum 

Name Praktikant*in: …………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Praktikumszeitraum: …………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Aufgabe Verantwortlichkeit  Datum Erledigt 

Durchlauf durch Abteilungen planen. ……………………………………… ……………….  ………………… 

Verantwortliche*n / Abteilung festlegen.  ……………………………………… ……………….  ………………… 

Passende Aufgaben je Abteilung planen. ……………………………………… ……………….  ………………… 

Unfall- und Haftpflichtversicherung 
mit der Schule klären.  ……………………………………… ……………….  ………………… 

Praktikumsvertrag abschließen. ……………………………………… ……………….  ………………… 

Praktikant*in über Arbeitsbeginn, Ort 
und Ansprechpartner*in informieren. ……………………………………… ……………….  ………………… 

Arbeitsmittel und Bekleidung   
vorbereiten. Ggf. Zugänge schaffen. ……………………………………… ……………….  ………………… 

Kontakt mit betreuender Lehrkraft 
aufnehmen, um Aufgaben und  
Beurteilung abzustimmen. ……………………………………… ……………….  ………………… 



Praktikumsplan berufsorientierendes Schülerpraktikum 

Name Praktikant*in: …………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Praktikumszeitraum:  …………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Ansprechpartner Betrieb: …………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Erziehungsberechtigte*r:  …………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Lehrkraft / Schule: …………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Datum / Uhrzeit Verantwortliche*r Aufgabe / Arbeitsfeld 

………………………………………….. …………………………………………….. ………………………………………………………….. 

………………………………………….. …………………………………………….. ………………………………………………………….. 

………………………………………….. …………………………………………….. ………………………………………………………….. 

………………………………………….. …………………………………………….. ………………………………………………………….. 

………………………………………….. …………………………………………….. ………………………………………………………….. 

………………………………………….. …………………………………………….. ………………………………………………………….. 

………………………………………….. …………………………………………….. ………………………………………………………….. 

………………………………………….. …………………………………………….. ………………………………………………………….. 



 
 
 
 
 
 
 
 

Praktikumsbescheinigung berufsorientierendes Schülerpraktikum  

 
 
Herr / Frau     …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
hat vom         ………………………………………………………………………    bis    …………………………………………………………………………………………………….. 
 
ein berufsorientierendes Schülerpraktikum in unserem Betrieb    …………………………………………………………………………………. 
 
absolviert.  
 
Dabei hat Herr/Frau    ………………………………………………………………….    Einblick in folgende Bereiche erhalten: 
 
1.    …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
2.    ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
3.    ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
4.    ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
5.    ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 
 
Folgende Tätigkeiten wurden Herrn/Frau   ………………………………………………………………….   zur Bearbeitung übertragen: 
 
1.    …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
2.    ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
3.    ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
4.    ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
5.    ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 
 
…………………………………………………   …………………………………………………   ……………………………………………… 
 
Ort, Datum    Firmenstempel    Unterschrift  
 
 
 
 
 



 
 
 
 
Bei der Praktikumsvereinbarung handelt es sich um ein unverbindliches Beispiel, für die Beschäftigung 
von Schülerpraktikanten. Die Vereinbarung muss den jeweiligen betrieblichen Gegebenheiten angepasst 
werden.  
Wir übernehmen keine Gewähr für die inhaltliche Richtigkeit der frei zugänglichen Mustervorlage.  
 
 

Praktikumsvereinbarung (Beispiel)  
 
Name Praktikant*in:   …………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Name des Unternehmens:  …………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
Betreuer/-in im Unternehmen:  …………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
Das Unternehmen und der/die Praktikantin schließen folgende Vereinbarung:  
 
§ 1 Ziel und Inhalt des Praktikums  

Das Schülerbetriebspraktikum ist eine Schulveranstaltung. Im Rahmen des Schülerbetriebspraktikums soll der 
Praktikant den Berufsalltag und die Betriebsregeln kennenlernen sowie die eigenen beruflichen Fertigkeiten 
erproben. 

 

§ 2 Beginn, Dauer  

Das Praktikum beginnt am    ……………………………   (Datum) und endet nach 

Ablauf der Praktikumszeit am    ……………………………  (Datum), ohne dass es einer Kündigung bedarf. 

 

§ 3 Pflichten des Praktikumsbetriebs 

▪ Den/die Praktikanten/-in so einsetzen, dass er/sie erfahren kann, ob eine Ausbildung in diesem Berufsfeld in 
Frage kommt; eine Verpflichtung zur Übernahme in Ausbildung besteht nicht. 

▪ Die Bestimmungen zum Jugendschutz einhalten.  

▪ Dem/der Praktikanten/-in einen schriftlichen Praktikumsnachweis ausstellen.  

 

§ 4 Pflichten des/der Praktikant/-in 

▪ Den Praktikumsplan einhalten und sich bemühen, das Praktikumsziel zu erreichen.  

▪ Die ihm/ihr übertragenen Aufgaben sorgfältig und gewissenhaft ausführen.  

▪ Den Weisungen der Mitarbeiter/-innen im Unternehmen nachzukommen und die geltenden 
Unfallverhütungsvorschriften sowie die Betriebsordnung zu beachten. 

 ▪ Den Vorschriften über die Schweigepflicht während des Praktikums und danach nachkommen.  

▪ Das Unternehmen und die Schule im Falle der Verhinderung unverzüglich informieren.  

 

 



§ 5 Arbeitszeit

Die wöchentliche Arbeitszeit beträgt maximal 35 Stunden (unter 15 Jahren)*/ 40 Stunden (unter 18 Jahren)*. 

Die tägliche Arbeitszeit beträgt 7 (8)* Stunden.  

Dem/der Praktikanten/-in stehen täglich 60 Minuten Pause zu. Die erste ist nach spätestens 4,5 Stunden 
Arbeitszeit zu gewähren. 

*(Nichtzutreffendes bitte streichen) 

§ 6 Vergütung, Urlaub

Der/die Praktikant/-in hat keinen Anspruch auf Vergütung und Urlaub. 

§ 7 Versicherungsschutz

Im Rahmen des Schülerbetriebspraktikums besteht gesetzlicher Haftpflicht und Unfallversicherungsschutz durch 
den Schulträger bzw. die Eltern. Der Krankenversicherungsschutz wird privat geregelt. 

§ 8 Sonstige Vereinbarungen

……………………………………………………………………………….. ………………………………………………………………………………..

Ort, Datum Unterschrift Praktikant 

……………………………………………………………………………….. ………………………………………………………………………………..

Unterschrift Praktikumsbetrieb  Unterschrift gesetzl. Vertreter (bei 
Minderjährigen) 



 

https://www.ihk.de/ihklw/produkte/lebensphasen/ausbildungsberatung-3587814
https://www.ihk.de/ihklw/produkte/aus-und-weiterbildung/berufsorientierung
https://www.ihk.de/ihklw/produkte/beratung-und-service/fachkraeftesicherung/mitarbeiter-finden/foerderprojekt-wegbegleiter-ausbildung-5708210
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