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HILFESTELLUNG 

Hilfestellung für Prüflinge bei der Online-
Anmeldung  

 

Alle Informationen zur Prüfung  

Besuchen Sie uns im Internet unter folgendem Link: https://www.ihk.de/berlin/pruefungen-

lehrgaenge/pruefungen/sach-und-fachkundepruefung um alle Informationen rund um die Prüfung 

zu erhalten. Hier finden Sie auch die aktuellen Prüfungstermine. Bitte beachten Sie hierbei die 

Anmeldeschlusstermine. 

Prüfungsanmeldung 

Bitte klicken Sie auf den Link zur Onlineanmeldung auf der gewünschten Prüfungsseite und wählen 

Sie zuerst die Prüfungsvariante aus:  

Beispiel WEG Verwalter und Gefahrgutbeauftragte  

 

Im neuen Fenster können Sie nun den gewünschten Prüfungstermin über die Auswahlliste 

bestimmen.  

  

https://www.ihk.de/berlin/pruefungen-lehrgaenge/pruefungen/sach-und-fachkundepruefung
https://www.ihk.de/berlin/pruefungen-lehrgaenge/pruefungen/sach-und-fachkundepruefung
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Es werden alle Prüfungstermine angezeigt, die es zu dieser Prüfung gibt und bei denen der 

Anmeldeschluss noch nicht verstrichen ist. Außerdem wird berücksichtigt, ob die Termine bereits 

ausgebucht sind. Sind keine Termine verfügbar, erfolgt eine entsprechende Meldung. 

 

Nur bei ausgewählten Prüfungsvarianten ist ein Nachweis zwingend erforderlich, dieser kann im 

nächsten Schritt hochgeladen werden.  

 

Klicken Sie dafür bitte auf das vorgegebene Feld und wählen Sie Ihr Dokument für den Upload aus. 

Bitte beachten Sie, es sind nur folgende Dokumentformate möglich: PDF, JPG, PNG, JPEG 

Mit dem Button „Weiter“ können Sie auf der nächsten Seite auswählen, ob Ihr Gebührenbescheid an 

die private Anschrift oder an eine Firma gesendet werden soll. Bei abweichender Anschrift werden 

Sie aufgefordert, die Firmendaten zu ergänzen. Gehen Sie zum Schluss auf „Weiter“. 
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Bei erstmaliger Benutzung der Onlineplattform erfolgt nun die Registrierung. Klicken Sie hierfür auf 

das Feld „Registrieren“.  

Bei einer Wiederholungsprüfung wählen Sie „Login“ aus und melden sich mit Ihren Login-Daten ein. 

Eine nochmalige Registrierung ist nicht notwendig. 
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In der nachfolgenden Ansicht Nachfrage nach dem Registrierungscode „Nein“ auswählen und den 
Button „Weiter“. 

 

 

Nachdem Sie alle Eingabefelder mit Ihren Daten ausgefüllt haben, wählen Sie bitte IHK Berlin aus. 
Nach Angabe des angezeigten Codes können Sie Ihr Benutzerkonto mit „Registrieren“ beantragen. 
Bitte bewahren Sie sich Ihr Passwort gut auf. 
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Nach erfolgreicher Registrierung erhalten Sie eine automatisch erzeugte E-Mail mit dem Betreff 
„Anmeldung am IHK-GFI Berechtigungssystem“. Die E-Mail erhält ein Bestätigungslink. Diesen Link 
sollten Sie innerhalb von 24 Stunden bestätigen, erst dann ist Ihre Registrierung abgeschlossen. 
Andernfalls wird Ihr Platz anderen Teilnehmern zur Verfügung gestellt und zurückgegeben.  
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Nun können Sie die Onlineanmeldung mit Eingabe Ihren persönlichen Informationen abschließen.  
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Um Ihre Daten zu überprüfen, klicken Sie unter Zusammenfassung auf den Button „Mehr“. Bitte 
kontrollieren Sie Ihre Angaben. 

 

 

 

Nachdem Sie alle Eingabefelder ausgefüllt haben und den Datenschutzhinweisen zugestimmt haben, 
können Sie sich kostenpflichtig anmelden. Ihre Anmeldung steht im Anschluss als PDF-Datei zum 
Download für Sie bereit.   

 

Nach erfolgter Anmeldung erhalten Sie eine Eingangsbestätigung per Mail. 

 


