
 

 

Handhabung: „Einstiegsqualifizierungsvertrag“ 

  
Anleitung Zum Ausfüllen dieses Formulars am Bildschirm gehen Sie bitte wie folgt vor: 

 
Stufe Beschreibung 

1 Speichern Sie diese PDF-Datei auf Ihrem Rechner. 
2 Füllen Sie die farblich hinterlegten Felder am Bildschirm aus. 
3 Überprüfen Sie Ihre Angaben auf Richtigkeit. 
4 Drucken Sie die Datei aus und lassen Sie die Datei geöffnet. 
5 Sie können das ausgefüllte Vertragsformular mit einem Acrobat 

Reader ab Version 8 oder der Acrobat Vollversion auf Ihrem 
Computer speichern. 

  
Wichtiger 
Hinweis 

Bevor Sie den Vertrag ausfüllen, bitten wir Sie, das Merkblatt zur Eintragung 
eines Einstiegsqualifizierungsvertrages zu beachten. Sie finden das Merk-
blatt unter http://www.aachen.ihk.de, Dokumentennummer 83705. 

 
Anschrift Reichen Sie bitte ein ausgefülltes und unterschriebenes Vertragsexemplar 

bei der IHK Aachen ein: 
 
Industrie- und Handelskammer Aachen 
Berufsbildung 
Theaterstr. 6 - 10 
52062 Aachen 
 

 
Ansprechpart
ner 

Andrea Saß 
Telefon: +49 241 4460 247 
E-Mail: andrea.sass@aachen.ihk.de 
 

  
 

http://www.aachen.ihk.de/produktmarken/bildung/Berufsstart/Einstiegsqualifizierung/1742088/Merkblatt_zur_Eintragung_eines_Einstiegsqualifizierungsvertrages.html
http://www.aachen.ihk.de/produktmarken/bildung/Berufsstart/Einstiegsqualifizierung/1742088/Merkblatt_zur_Eintragung_eines_Einstiegsqualifizierungsvertrages.html
mailto:andrea.sass@aachen.ihk.de


Einstiegsqualifizierungsvertrag
gemäß § 54 a Sozialgesetzbuch III

Bitte reichen Sie eine Kopie des 

 

Vertrages bei Ihrer IHK ein!Zwischen (Arbeitgeber)

und (zu Qualifizierende/r)

Name, Vorname

weiblich männlich divers ohne Angabe

Anschrift Geburtsdatum

ggf. Angaben zum/zur gesetzlichen Vertreter/in

Name, Vorname Anschrift

wird nachstehender Vertrag über die Einstiegsqualifizierung

geschlossen.

Die Einstiegsqualifizierung ist auf die Vermittlung und Vertiefung von Grundlagen für den Erwerb beruflicher Handlungsfähigkeit ausgerichtet. Die zu vermittelnden 
Kenntnisse und Fertigkeiten bereiten auf einen anerkannten Ausbildungsberuf vor. Die Beschreibung der Einstiegsqualifizierung liegt als Anlage bei.

1. Dauer

Die Einstiegsqualifizierung dauert Monate.

Sie beginnt am und endet am

Die Einstiegsqualifizierung wird in 

Vollzeit Teilzeit durchgeführt. 

Die regelmäßige tägliche Qualifizierungszeit beträgt Stunden.

2. Probezeit

Die Probezeit beträgt Wochen/Monat(e)1.

Während der Probezeit kann der Vertrag jederzeit ohne Einhalten einer 
Kündigungsfrist von beiden Seiten gekündigt werden. Nach der Probezeit 
kann der Vertrag nur aus einem wichtigen Grund ohne Einhalten einer 
Kündigungsfrist gekündigt werden. Die/Der zu Qualifizierende kann, wenn 
er die Einstiegsqualifizierung aufgeben oder eine andere Beschäftigung 
aufnehmen will, mit einer Kündigungsfrist von 4 Wochen kündigen. Die 
Kündigung muss schriftlich und im Fall von Satz 2 und 3 unter Angabe der 
Kündigungsgründe erfolgen.

3. Vergütung

Der Arbeitgeber zahlt der/dem zu Qualifizierenden 
eine Vergütung in Höhe von monatlich €.

4. Urlaub

Der Arbeitgeber gewährt der/dem zu Qualifizierenden Urlaub nach den 
geltenden Bestimmungen des BUrlG/JArbSchG. Für die Dauer der Einstiegs-
qualifizierung besteht ein Urlaubsanspruch von: 

im Kalenderjahr Werktage2 Arbeitstage2

5. Zeugnis
Der Arbeitgeber stellt dem zu Qualifizierenden nach Abschluss der Einstiegs-
qualifizierung ein betriebliches Zeugnis3 aus.

6. Sonstige Vereinbarungen
Die/Der zu Qualifizierende wird sich bemühen, die Fertigkeiten und Kennt-
nisse zu erwerben, die erforderlich sind, um das Qualifizierungsziel zu er-
reichen. Das Qualifizierungsziel ist erreicht, wenn der Betrieb mindestens vier 
der Beurteilungskriterien mit mindestens „ausreichend erkennbar“ bewertet. 
Eine Anrechnung der EQ auf die Ausbildungsdauer kann nur erfolgen, wenn 
der/die Teilnehmer/in die Fachklasse der Berufsschule besucht.

Die/Der zu Qualifizierende verpflichtet sich, über die während der Einstiegs-
qualifizierung erlangten betriebsspezifischen Kenntnisse Stillschweigen zu 
bewahren.

ggf. Hinweis auf anzuwendende Betriebs- bzw. Dienstvereinbarungen

Ort, Datum Arbeitgeber zu Qualifizierende/r / gesetzliche/r Vertreter/in

Stand: 07-2024

1  Die Probezeit soll bei einer Einstiegsqualifizierung von 12 Monaten höchstens zwei Monate be-
tragen. Sie ist im Übrigen nach der Dauer der Einstiegsqualifizierung zu bemessen. Bei einer Ein-
stiegsqualifizierung von 4 Monaten soll die Probezeit 2 Wochen betragen.

2  Nur zutreffendes ausfüllen.
3  Mustervordrucke für die betrieblichen Zeugnisse sind bei der zuständigen  

IHK erhältlich.
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