
 

 

 

 

 
Ab sofort haben Unternehmen die Möglichkeit, ihre Auszubildenden digital zur Prüfung anzumelden. 
Als Voraussetzung muss der… 

 

 

 

 

 
 

Die Informationen für die Anmeldung im „Azubi-Infocenter“ wurden dem Auszubildenen kurz nach Beginn 
des Ausbildungsverhältnisses zugesandt. 
 
Sollte eine Registrierung in einem der beiden Infocenter noch nicht erfolgt sein, kontaktieren Sie uns bzw. 
nutzen Sie die Informationen auf der IHK-Homepage. (ASTA-Infocenter => Dok.Nr.: 5707282, Azubi-
Infocenter => Dok.Nr.: 5278908) 
 
Des Weiteren muss für die „Online-Prüfungsanmeldung“ ein elektronisches Postfach eingerichtet werden, 
an das die IHK die Aufforderung/Anmeldung zur Prüfung sendet. 
(Als Mailpostfach wird ein Sammel-Mailpostfach empfohlen, welches von mehreren Mitarbeitern bearbeitet 
wird. Damit ist sichergestellt, dass die Information zur Prüfungsanmeldung im Unternehmen rechtzeitig 
ankommt und fristgerecht bearbeitet werden kann.) 
 
Zum Einrichten des elektronischen Postfaches bzw. bei fehlenden Zugangsdaten wenden Sie sich bitte an: 
 
Lena Schnerrer 
Tel.: 0371 6900-1442 
E-Mail: lena.schnerrer@chemnitz.ihk.de 
 
Der Ausbildungsbetrieb und der Auszubildende können den aktuellen Status der Anmeldung in ihren 
Infocentern einsehen. 
 
Weitere Informationen zum Ablauf der „Online-Prüfungsanmeldung“ erfahren Sie auf nachfolgender Seite. 
 
 

  

Online-Prüfungsanmeldung 

Auszubildende 

 
im „Azubi-Infocenter“ registriert 

sein 

Ausbildungsbetrieb 

 
im „ASTA-Infocenter“ registriert 

sein 



 
Ablauf der „Online-Prüfungsanmeldung“: 
 
Schritt 1 - der Ausbildungsbetrieb 
 

 
 

 

Der Ausbildungsbetrieb muss die Angaben - zuletzt besuchte Berufsschule, Zeitraum und Fehlzeiten - 
ausfüllen. Außerdem wird das Führen des Ausbildungsnachweises und die Richtigkeit aller Angaben in der 
Zusammenfassung bestätigt. Nachdem dies erfolgt ist, erhält der Auszubildende eine Benachrichtigung per 
E-Mail. 

 

Schritt 2 - der Auszubildende 

 

Der Auszubildende muss die Angaben – Vor- und Nachname, Geburtsdatum und Adresse – ausfüllen. 
Außerdem wird das Führen des Ausbildungsnachweises und die Richtigkeit aller Angaben in der 
Zusammenfassung bestätigt. Nachdem dies erfolgt ist, gelangt die Anmeldung schließlich zur IHK. 

im ASTA-Infocenter den Button "Online-Prüfungsanmeldung" anklicken

einzelnen Anträge suchen bzw. filtern und auswählen

einzelne Register vervollständigen und Bestätigung aller Angaben

Weitergabe der Anmeldung an den Auszubildenden

E-Mail-Postfach öffnen und Link: https://pruefungsanmeldung.gfi.ihk.de/ 
aufrufen

Register vervollständigen, notwendige Nachweise hochladen und 
Bestätigung aller Angaben

Weitergabe der Anmeldung an die IHK
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2. 

3. 

1. 
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