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Anleitung zur Berechtigungsfreigabe

Als AstaAdmin haben Sie die Moglichkeit, selbststandig weitere Rollen fiir lhre
Mitarbeiter und Kollegen zu vergeben.

A Berechtigungen vergeben

Einstellungen
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ONLINE-PRUFUNGSANMELDUNG AKTIVIEREN BERECHTIGUNGEN VERWALTEN

Administrator Coﬁ Verwalter hinzufiugen L%)) Hinterlegten Ausbil- é Vertragsmanagement co‘p

hinzufigen der freischalten Antragsteller
hinzufigen

1) Wahlen Sie liber die entsprechende Kachel die Rolle aus, die Sie vergeben mochten.

2) Wahlen Sie das Unternehmen aus, fiir das die Berechtigung gelten soll.

3) Geben Sie die E-Mail-Adresse der Person ein und klicken Sie auf ,Account liberpriifen”.

4) Falls kein Account existiert, fiigen Sie Vor- und Nachnamen hinzu und klicken Sie auf
~Berechtigung vergeben”. Die berechtigte Person erhalt eine automatisierte Mail iiber das System.

5) Die Seite wird neu geladen, und Sie erhalten eine Bestatigungsmeldung.

Berechtigungen verwalten | c..cgungen vervatten

Unterneh

I IHK Elbe-Weser - Kauffmann Worldwide GmbH (Am Schwingedeich 6, 21680 Stade)|

Ac

1) Auf der Ubersichtsseite e e ey e
~Berechtigungen verwalten” g inc e i Gen o Praung e Vet cifen et Onine. o gsanmiduns A A enden ror batng mmeiden Ao aiicn
konnen Sie einzelne i
Berechtigungen wieder Q
entziehen. 0/2 il achname  Vorname  Berechtigung Berut v

Kaufmann / Kauffrau fiir Biromanagement
[m] pia.meinert+spb@elbeweser.ink.de icia Ausbilder (Giltig von: 01.08.2014 | Gilltig bis: Betriebsstatte
31.07.2025)

Vertragsmanagement

Antragsteller Betriebsstatte

2) Markieren Sie die gewiinschten | .
Eintrage und klicken Sie auf O Aesseier
~Berechtigung entziehen”.

BERECHTIGUNG ENTZIEHEN

3) Die Anwendung ladt kurz und es erscheint eine Erfolgsmeldung.




