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Seminare 2024 

Für ehrenamtlich Prüfende in der Weiterbildung 

 

 

 

 
  

Q
u
e
lle

: 
N

D
A

B
C

R
E

A
T

IV
IT

Y
 -

 s
to

c
k
.a

d
o
b
e
.c

o
m

 N
u
m

m
e
r:

 3
7
3
5

1
5
0
0
2

 

 



1 
 

 
 

 

Liebe Prüferinnen und Prüfer, 

 

Sie als IHK-Prüfende tragen eine große Verantwortung – Sie ermitteln und bewerten Prü-

fungsleistungen und beurteilen verbindlich Prüfungsergebnisse. Dabei entscheiden Sie ei-

genverantwortlich über das Bestehen oder Nichtbestehen. Zu Ihren Aufgaben gehören ins-

besondere die Bewertung von schriftlichen Prüfungsarbeiten, Präsentationen oder Projektar-

beiten sowie die Abnahme und Protokollierung von mündlichen bzw. praktischen Prüfungen. 

 

Wir möchten Sie bei dieser wichtigen Aufgabe unterstützen und haben dafür die Prüferaka-

demie ins Leben gerufen!  

 

Unsere Prüferakademie ist modular aufgebaut und setzt sich aus verschiedenen Seminaren 

zusammen: 

• Basismodul: das Basismodul besteht aus zwei Seminaren, an denen alle Prüferinnen 

und Prüfer einmal teilgenommen haben sollten.  

• Aufbaumodul: verschiedene Seminare zu prüfungsspezifischen Themen.  

 

Zusätzlich zu zwei bekannten Seminaren vom letzten Jahr, bieten wir vier neue Seminare zu 

verschiedenen Themen wie z.B. „Schwierige Situationen in Prüfungen meistern“ oder „die 

Mündliche Ergänzungsprüfung in Fortbildungsabschlüssen“ an.  

 

Um das Zertifikat „Geprüfte/r IHK-Prüfer/in“ zu erhalten, sollten Sie das Basismodul sowie 

zwei Seminare Ihrer Wahl des Aufbaumoduls besuchen.  

Auf der nächsten Seite finden Sie den Aufbau der Prüferakademie. 

 

Wir freuen uns über Ihre Anmeldung und hoffen, dass Ihnen die Teilnahme an den Semina-

ren Ihre Aufgabe als IHK-Prüfende erleichtert. Ein Anmeldeformular finden Sie auf der letz-

ten Seite. Die Teilnahme an den Seminaren ist für Sie kostenfrei! 

 

Kommen Sie bei Fragen gerne auf mich zu. 

 

Liebe Grüße 

 

 

 

 

Kevin Emmerz 

Teamleiter Fortbildungsprüfungen 
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Aufbau der Prüferakademie 
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*für den Erhalt des Zertifikats Geprüfter IHK-Prüfer müssen die beiden Basismodule sowie zwei 
Aufbaumodule besucht werden. 
  

Prüfungsmethoden richtig anwenden: 

Präsentation und Fachgespräch 

Rechtssicher Prüfen 

Fragetechnik und Gesprächsführung  

in Prüfungsgesprächen 

 

Aufbaumodul 

Basismodul 

Mündliche Ergänzungsprüfung  

in Fortbildungsabschlüssen 

 

Schwierige Situationen in  

Prüfungen meistern 

 

Handlungsorientierte Prüfungsaufgaben  

für mündliche Prüfungen erstellen 

 

Zertifikat Geprüfte/r IHK-Prüfer/in* 
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Im Mittelpunkt des Workshops steht die mündliche Prüfung.  

Dabei ist der Begriff „mündliche Prüfung“ nur noch als Oberbegriff zu verstehen (sinngemäß 

eine mündlich abzunehmende Prüfung), denn die mündliche Prüfung als solche gibt es nicht 

mehr. Wir sprechen von Fachgesprächen oder Gesprächssimulationen, oft verknüpft mit Prä-

sentationen. 

 

Im Workshop schlagen wir den Bogen von der Vorbereitung einer solchen Prüfung, über Ge-

sprächsführung und Fragetechnik bis hin zur Bewertung mündlicher Prüfungsleistungen. 

Darüber hinaus bietet der Workshop die Gelegenheit, das eigene Verhalten und die Einfluss-

nahme auf die Prüfungsleistung zu reflektieren. 

 
 
Aus dem Inhalt: 

• Die Basis unserer Prüfungen 

- Prüfungsformen und –methoden 

- Vorgaben der jeweiligen Verordnung 

• Ein Exkurs: Handlungsorientiertes Prüfen 

- Erstellen handlungsorientierter Aufgabenstellungen 

- Themenstellung durch die Prüfungsteilnehmer (ohne Genehmigungsverfahren) 

• Die verschiedenen Prüfungsgespräche 

- Präsentation 

- Fachgespräch und Gesprächssimulation 

- Gesprächsführung und Fragetechnik 

• Simulation eines Prüfungsgesprächs mit Bewertung 

- Vorbereitung: Themen statt einzelner Fragen 

- Durchführung mit Reflexion und Feedback 

- Reflexion des Bewertungsergebnisses 

• Die Bewertung mündlicher Prüfungsleistungen 

- Bewertungsverfahren 

- Bewertungskriterien und –bögen 

Dozentin: Sigrid Bernardi 

 

Termine: 15. November 2024 

 

Dauer:  9:00 bis 17:00 Uhr 

  

Prüferworkshop: Prüfungsmethoden richtig anwenden –  
Präsentation und Fachgespräch in Fortbildungsabschlüssen 

Basismodul 
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Die IHK nimmt als zuständige Stelle öffentlich-rechtliche Prüfungen ab. Die Anforderungen 
zur Durchführung von Prüfungen an Prüfende sowie an die IHK sind hoch, da die IHK-Prü-
fungen den formalen als auch inhaltlichen Anforderungen entsprechen müssen. Rechts-
grundlagen sind das Berufsbildungsgesetz, die jeweilige Prüfungsordnung sowie die Prü-
fungsordnung der IHK. 
 
Im Seminar werden die Grundlagen des Prüfungsrechts anhand von Beispielen aus der Pra-
xis vermittelt. 
 
 
Aus dem Inhalt: 
 

• Rechtsgrundlagen für die Tätigkeit der IHK bzw. der Prüfer (Prüfungsordnung(en), BBiG 
etc.) 
 

• Funktion des Prüfungsausschusses/Rechtsverhältnis IHK-Prüfer 
 

• Richtige Besetzung des Prüfungsausschusses 
 

• Beschlussfähigkeit des Prüfungsausschusses 
 

• Bewerten im Rahmen des Beurteilungsspielraums 
 

• Typische Verstöße gegen Prüfungsordnung anhand zahlreicher Fallbeispiele 
 

• Dokumentation der Prüfung 
 

• Funktion und Gestaltung der Einsichtnahme in die Prüfungsakte 
 

• Grundlagen des Widerspruchsverfahrens 
 

• Überdenkungsverfahren/Stellungnahme des Prüfungsausschusses/Heilung von Form-
fehlern 

 

• Zulässigkeit/Begründetheit des Widerspruchs 
 

• Befangenheit 
 
Dozentin: Frau Nadja Carolin Herber 
 
Termine: 2. Dezember 2024 
  
Dauer:  10:00 bis 12:00 Uhr 
 
  

Webinar: Rechtssicher prüfen! Basismodul 
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Ziel der halbtägigen Veranstaltung ist, den Teilnehmenden Strategien zu vermitteln, die es 

ihnen erlauben, adäquat und professionell innerhalb der rechtlichen Vorgaben auf schwierige 

Situationen in Prüfungen zu reagieren. 

 

Im Mittelpunkt dieses Seminars stehen Situationen, die Prüfende in mündlichen oder prakti-

schen Prüfungen völlig unvorbereitet treffen: die zu prüfende Person bricht im Prüfungsge-

spräch urplötzlich in Tränen aus, zu seiner mündlichen Prüfung erscheint der angehende 

Bankkaufmann in Jogginghosen, der Prüfungsteilnehmer bringt seinen Hund mit, der vorge-

gebene Zeitplan droht völlig aus dem Ruder zu laufen, … 

 
 
Aus dem Inhalt: 
 

Damit Prüferinnen und Prüfer in solchen unerwarteten Situationen professionell und rechtssi-

cher reagieren können, identifizieren die Teilnehmer unterschiedliche Auslöser schwieriger 

Situationen: 

 

• Prüfung als generelles Spannungsfeld zwischen Prüfenden und den zu prüfenden Per-

sonen 

 

• Prüfungsteilnehmer 

- Allgemeines bzw. unangemessenes Verhalten 

- Prüfungsangst 

• Prüfende 

- Wahrnehmungsfehler 

- Einstellung, Verhalten, Kommunikation 

 
 
Dozentin: Sigrid Bernardi 
 
Termine: 14. November 2024 
 
Dauer: 9:00 bis 12:30 Uhr oder 13:30 bis 17:00 Uhr 
 
  

Prüferworkshop: Umgang mit schwierigen Situationen in 
Prüfungen 

Aufbaumodul 
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Ein Webinar (1 Module à 90 Minuten) für Prüfende in der Weiterbildung 

 

Die mündliche Ergänzungsprüfung ist in der Weiterbildung an zwei Stellen zu finden: 

Einmal in der fachrichtungsübergreifenden Basisqualifikation und zum anderen in handlungs-

spezifischen Teil. Im Webinar besprechen wir die rechtlichen Regelungen des Bestehens 

und Nicht-Bestehens und in diesem Zusammenhang die Rolle der mündlichen Ergänzungs-

prüfung. 

 

Wir klären das Anspruchsniveau und die Inhalte dieser Prüfungsgespräche sowie die Bewer-

tung und die Dokumentation. Tipps zur Fragetechnik und den Fragearten runden das Thema 

ab. 

 
Dozentin: Sigrid Bernardi 
 
Termine:  16. Mai 2024 oder 20. September 2024 
 
Dauer: 15:00 bis 17:30 Uhr 
  

Webinar: Die mündliche Ergänzungsprüfung in  
Fortbildungsabschlüssen 

Aufbaumodul 
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Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer erfahren 

- die Bedeutung von Fragen für den Verlauf von Prüfungsgesprächen 
- wie wichtig es ist, die Prüfungsgespräche gut vorzubereiten 
- worin diese Vorbereitung, bezogen auf das jeweilige Prüfungsgespräch, besteht 

 
Im Mittelpunkt des Seminars aber steht die Praxis: die Teilnehmerinnen und Teilnehmer füh-
ren Prüfungsgespräche. Dafür entwickeln, erproben, trainieren sie Fragen für die unter-
schiedlichen Phasen des Prüfungsgesprächs. 
 
 
Aus dem Inhalt: 
 

• Anforderungen an Prüferinnen und Prüfer bei der Durchführung von Prüfungsgesprä-
chen 
 

• Arten von Fragen 
 

• Merkmale guter Fragen 
 

• Fragen als Gestaltungs- und Steuerungsinstrument 
 

• Fragetechniken 
 

• Planen und Führen von Prüfungsgesprächen 
 
Dozentin: Sigrid Bernardi 

 

Termine: 12. März 2024 oder 23. September 2024 

 

Dauer:  9:00 bis 17:00 Uhr 

  

Prüferworkshop: Fragetechnik und Gesprächsführung in  
Prüfungsgesprächen 

Aufbaumodul 
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Die Teilnehmer erkennen, was Handlungsorientierung in Fachgesprächen und Gesprächssi-
mulationen bedeutet und welche Prüfungsaufgaben es hierfür braucht. 
 
Wir erstellen Prüfungsaufgaben praxisnah und lernen dabei das notwendige pädagogische 
Instrumentarium kennen. 
 
 
Aus dem Inhalt: 
 

• Handlungsorientierung als Qualitätskriterium der Prüfung 
 

• Besonderheiten mündlicher Prüfung 
 

• Vorgaben von Verordnungen in der Fortbildung 
 

• Das Raster zur Aufgabenerstellung 
 

• Pädagogische Instrumente wie Taxonomie u.a. 
 

• Erwartungshorizont und Lösungshinweise 
 

• Praktische Übungen mit Lektorat und Feedback durch die Teilnehmer 
 

Dozentin: Sigrid Bernardi 

 

Termine: 13. März 2024 oder 24. September 2024 

 

Dauer:  9:00 bis 17:00 Uhr 

  

Prüferworkshop: Handlungsorientierte Prüfungsaufgaben für 
mündliche Prüfungen erstellen 

Aufbaumodul 



 
 

      A n m e l d e f o r m u l a r 

 
 

 
 

Prüferakademie 2024 
 

 
Industrie- und Handelskammer Ulm    Bitte per Mail senden an: 
Herrn Kevin Emmerz      Mail: kevin.emmerz@ulm.ihk.de 
Olgastr. 95 – 101 
89073 Ulm 
 
 
Hiermit melde ich mich für folgende Seminare an: 
 

Prüfungsmethoden richtig anwenden:  

Präsentation und Fachgespräch in Fortbildungsabschlüssen 
  

  15. November 2024 
  
Webinar: Rechtssicher prüfen! 
  

  2. Dezember 2024 von 10:00 bis 12:00 Uhr 
  
Umgang mit schwierigen Situationen in Prüfungen 
  

  14. November 2024 von 9:00 bis 12:30 Uhr 
  

  14. November 2024 von 13:30 bis 17:00 Uhr 
  
Webinar: die mündliche Ergänzungsprüfung in Fortbildungsabschlüssen 
  

  16. Mai 2024 
  

  20. September 2024 

   
Fragetechnik und Gesprächsführung in Prüfungsgesprächen 
  

  12. März 2024 
  

  23. September 2024 
  
Handlungsorientierte Prüfungsaufgaben für mündliche Prüfungen erstellen 
  

  13. März 2024 
  

  24. September 2024 

 

Anrede Titel Vorname Name 

 
   

Datum Unterschrift 
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